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Dieses Dokument beschreibt die Installation und Einrichtung der ELO Macros Uber das HTTP-
Automation-Interface des ELO Java Clients.

Die ELO Macros integrieren einige Funktionen des ELO Java Clients in Drittprogramme.
Folgende Drittprogramme werden unterstutzt:

e Microsoft Windows Explorer
e Microsoft Word

e Microsoft Excel

e Microsoft PowerPoint

e Microsoft Outlook

e Microsoft Internet Explorer
e Mozilla Firefox

e Google Chrome

o Hinweis: Die Installation kann nur von Benutzern mit Administratorrechten
durchgefthrt werden.
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1 Installation

In diesem Kapitel wird beschrieben, wie Sie die ELO Macros installieren.

1.1 HTTP-Automation-Interface aktivieren

Damit die ELO Macros verwendet werden kdnnen, muss das HTTP-Automation-Interface
aktiviert sein.

I Beachten Sie: Die nachfolgenden Einstellungen mdissen fur alle Benutzer
. vorgenommen werden, welche die ELO Macros verwenden.

Verschlagwortun
D 9 9 Als Scanmethode verwenden | ELOscanTool TWAIN (W... |+

D Dokumentenvorschau
Als Faxdrucker einstellen @ | ELO PDF Drucker Dropz... |
L‘E Schnellzugriff auf Funktionen

L_. A " Barcode-Seriennummer @
nmerkungen

ScriptEvent bei Verwendung eines Barcode-Handscanners @
©5 Erweitertes Verhalten P g

Skript-Debugger fir Eclipse aktivieren @

Technische Voreinstellungen

| HTTP Automation Interface aktivieren @

IE Funktionen deaktivieren
Serverport | 0

Beim Versenden eines ELO Links zusatzlich einen Link zum Eintrag im Web Client erzeugen

Web Client-URL  z. B. hitp:lARCHIVESERVER:9090/web-elo 100/

Referenzen mitin den Volltext aufnehmen @

4 L]

(7] oK || Abbrechen

Abb. 1: Konfiguration des ELO Java Clients

Sie finden die entsprechende Einstellung in der Konfiguration des ELO Java Clients im Bereich
Technische Voreinstellungen unter Allgemein.

v| HTTP Automation Interface aktivieren @

Serverport | 0

] Beim Versenden eines ELO Links zusatzlich einen Link zum Eintrag im Web Client erzeugen
Web Client-URL z. B htip#ARCHIVESERVER 5050/web-elo 100/

Referenzen mitin den Volltext aufnehmen @

0K H Abbrechen

Abb. 2: Serverport in der Konfiguration des ELO Java Clients
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Zusatzlich mussen Sie einen freien Serverport vergeben, tber den das HTTP-Automation-
Interface mit den ELO Macros kommunizieren kann.

Als Standardeinstellung ist der Serverport O eingetragen. Diese Einstellung bewirkt, dass ELO
automatisch einen freien Port ermittelt und zuweist.

1.2 Setup der ELO Macros

Zum Installieren der ELO Macros, starten Sie das Setup Uber den ELO Master.

ELO Printer und ELO Macros

Server
Server Setup ~ ELO PDF Printer
Weitere Servermodule . Version L
[0  ELO PDF Printer (x86 und x64)
Klicken Sie hier, um den ELO PDF Drucker (Windows) fir den ELO Java Client zu installieren.
Clients ) . Wersion
[0 ELO PDF Printer Ghostscript-Drucker
ELO Java Client Klicken Sie hier, um den Ghostscript Drucker zu installieren. Der Drucker verwendet Ghostscript,

welches aus einer vom Drucker erstellten PostScript-Datei die PDF-Dateien erstellt.

Es ist nicht erforderlich, Ghostscript zu installieren.
ELO Web Client L

- . Version
i § [ ELO PDF Printer Ghostscript-Drucker (Dropzone)
ELO Clients for Microsoft Office Klicken Sie hier, um den Ghostscript Drucker fiir die ELO Dropzone zu installieren. Der Drucker
verwendet Ghostscript, welches aus einer vom Drucker erstellten PostScript-Datei die PDF-Dateien
. erstellt
Sons‘ug es Es ist nicht erforderlich, Ghostscript zu installieren.
. : - - - - Version ]
ELO Business Solutions ©  ELO PDF Printer Ghostscript-Drucker (Print&Archive)
Klicken Sie hier, um den Ghostscript Drucker fiir ELO Print&Archive zu installieren. Der Drucker
ELO for SAP verwendet Ghostscript, welches aus einervom Drucker erstellten PostScript-Datei die PDF-Dateien

erstellt
Es ist nicht erforderlich, Ghostscript zu installieren.

ELO Printer und ELO Macros |

Scripting ~ ELO TIFF Printer

Demoarchiv und Icons
v Dokumentation

ELO Videos
3rd Party Komponenten ~ ELO Macros fiir den ELO Java Client
s Version f
3rd Party Komponenten MO  ELO Macros Java Client
Anbindungen zu Microsoft Office Produkten (Windows) fiir den ELO Java Client
1 Version
O  ELO Macros Java Client (Mac)
Anbindungen zu Microsoft Office Produkten (Mac) fr den ELO Java Client
Version

[ ELO Macros for Lotus Notes Client

Anbindungen zu IBM Lotus Motes fiir den ELO Java Client (Preview)

ELO PartnerPortal | ELO Digital Office GmbH | Impressum | Lizenz
® 2018 ELO Digital Office GmbH, Stutigart. Alle Rechte vorbehalten

Abb. 3: Oberfldche des ELO Masters;, Menupunkt ELO Printer und ELO Macros

Sie finden das Setup im MenUpunkt ELO Printer und ELO Macros unter ELO Macros fir den
ELO Java Client.
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1.2.1 Installation unter Microsoft Windows

» ELO Macros fir den ELO Java Client

T  ELO Macros Java Client
Anbindungen zu Microsoft Office Produkten (Windows) fir den ELO Java Client

T  ELO Macros Java Client (Mac)

Anbindungen zu Microsoft Office Produkten (Mac) fir den ELO Java Client

[ ELO Macros for Lotus Notes Client

Anbindungen zu IBM Lotus Notes fir den ELO Java Client (Preview)

Abb. 4: Eintrag 'ELO Macros Java Client’

7. Um die ELO Macros unter Microsoft Windows zu installieren, klicken Sie auf den
Eintrag ELO Macros Java Client.

E-j Setup Launcher Unicode

Verifizierter Herausgeber: ELO Digital Office GmbH
Dateiursprung: CO/DVD-Laufwerk

Weitere Details anzeigen

| Ja || Nein |

Abb. 5: Windows-Dialog 'Benutzerkontensteuerung’
Der Windows-Dialog Benutzerkontensteuerung erscheint.

2. Bestatigen Sie mit Ja.

ELO Macros Java Client - InstallShield Wizard X

=~ Wahlen Sie die Sprache fiir die Installation aus der unten
_ (o) aufgefuhrten Auswahl aus.

| Deutzch ~ |

[ ok ]| sbbrechen |

Abb. 6: Dialog zur Auswahl der Sprache
Das Setup fur die ELO Macros startet.

3. Wahlen Sie eine Sprache aus.

ELO Digital Office GmbH 5
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ﬁ ELO Macros Java Client - InstallShield Wizard *

Willkommen beim InstallShield Wizard fiir ELO

E I-Q Macros Java Client
Digital Office

Der Installshield(R) Wizard wird ELO Macros Java Client,
11.00.002 auf Threm Computer installieren. Klicken Sie auf
"Weiter”, um fortzufahren.

WARMNUNG: Dieses Programm ist durch Copyright und
internationale Vertrége geschitzt.

< Zuriick Abbrechen

Abb. 7: Startseite des Installationsprogramms
Das Setup ladt die Startseite des Installationsprogrammes.

4. Bestatigen Sie mit Weiter.

ﬁ ELO Macros Java Client - InstallShield Wizard

Zielordner l
Klicken Sie auf "Weiter”, um in diesen Ordner zu installieren oder Kiicken Sie auf N
"Andern”, um in einen anderen Ordner zu installieren. Digital Office

ELO Macros Java Client wird installiert in:
.-—/ C:\Program Files\ELO Java Clientmacros) Andern...

Installshield

< Zurtck Abbrechen

Abb. 8: Seite 'Zielordner'

Die Seite Zielordner erscheint.

5. Wahlen Sie aus, in welchem Ordner die ELO Macros installiert werden sollen.

6. Bestatigen Sie mit Weiter.

ELO

Digital Office
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]‘E ELO Macros Java Client - InstallShield Wizard =

Setuptyp L
Wahlen Sie den Setuptyp, der Thren Anforderungen am besten entspricht. =

Wahlen Sie einen Setuptyp aus.

(®) vollstandig

[ Alle Programmfeatures werden installiert, (Bendtigt den meisten
Speicherplatz.)

() Benutzerdefiniert

Wahlen Sie aus, welche Programmfeatures installiert werden sollen
und wo diese gespeichert werden sollen, Empfohlen fir erfahrene
Benutzer,

Installshield

< Zuriick Abbrechen

Abb. 9: Die Seite 'Setuptyp'
Die Seite Setuptyp erscheint.

7. Wabhlen Sie aus folgenden Moglichkeiten aus:

e Vollstandig: Die Art des Setups installiert die ELO Macros flr alle verfigbaren
Drittprogramme und mit allen verfligbaren Komponenten. Ist diese Option ausgewahlt,
springt das Installationsprogramm direkt zur Seite Bereit das Programm zu installieren.

e Benutzerdefiniert: Bei dieser Art des Setups wahlen Sie aus, welche Komponenten
installiert werden sollen.

8. Bestdtigen Sie mit Weiter.

ELO Digital Office GmbH 7
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15 ELO Macros Java Client - InstallShield Wizard *
Angepasstes Setup E LO
Wahlen Sie die Features, die Sie installieren méchten. ot
Digital Office
Klicken Sie auf eins der Symbole in der Liste, um die Art einer Feature-Installation zu &ndern.
Feature-Beschreibun
|IQ M }Internet Explorer ~ g
Mazilla Firefox
Windows Explorer
Word
Excel
PowerPoint Dieses Feature bendtigt 34E
Outlook auf IThrer Festplatte.
ELO Zertifikat
Gemeinsame Dateien o
Ll Py | Epp—
Installieren in:
C:'\Program Files (x86)ELO Java Client\Macros} Andern. ..
InstallShield
Hilfe Speicherplatz < Euriick Abbrechen

Abb. 10: Seite 'Angepasstes Setup'
Falls Sie die Option Benutzerdefiniert gewahlt haben, erscheint die Seite Angepasstes Setup.

Optional: Deaktivieren Sie nicht gewunschte Komponenten und bestatigen Sie mit Weiter.

ﬁ ELO Macros Java Client - InstallShield Wizard oo

Bereit das Programm zu installieren L

Der Assistent ist bereit, die Instalation zu beginnen.

Diesial Ot
Klicken Sie auf "Installieren®, um mit der Installation zu beginnen.

Klicken Sie auf "Zuriidk”, wenn Sie Ihre Installationseinstelungen dberpriifen oder andern
wollen. Klicken Sie auf "Abbrechen®, um den Assistenten zu beenden.

Installiert die Office-Makros fir alle Benutzer

Installshield

< Zuriick Installieren Abbrechen

Abb. 11: Seite ' Bereit das Programm zu installieren '

Die Seite Bereit das Programm zu installieren erscheint.

ELO Digital Office GmbH 8
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Optional: Um die ELO Macros nur fur den aktuell aktiven Benutzer zu installieren,
deaktivieren Sie das Kontrollkastchen Installiert die Office-Makros fiir alle Benutzer.

9. Starten Sie die Installation mit einem Klick auf Installieren.

Die Installation wird durchgefuhrt.

ﬁ ELO Macros Java Client - InstallShield Wizard o

InstallShield Wizard abgeschlossen

ELO

Der Installshield Wizard hat ELO Macros Java Client erfolareich
installiert, Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten
zu verlassen,

[ protokoldatei von Windows Installer anzeigen

< Zuriick Fertig stellen Abbrechen

Abb. 12: Seite 'InstallShield Wizard abgeschlossen’
Nach Abschluss der Installation erscheint die Seite InstallShield Wizard abgeschlossen.

Optional: Um die Log-Datei zur Installation anzusehen, aktivieren Sie das Kontrollkastchen
Protokolldatei von Windows Installer anzeigen.

10. Beenden Sie das Installationsprogramm mit einem Klick auf Fertig stellen.

Das Installationsprogramm schlief3t sich.

1.2.2 Installation unter macOS

~ ELO Macros fir den ELO Java Client

. Version 11.00.002
O ELO Macros Java Client
Anbindungen zu Microsoft Office Produkten (Windows) fiir den ELO Java Client

O ELO Macros Java Client (Mac) Verston 1100000

Anbindungen zu Microsoft Office Produkten (Mac) fiir den ELO Java Client

[ ELO Macros for Lotus Notes Client Verston 11.00.000

Anbindungen zu IBM Lotus Motes fir den ELO Java Client (Preview)

Abb. 13: Eintrag zum Start der Installation auf System mit macOS

ELO Digital Office GmbH 9
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1. Umdie ELO Macros unter macOS zu installieren, klicken Sie auf den Eintrag ELO Macros
Java Client (Mac).

Favariten

£ Zuletzt benutzt b
™ iCloud Drive v

#* Programme Install ELO
Macros...Mac.pkg
m elo
=] Schreibtisch
@ Dokumente
0 Downloads
|5 HDD
Gerdte
(@) Entfernte CD/DVD
= ELO ECM Suite 11
Netzwerk
ELO_Anwendungen
= ALLSS'I'I(Samba] 4 » » > > JN > 4@ Install ELO Macros for Mac.pkg

Abb. 14: Datei 'Install ELO Macros for Mac.pkg'
Der Ordner mit der Datei Install ELO Macros for Mac.pkg wird gedffnet.

2. Fuhren Sie die Datei Install ELO Macros for Mac.pkg aus.

[ ] w ,ELO Macros for Mac (Scripts)” installieren a

Willkommen bei: ELO Macros for Mac (Scripts)

Einfiihrung Fihren Sie zur Installation der ELO Macros for Mac (Scripts) die
folgenden Installationsschritte durch.
Bitte lesen
Version 1.2.000
Zielvolume
auswahlen

Installationstyp
Installation

Zusammenfassung

Fortfahren

Abb. 15: Seite 'Einfihrung’
Das Setup startet. Die Seite Einfihrung erscheint.

3. Bestatigen Sie mit Fortfahren.

ELO Digital Office GmbH 10



ELO Macros (HTTP)

‘ELO

Einfiihrung
© Bitte lesen

Zielvolume
auswahlen

Installationstyp

Installation

Zusammenfassung

w ELO Macros for Mac (Scripts)” installieren

Wichtige Informationen

ACHTUNG: Alle Skripte innerhalb des Ordners "ELO" in den Microsoft
Office Applikationen werden wahrend der Installation geldscht.

Benutzerdefinierte Skripte kénnen nicht wiederhergestellt werden. Bitte
sichern Sie diese Skripte bei Bedarf vor dem Fortfahren der Installation.

Bitte klicken Sie im nachsten Schritt (Zielvolume auswahlen) aui "Nur fir
mich installieren", auch wenn der Eintrag bereits blau hinterlegt ist.

Wie mochten Sie diese Software installieren?

@ Nur fir mich installieren *
"

Drucken ... Sichern ... Zuriick Fortfahren

Abb. 16: Seite 'Bitte lesen’

Die Seite Bitte lesen erscheint.

4. Lesen Sie die Hinweise aufmerksam durch.

5. Bestatigen Sie mit Fortfahren.

Einflihrung
Bitte lesen

© Zielvolume
auswihlen

Installationstyp

Installation

Zusammenfassung

w ,ELO Macros for Mac (Scripts)” installieren

Zielvolume auswahlen

Wie méchtest du diese Software installieran?

ﬁ Nur fiir mich installieren

Fiir die Installation dieser Software wird 914 KB freier Platz bendtigt.

Du michtest diese Software in deinem Benutzerordner
installieren, d. h. sie kann nur vom aktuellen Benutzer
verwendet werden.

Zurlick Fortfahren

Abb. 17: Seite 'Zielvolume auswdéhlen'

Die Seite Zielvolume auswéhlen erscheint.

6. Klicken Sie auf Nur fir mich installieren.

Digital Office

ELO Digital Office GmbH
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o Hinweis: Aus technischen Grinden mussen Sie den MenUpunkt Nur fir mich
installieren anklicken, obwohl er bereits ausgewahlt zu sein scheint.

7. Bestatigen Sie mit Fortfahren.

[ ] & ,ELO Macros for Mac (Scripts)” installieren &
Standardinstallation auf ,HDD"

Hierfiir ist ein Speicherplatz von 814 KB auf deinem Computer

Einfiihrung erforderlich.
Bitte lesen

) Klicke auf ,Installieren”, um die Standardinstallation dieser
Zielvolume Software in deinem Benutzerordner durchzufiihren. Die
auswahlen Software kann nur vom aktuellen Benutzer dieses Computers

Installationstyp verwendet werden,

Installation

Zusammenfassung

Ort fir die Installation &ndern ...

Anpassen Zurick Installieren

Abb. 18: Seite 'Installationstyp’
Die Seite Installationstyp erscheint.
Optional: Um den Umfang der Installation zu andern, klicken Sie auf Anpassen.

8. Um die Installation zu starten, klicken Sie auf Installieren.

e ,ELO Macros for Mac (Scripts)” installieren s

+ELO Macros for Mac (Scripts)” installieren

Einflihrung
Bitte lesen

Zielvolume

ahl
auswamen Paketskripte ausfiihren ...

Installationstyp

Installation

Zusammenfassung

Verbleibende Zeit fUr die Installation: Weniger als eine Minute

Abb. 19: Seite 'Installation’

ELO Digital Office GmbH 12
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Die Installation wird durchgefthrt.

L

Installation erfolgreich abgeschlossen

Einflihrung
Bitte lesen

Zielvolume
auswihlen

Installationstyp

Installation

© Zusammenfassun Die Installation war erfolgreich.

Die ELO Macros for Mac (Seripts) wurden erfolgreich installiert.
Sie sind (ber das §-Symb0l in der Menileiste (AppleScript-Men() aufrufbar.

Schliefien

Abb. 20: Seite 'Zusammenfassung'

Nach dem Abschluss der Installation erscheint eine Erfolgsmeldung auf der Seite
Zusammenfassung.
9. Beenden Sie das Setup mit Schliel3en.

Das Installationsprogramm schlief3t sich.

1.2.3 Installation unter IBM Notes

» ELO Macros fir den ELO Java Client

0 ELO Macros Java Client

Anbindungen zu Microsoft Office Produkten (Windows) fir den ELO Java Client

[0 ELO Macros Java Client (Mac)

Anbindungen zu Microsoft Office Produkten (Mac) fiir den ELO Java Client

[ ELO Macros for Lotus Notes Client
Anbindungen zu IBM Lotus Motes fiir den ELO Java Client (Preview)

Abb. 21: Eintrag zum Start der Installation auf System mit Lotus Notes

1. Um die ELO Macros unter IBM Notes zu installieren, klicken Sie auf den Eintrag ELO
Macros for Lotus Notes Client.

Der Ordner mit der ZIP-Datei fUr die ELO Macros erscheint.

2. Entpacken Sie die ZIP-Datei in einen Ordner Ihrer Wahl.

ELO Digital Office GmbH 13
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%l Install/Update I_Igléj
Feature Updat -
eature Updates (A

Choose the way you want te search for features to install. D

() Search for updates of the currently installed features

Select this option if you want to search for updates of the features you already have installed.

@ Search for new features to install

Select this option if you want to install new features from existing or new update sites, 5ome sites
may already be available. You can add new update site URLs to the search.

Abb. 22: Seite 'Feature Updates’
Offnen Sie in IBM Notes den Installationsdialog fir Plug-ins.
Wahlen Sie die Option Search for new features to install aus.

Bestatigen Sie mit Next.

sin) Install

Application Locations

Add the URL, folder, or ZIP/JAR location to install. To Edit or Remove, highlight the
location.

Location list: Select the locations to check for available applications.

\rﬂ Desktop/EloMotesClientMacros 11.00.000 Add Remote Location...
Add Folder Location...
Add Zip/Jar Location...

Edit...

Remove

Import Location...

Fvnnart | Aratian

[¥]1gnore features not applicable to this environment

Next > Finish | [ Cancel

Abb. 23: Seite 'Application Locations'

Die Seite Application Locations erscheint.

ELO Digital Office GmbH 14
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Wahlen Sie Uber die Schaltflache Add Folder Location den Ordner fir die ELO Macros aus.

Bestatigen Sie mit Finish.
(i) Updates Llﬂlﬂ—hj
Search Results

Select features to install from the search result list,
4

Select the features to install:
4 -\,"] Desktop/EloNotesClientMacros 11.00.000 Deselect All

a [J] 000 Other
(it EloNotesMacrosFeature 11.0.0 Meore Info

Properties

Select Required

Errar Details...

1 of 1 selected.
Only show the latest version of a feature per update site

< Back Mext = Finish

Die Seite Search Results erscheint.
Wahlen Sie den Eintrag fur die ELO Macros aus.

Bestatigen Sie mit Next.

ELO Digital Office GmbH 15
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) Install L B e

Feature License

G .|
Seme of the features have license agreements that you need to accept before proceeding ;Dl-—-
with the installation. b

% EloMotesMacrosFeature 11.0.0 [Enter License Description here.]

-

@ [ accept the terms in the license agreements

(0 Ido not accept the terms in the license agreements

[ <Back | Next> Finsh

Abb. 24: Seite 'Feature License'

Die Seite Feature License erscheint.

Wahlen Sie die Option | accept the terms in the license agreements aus.

Bestatigen Sie mit Next.

ELO Digital Office GmbH 16
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=

) Install [ B X

Installation

[ -;: v
The following features will be installed, b

Features to install:

Feature Mame Feature Version Feature Size

@EloNotesMacrosFeature 11.0.0 Unknown

L

Required space: Unknown
Free space: 12,67 GB

Next > Finish | [ Cancel

Abb. 25: Seijte 'Installation’
Die Seite Installation erscheint.

Starten Sie die Installation mit Finish.

2t EloNotesMacrosFeature in IBM Lotus Notes &J

The system is trying to install or update a plug-in. The following plug-in is not signed. This means that you
cannot be sure of the origin of the code. Installing or updating unsigned code exposes your system to risk.

Plug-in name: EloMotesMacrosFeature
Plug-in identifier: EloMNotesMacrosFeature 11.0.0
File identifier: EloMotesMacrosFeature 11.0.0

Choose what you want to do:
() Do net install this plug-in (Default)
(@ Install this plug-in

Abb. 26: Sicherheitsabfrage
Eine Sicherheitsabfrage erscheint.
Bestatigen Sie mit OK.

Die Installation wird durchgefuhrt.

ELO Digital Office GmbH 17
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1.3 Skript installieren

Als weitere Komponente bendtigen die ELO Macros die Skriptdatei OfficeMacro.eloinst. Diese
Datei muss im ELO Archiv installiert werden.

(e = | macros - ] ®
Start Freigeben Ansicht o
&« v A <« Programme (x86) » ELO Java Client » macros ~ & macros" durchsuchen el
~
G Mame Anderungsdatum Typ Grafie Ca
3 Schnellzugriff - :
bb InstEloCertification.exe 13.10.2015 12:51 Anwendung 1.005 KB
I Desktop X X ;
|6 intray.bmp 5 BMP-Datei TKB
‘ Downloads @ intray.ico Symbol 13 KB
|=| Dokumente 42| language.ini Konfigurationsein... 66 KB
&= Bilder |=] Liesmich.tet Textdokument 3KB
Images |=| Lisezmoi.bet Textdokument KB
macros |&| main.bmp BMP-Datei 2KB
Properties-Datei | | OfficeMacro.eloinst ELOINST-Datei 64 KB
WE |=| Readme.txt Textdokument 8KB
®*| RegMacrosForlJser.reg Registrierungseint... TKE
f@a OneDrive |&| search.bmp BMP-Datei TKB
UnRegMacrosForlser.exe Anwendung 1.005 KB
[ Dieser PC v
- —— - & i 2
41 Elemente 1 Element ausgewahlt (63,4 KE) =

Abb. 27: Installationsordner der ELO Macros; Skriptdatei 'OfficeMacro.eloinst’

Sie finden die Skriptdatei OfficeMacro.eloinst im Installationsverzeichnis der ELO Macros.

1. Starten Sie den ELO Java Client.

Melden Sie sich als Administrator an.

2. Ziehen Sie die Datei OfficeMacro.eloinst per Drag-and-drop in den ELO Java Client.

_ Installation *

o Automatische Installation eines neuen Moduls

Es wurde ein neues Madul zur Installation ausgewahit. Fihren Sie diesen Vorgang nur
fort, wenn Sie sicher sind, dass das Modul aus einer verrauenswirdigen Quelle stammt

:{}3 Installation erlauben
Das Installationsskript zu dem Modul wird ausgefihrt und Gbertrigt alle
bendtigten Daten in das Archiv.

::» Installation verbieten
Der Installationsvorgang wird abgebrochen, es werden keine Daten in das
Archiv ibertragen

Abbrechen

Abb. 28: Dialog 'Installation’
Der Dialog Installation erscheint.

3. Klicken Sie auf Installation erlauben.

ELO Digital Office GmbH
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_ ELO Install x

o Installation erfolgreich beendet.
Bitte beachten Sie, dass bestehende Installationen nicht geléscht werden, sondern als alte

Dokumentenversion erhalten bleiben

Abb. 29: Dialog 'ELO Install'
Die Skriptdatei wird installiert. Nach Abschluss der Installation erscheint der Dialog ELO Install.

4. Bestatigen Sie mit OK.

Die ELO Macros sind nun vollstandig installiert und kénnen konfiguriert werden.

ELO Digital Office GmbH 19
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2 Konfiguration
Nach der Installation der ELO Macros mussen diese konfiguriert werden.
y Beachten Sie: Fir die Konfiguration der ELO Macros muss der ELO Java Client

ausgefthrt werden.

1. Starten Sie eines der Programme flr das Sie die ELO Macros installiert haben.

o Hinweis: Im nachfolgenden Beispiel verwenden wir Microsoft Word unter
Microsoft Windowvs.

Dokument] - Word W = — [}

Einfiigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Hilfe ELO  ° Siewins ’!:_';_ Freigeben

o . At oA .| A
0 Calibri (Texth ~ |11 A A ha AaBbCcDe| AaBbCeDr AaBbhCi s

Einfigen . F K U -asex x| AW A - T Standard | TKein Lee.. Uberschrif., 5 Dearbeiten

Ewischenablage = Schriftart [Fl Formatvorlagen ] ~

Abb. 30: Microsoft Word; Tab 'ELO’

2. Offnen Sie den Tab ELO.

Datei Start Einfiigen Entwurf Layout
I
ELO Postbox- ELO ELO Konfiguration

Ablage Archivtransfer = Archivsuche

ELO Java Client Anbindung

Abb. 31: Schaltflache 'Konfiguration'

Beachten Sie: Es muss mindestens ein Dokument gedffnet sein.

3. Klicken Sie auf Konfiguration (Zahnradsymbol).
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_ Konfiguration X
Einstellungen fiir Administrator X
Allgemein

Verschlagwortungsmaske bei der Ablage anzeigen
Im ausgewahlten Ordner im Archiv ablegen
Dokument nach Ablage anzeigen

‘erhalten na... | Anwendung schliefien, Dokument im Dateisystem nicht 10schen -

Microsoft Word

Formularfelder in die Verschlagwortung Gbernehmen

(7] OK || Abbrechen

Abb. 32: Dialog 'Konfiguration'
Im ELO Java Client erscheint der Dialog Konfiguration.

Optional: Falls Sie Einstellungen fiir einen anderen Benutzer vornehmen wollen, klicken Sie
auf Benutzer auswahlen.

o Hinweis: Die Schaltflache Benutzer auswdédhlen ist nur flr Benutzer mit
administrativen Rechten verflgbar.

Im Dialog Benutzer auswdhlen wahlen Sie anschlieBend aus, fir welchen Benutzer bzw.
welche Optionengruppe Sie Einstellungen vornehmen wollen.

o Hinweis: Es ist nicht moglich mehrere Benutzer oder mehrere Optionengruppen
auszuwahlen. Sie kdnnen immer nur einen Benutzer oder eine Optionengruppe
auswahlen.

4. Nehmen Sie die gewUnschten Einstellungen vor.

Eine genaue Erlauterung zu den Einstellungen finden Sie auf der Hilfeseite des Dialogs.

I Beachten Sie: je nach Betriebssystem stehen nicht alle Funktionen zur
' Verfligung.
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3 Funktionen

Die nachfolgenden Abschnitte beschreiben, wo Sie die Funktionen der ELO Macros finden
und erhalten einen Ubersicht Giber Funktionen.

o Hinweis: Je nach Drittprogramm und Konfiguration stehen manche Funktionen
nicht zur Verfigunag.

3.1 Aufruf der Funktionen

Je nach Betriebssystem lassen sich die Funktionen auf unterschiedliche Weise finden.

3.1.1 Microsoft Windows

Datei Start Senden/Empfangen Ordner Ansicht Hilfe

- = & B o

ELO Automatisierte  ELO Postbox-
Archivtransfer  Archivablage Ablage Archivsuche

ELO Archivanbindung

Kenfiguration

Abb. 33: Funktionen im Tab 'ELO’

Unter Microsoft Windows finden Sie die Funktionen im zusatzlichen Tab ELO in den Microsoft-
Office-Programmen.

3.1.2 macOS

AERCE Fr.17:36 elo Q

| Skriptordner &ffnen -
Skript-Editor.app 6ffnen

1.£L0 Postooc-Ablage [T

2. ELO Archivtransfer I
3. Konfiguration

Abb. 34: Skriptmend in macOS

Unter macOS finden Sie die Funktionen tber die Menuleiste am oberen Bildschirmrand. Nach
der Installation der ELO Macros erscheint ein Schriftrollensymbol in der Mentileiste. Uber das
Schriftrollensymbol 6ffnen Sie ein Drop-down-Menu. In diesem Drop-down-MenU finden Sie
die Funktionen der ELO Macros.
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Abb. 35: Bereich 'ELO Archivablage’

Unter IBM Notes finden Sie die Funktionen im Bereich ELO Archivablage.

3.2 FunktionsUbersicht

Die ELO Macros stellen nachfolgenden Funktionen zur Verfligung.

ELO

Digital Office

Hinweis: Je nach Betriebssystem kénnen die Namen und Symbole der Funktionen
abweichen.

3.2.1

[

ELO
Archivtransfer

ELO Archivtransfer

Abb. 36: Schaltflache 'ELO Archivtransfer'

Uber die Funktion ELO Archivtransfer legen Sie Dokumente ins ELO Archiv ab. Uber den Dialog
Neues Dokument ablegen legen Sie den Ablageort flr das Dokument fest. Je nach
Konfiguration missen Sie das Dokument verschlagworten.
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3.2.2 Automatisierte Archivablage

*

Automatisierte
Archivablage

Abb. 37: Schaltflache 'Automatisierte Archivablage'

Die Funktion Automatisierte Archivablage ist fir E-Mails gedacht. Uber die Funktion legen Sie
E-Mails automatisiert ins ELO Archiv ab. Damit die E-Mails automatisiert abgelegt werden
konnen, mussen Sie die Pfade Ablageziel fir gesendete E-Mails und Ablageziel flr
empfangene E-Mails in der Konfiguration der ELO Macros festlegen.

3.2.3 ELO Postboxablage

=
ELO Postbox-
Ablage

Abb. 38: Schaltfldche 'ELO Postboxablage'

Uber die Funktion ELO Postboxablage legen Sie Dokumente in die ELO Postbox ab. In der ELO
Postbox haben Sie die Moglichkeit die Verschlagwortung der Dokumente zu bearbeiten und
die Dokumente im ELO Archiv abzulegen.

3.2.4 ELO Archivsuche

Eo

ELO
Archivsuche

Abb. 39: Schaltflache 'ELO Archivsuche'

Uber die Funktion ELO Archivsuche 6ffnen Sie den Funktionsbereich Suche im ELO Java Client.
Die ELO Makros Ubertragen automatisch verfligbare Metadaten in das Suchfeld der ELO
Suche. Mit einem Klick auf Suche starten kénnen Sie anschlieBend die Suche starten.

3.2.5 Konfiguration

5

Konfiguration

Abb. 40: Schaltflache 'Konfiguration'
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Uber die Funktion Konfiguration 6ffnen Sie den Dialog Konfiguration. Uber diesen Dialog
konfigurieren Sie die ELO Macros (siehe auch Kapitel 2 Konfiguration).
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