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Einleitung

Willkommen im Workflow-Handbuch fiir den ELO Java Client.
Dieses Kapitel enthalt folgende Themen:
. Aufbau des Handbuchs

. Konventionen, die fiir das Handbuch gelten

Einleitung



Aufbau

Einleitung
Grundlagen

Ad-hoc-Workflow
Standard-Workflow

Formular-Workflow

Erweiterte Funktiona-
litaten

Anhang

Das Handbuch ist in folgende Kapitel unterteilt:

Das erste Kapitel enthélt eine allgemeine Einfiihrung in das Thema
Workflow, beschreibt die Ziele des Handbuchs und bietet eine Uber-
sicht iiber die Inhalte.

Im zweiten Kapitel geht es um die Grundlagen der Workflow-Erstel-
lung. Sie erfahren welche Arten von Workflows es gibt und welche
Funktion diese erfiillen.

Das dritte Kapitel befasst sich mit dem Ad-hoc-Workflow.

Im vierten Kapitel erfahren Sie was ein Standard-Workflow ist und
wie Sie ihn optimal einsetzen.

Das fiinfte Kapitel behandelt das Thema Formular-Workflow und
den Einsatz des ELO Formulardesigners. Der Formulardesigner
dient zur Erstellung von Formularen, die in Workflows eingebunden
werden konnen.

Das sechste Kapitel stellt die erweiterten Funktionalitaten der
Workflow-Funktion dar, wie z. B. die Verwendung von Skripten.

Im Anhang befinden sich die Freizeichnungsklausel und der Index.
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Konventionen

Gleichbehandlung

Hinweise

O

Formatierungen

Fiir dieses Handbuch gelten folgende Konventionen:

Fir eine bessere Lesbarkeit wird bei personenbezogenen Haupt-
wortern und Personalpronomen die mannliche Form verwendet.
Gemeint sind immer alle Geschlechter im Sinne der Gleichbehand-
lung.

Es gibt folgende Arten von Hinweisen:

Information: Dies ist eine Zusatzinformation, die Ihnen den Um-
gang mit ELO vereinfacht.

Beachten Sie: Beriicksichtigen Sie diesen Hinweis, um einen rei-
bungslosen Programmablauf zu gewahrleisten.

Achtung: Beriicksichtigen Sie diesen Hinweis unbedingt, da es
sonst zu erheblichen Beeintrachtigungen im Programmablauf
kommt.

Schreibweise Verwendung Beispiel

Kursiv Menis, Optionen, Klicken Sie auf Kon-
Dialoge, Dialogfel- | figuration.
der, Ordner, Kapi-
telhinweise, Pfade,
Schaltflachen

GROSS Tastaturbefehle Driicken Sie ALT +

C.

Courier Programmiercode, |Tragen SielLiefe-
Programmausga- rantindas Feld
ben, Eingaben ein.
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Pfadangaben

Schreibweise

Verwendung

Beispiel

eee >..¢ >

Navigationspfadein
ELO

Klicken Sie auf ELO
> Konfiguration >
Schnellzugriff auf
Funktionen > Bar-
code-Erkennung.

/]

Ablagepfadein ELO

Speichern Sie das
Dokument unter //
Ablage // Jahr // Mo-
nat.

ST W W

Speicherpfade im
Dateisystem

Speichern Sie das
Dokument unter C:
\Eigene Dateien\Fe-
rienplanung.

Information: Alle in diesem Handbuch beschriebenen Navigations-
pfade beziehen sich auf die Standardeinstellungen des ELO Java
Clients. Aufgrund der zahlreichen Anpassungsmaéglichkeiten kon-
nen die Pfade bei manchen Benutzern abweichen.
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Grundlagen

Dieses Kapitel enthélt folgendes Thema:
. Die Workflow-Arten

Grundlagen



Workflow-Arten

Es gibt folgende Workflow-Arten in ELO:
. Ad-hoc-Workflows
. Standard-Workflows

. Subworkflows
Ad-hoc-Workflows Ad-hoc-Workflows sind durch ELO vordefiniert. Grundsatzlich bie-
tet ELO zwei Varianten des Ad-hoc-Workflows an:
. Freigabe: Der Workflow wird nur abgeschlossen, falls alle
Bearbeiter die zugewiesene Aufgabe als erledigt abzeich-
nen.
. Kenntnisnahme: Die Teilnehmer des Workflows sollen

den Erhalt des Workflows bestatigen. Die mit dem Work-
flow verbundenen Informationen (beispielsweise in Form
eines Dokuments) gelten dann als zur Kenntnis genom-
men.

Weitere Informationen zu den Arten von Ad-hoc-Workflows finden
Sie im Kapitel Ad-hoc-Workflow.

Standard-Workflows Uber Standard-Workflows l3sst sich ein groRes Spektrum an Pro-
zessen abbilden. Dazu verwenden Sie in ELO Workflow-Vorlagen.
Diese Vorlagen gestalten Sie nach den Anforderungen des jeweili-
gen Prozesses. Die Worfkflow-Vorlagen helfen, standardisierte Vor-
gaben fiir alle Beteiligten bereit zu stellen.

10 Grundlagen



Beispiel Rechnungs-
priifung

Subworkflows

Rechnung Eingang
B% Eigentamer

v

" Posteingang
Lind

Max: 2:0:0

f

Betrag = 5000 ?
MONEY==5000

Py Y

" Manager: Leistung erhalten ™ Sachbearbeiter: Leistung erhalten
Richter Sen
M= 3:0:0 Maoe: 3:0:00
4 A | 4

™ Priifung durch GL ™ Bank Auszahlung
&4 crp gL | B8 Grp BUCH

*

m Vorgang abbrechen

Abb. 1: Workflow 'Rechnung Eingang'

Erhalt ein Unternehmen beispielsweise eine Rechnung, miissen be-
stimmte Ablaufe eingehalten werden. In ELO wahlt der zustandige
Mitarbeiter die entsprechende Vorlage aus und startet so den pas-
senden Workflow. Die Rechnung durchlauft die notwendigen Sta-
tionen (Knoten) des Workflows und wird, sobald die Priifung ein po-

sitives Ergebnis liefert, freigegeben und beglichen.

Subworkflows sind vom Aufbau her Standard-Workflows. Subwork-
flows werden aus Standard-Workflows heraus gestartet, sobald ein

entsprechender Workflow-Knoten erreich wird.

Weitere Informationen zu Standard-Workflows und Subworkflows

finden Sie im Kapitel Standard-Workflow.

Grundlagen
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Ad-hoc-Workflow

Dieses Kapitel enthélt folgendes Thema:

. Ad-hoc-Workflow erstellen

12
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Ad-hoc-Workflow erstellen

Schritt fiir Schritt

Ad-hoc-Workflows eignen sich, um einfache Prozesse schnell abzu-
bilden. Ad-Hoc-Workflows sind durch ELO vordefiniert und kdnnen
mit geringem Aufwand eingerichtet werden. Allerdings sind die Ge-
staltungsmoglichkeiten dadurch geringer als bei Standard-Work-
flows.

Um einen Ad-hoc-Workflow zu starten, gehen Sie folgendermaRen
vor:

1. Markieren Sie in ELO den Eintrag (Dokument oder Ordner), den
Sie fiir einen Ad-hoc-Workflow verwenden wollen.

Favoriten Ansicht Ausgabe Verwalten
Scannen Neuer Einfigen A _ Workflow  Aufgabe erstellen
v © Ordner - starten =

[ £y Ac-hocWorktiow

EXTEN < L_d Wiedervorlage

iﬁ Verdnderungen iberwachen
[T H
[T s

EXTEN
» [ ABISZVersicherung

> [I] Abteilung Dokumentation

> () Abteilung Einkauf
Abb. 2: Schaltflache 'Ad-Hoc-Workflow'

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Ad-hoc-Workflow (Meniiband >
Neu > Aufgaben erstellen).

Ad-hoc-Workflow
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7] Ad-hoc-Workflow starten X

Name und Art
Bezeichnung | 2020 S
Prio
G & Sda | -
«
Freigabe parallel K seriell || K parallel

Benutzer/Gruppe hinzufiigen

Arbeitsanweisung @

Zur Freigabe

@  Wahlen Sie einen Benutzer aus OK Abbrechen

Abb. 3: Dialog 'Ad-hoc-Workflow starten’

Der Dialog Ad-hoc-Workflow starten erscheint.

Optional 1: Andern Sie gegebenfalls im Feld Bezeichnung den Na-
men des Ad-hoc-Workflows. Unter diesem Namen wird der Work-
flow angezeigt.

3. Legen Sie die Art des Ad-hoc-Workflows fest. Folgende Optionen
stehen zur Auswahl:

14
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. Freigabe seriell: Der Workflow wird nacheinander an die
Teilnehmer geleitet. Die Teilnehmer missen entscheiden,
ob Sie eine Freigabe erteilen. Je nach Ergebnis wird die
entsprechende Meldung an den gewahlten Empfanger ge-
sendet.

. Freigabe parallel: Der Workflow wird parallel verteilt. Alle
Empféanger erhalten den Workflow gleichzeitig. Jeder Teil-
nehmer muss die Freigabe erteilen.

. Kenntnisnahme seriell: Der Workflow wird seriell (nach-
einander) an die einzelnen Teilnehmer weitergeleitet. Die
Teilnehmer missen der Reihe nach den Empfang des
Workflows bestatigen. Solange ein Benutzer den Workflow
nicht zur Kenntnis nimmt, wir der Workflow nicht an die
nachfolgenden Teilnehmer weitergeleitet.

. Kenntnisnahme parallel: Der Workflow wird parallelan al-
le Teilnehmer versendet. Die Teilnehmer sollen den Emp-
fang des Workflows bestatigen. Nach Abschluss wird die
entsprechende Meldung an den gewahlten Empfanger ge-
sendet.

e seriell Kenntnisnahme parallel

Abb. 4: Drop-down-Menii 'Prioritét’

4. Uber das Drop-down-Menii Prio kénnen Sie die Prioritit des Ad-
hoc-Workflows festlegen. Folgende Prioritaten stehen zur Auswahl:
A (=Hoch), B (=Mittel) und C (=Niedrig). Diese Funktion ist hilfreich,
wenn viele Workflows vorhanden sind und Sie eine Gewichtung hin-
sichtlich der Dringlichkeit vornehmen wollen.

Ad-hoc-Workflow 15



] L

Benutzerauswahl und Arbeitsanweisung

Tkamlei ter

Richter

Administrator

Administratoren

B

Byte

5]

£ GRP POST

Abb. 5: Teilnehmer auswahlen

5. Uber das Feld Benutzer/Gruppe hinzufiigen suchen Sie den ge-
wiinschten Benutzer bzw. die gewiinschte Gruppe. Wahrend Sie tip-
pen erscheinen Vorschlage.

Um einen Benutzer oder eine Gruppe auszuwahlen, klicken Sie auf
den entsprechenden Vorschlag.

Alternativ: Uber das Dreieckssymbol am Ende des Felds Benut-
zer/Gruppe hinzufiigen 6ffnen Sie ein Drop-down-Menii. In diesem
Drop-down-Menti sehen Sie die zuletzt ausgewdhlten Benutzer und
Gruppen und kénnen diese erneut auswahlen.

Die Auswahl wird in der Spalte unter Benutzer/Gruppe hinzufiigen
angezeigt. Diese Liste ist die Verteilerliste fiir den Ad-hoc-Workflow.

Mitglieder der Gruppe: Haben Sie eine Gruppe ausgewahlt, sehen
Sie im Bereich Mitglieder der Gruppe, welche Benutzer Mitglied in
der Gruppe sind.

Expandieren: Uber die Schaltfliche Expandieren werden Gruppen
nicht als Gruppe aufgefiihrt. Stattdessen werden die einzelnen Mit-
glieder der Gruppe aufgefiihrt.

Information: Ist eine Gruppe ausgewahlt, kann ein Mitglied der
Gruppe den Workflow annehmen und bearbeiten. Wird die Gruppe
expandiert, erhalt jedes Mitglied der Gruppe den Workflow zur Be-
arbeitung.

16
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Benutzer/Gruppe hinzufligen

GRP_BUCH
s
Zur Freigabe
M gel

Zur Freigabe

Andersson

Zur Freigabe

Abb. 6: X-Symbol

Optional 2: Um einen Benutzer oder eine Gruppe wieder aus der
Liste zu entfernen, klicken Sie auf das X-Symbol hinter dem jeweili-
gen Eintrag.

Benutzer/Gruppe hinzufiigen

™~ el

5 X

Zur Freigabe

Andersson

X

Zur Freigabe
GRP_SEKR ;

Zur Freigabe

Abb. 7: Schaltflichen zum Andern der Teilnehmerreihenfolge

Optional 3: Die Reihenfolge der Teilnehmer in der Verteilerliste
ldsst sich andern. Nutzen Sie dazu Drag-and-drop oder die Schalt-
flachen Einen Schritt nach oben verschieben (Kleines, nach oben zei-
gendes Pfeilsymbol) und Einen Schritt nach unten verschieben (Klei-
nes, nach unten zeigendes Pfeilsymbol).

Ad-hoc-Workflow 17



Arbeitsanweisung @
x

Zur Freigabe
A ( Eskalationsmanagement
x

Abb. 8: Feld 'Arbeitsanweisung'

Optional 4: Andern Sie gegebenfalls den Text im Feld Arbeitsan-
weisung. Die jeweilige Arbeitsanweisung gilt jeweils fiir den aktuell
markierten Benutzer/die aktuell markierte Gruppe. Eine Mehrfach-

auswahl ist moglich. Die Lange der Arbeitsanweisung ist auf 128
Zeichen begrenzt.

|/_—‘ Eskalaticnsmanagement X

Ausgewshlter Benutzer: Andersson

Tage Std Min

Samstage/Sonntage liberspringen

Bei Fristiiberschreitung Meldung an

Jo)

Abb. 9: Dialog 'Eskalationsmanagement’

Optional 5: Bestimmen Sie gegebenenfalls, wie lange der Ad-Hoc-
Workflow beim gewéahlten Benutzer/der gewahlten Gruppe verblei-

ben darf. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Eskalationsmanage-
ment.

18
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+ +
w Abschlussoptionen

Empfianger Byte £ Benutzer auswahlen
Erfolgsmeldung Freigabe erteilt

Abbruchmeldung | Keine Freigabe

Ende-Skript

Abb. 10: Bereich 'Abschlussoptionen’

Optional 6: Wahlen Sie einen Empfanger fir die Erfolgsmeldung bei
Abschluss des Workflows. Klappen Sie dazu den Bereich Abschluss-
optionen auf und klicken Sie auf die Schaltflache Benutzer auswdh-
len.

Optional 7: Klappen Sie den Bereich Abschlussoptionen auf und an-
dern Sie im Feld Erfolgsmeldung die Nachricht fiir den Empfanger
beim erfolgreichen Abschluss des Workflows. Der Text erscheint au-
Rerdem beim Weiterleiten des Workflows als Schaltflache.

Optional 8: Klappen Sie den Bereich Abschlussoptionen auf und an-
dern Sie im Feld Abbruchmeldung die Meldung, die beim Abbruch
des Workflows verschickt wird. In Freigabe-Workflows erscheint der
Text beim Weiterleiten des Workflows als zweite Schaltflache.

Information: Fiir Workflows vom Typ Kenntnisnahme ist keine Ab-
bruchmeldung vorgesehen.

Optional 9 (Gilt nur fiir den Typ Freigabe parallel): Klappen Sie den
Bereich Abschlussoptionen auf und deaktivieren Sie (bei Bedarf) die
Option Workflow allen Benutzern entziehen, sobald ein Benutzer kei-
ne Freigabe erteilt hat.

Optional 10: Klappen Sie den Bereich Abschlussoptionen auf und
wahlen Sie liber das Drop-down-Menii in der Zeile Ende-Skript ein
Skript aus, das nach Abschluss des Workflows ausgefiihrt werden
soll.

Ad-hoc-Workflow
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Ergebnis

Information: Weitere Informationen zum Thema Skripte finden Sie
im Kapitel Erweiterte Funktionalitdten.

6. Klicken Sie auf OK.
Der Ad-hoc-Workflow wird gestartet.

20
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Standard-Workflow

Dieses Kapitel enthélt folgende Themen:

Der Workflowdesigner
Workflow-Vorlagen erstellen
Knoten bearbeiten

Vorlagen bearbeiten und verwalten

Standard-Workflow
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Der Workflowdesigner

Standard-Workflows sind fiir Vorgdnge gedacht, die im Unterneh-
men immer wieder durchlaufen werden. Standard-Workflows kon-
nen die unterschiedlichsten Anforderungen abdecken. Um einen
Standard-Workflow starten zu kénnen, benétigen Sie eine entspre-
chende Workflow-Vorlage.

F] Workflowdesigner X

Vorlagen < n,ﬂ 4 [

Filtern

Technische Workflows einblenden

Bestellung
Materialbestellung l 2
Rechnung Eingang

RechnungEingang2020

Betrag > 5000 ?
MONEY>=5000

Rechnungspriifung

® Manager: Leistung erhalten # Sachbearbeiter: Lei

aa
Richter Sen
Max 30:0 Max 30,0
y T e ¥
a PrifungdurchGL a Bank Auszahlung
GRP_GL GRP_BUCH
Y
(] & \
Neu Kopieren pi Vorgang abbrechen A
H B
Versionen (1) Berechtigungen
= -]
Laden Speichern
b x
PDF-Ausgabe Loschen @

re
©  Vorlage-ID: 2, Version: (Arbeitsversion)

Abb. 11: Dialog 'Workflowdesigner'

Workflow-Vorlagen erstellen Sie iiber den Dialog Workflowdesigner.
Den Workflowdesigner 6ffnen Sie iber Meniiband > Verwalten > Sys-
tem > Workflowdesigner.

Der Workflowdesigner besteht aus folgenden Bereichen:

1 Vorlagen: In der Spalte Vorlagen auf der linken Seite werden al-
le vorhandenen Workflow-Vorlagen aufgelistet. Mit einem Klick auf
einen Eintrag 6ffnen Sie die grafische Ansicht. Der Workflow wird
als Diagramm im mittleren Bereich angezeigt. Aullerdem finden Sie
in der Spalte einige Schaltflachen fiir die Verwaltung von Work-
flow-Vorlagen.

22
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2 Zeichenbereich: Im Zeichenbereich werden die Workflow-Vor-
lagen grafisch dargestellt. Dort sehen Sie, aus welchen Stationen
(Knoten) und Elementen ein Workflow besteht und welche Verbin-
dungen zwischen den Stationen bestehen.

3 Symbolleiste: Hier finden Sie die Werkzeuge zum Erstellen und
Bearbeiten einer Workflow-Vorlage.

Information: Beim Aufruf einer Workflow-Vorlage erscheint zu-
nachst die Schaltflaiche Workflow-Vorlagen bearbeiten. Um in den
Bearbeitungsmodus zu wechseln, klicken Sie auf die Schaltflache
Workflow-Vorlagen bearbeiten.

4 Knoteneditor: Dieser Bereich untergliedert sich in ein Vorschau-
fensterund den Bereich Knoteneinstellungen.|m Bereich Knotenein-
stellungen nehmen Sie die Einstellungen fiir die einzelnen Knoten
vor.

Information: Ist der Startknoten ausgewahlt, wird der Bereich
Workflow-Einstellungen angezeigt, liber den Sie allgemeine Einstel-
lungen vornehmen.

5 Statusleiste: Hier finden Sie die ID der Workflow-Vorlage, die ak-
tuelle Version und die Knoten-ID des gewahlten Workflow-Knotens.

Standard-Workflow
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Symbolleiste

1 Auswahlwerkzeug

11

12
: @2

1

[

5678091
)

£ =
T

T,
- ) W O
(] lﬁl:l\.,

y
N
oot

0

%‘.f-b'

3
5

™
kA

den .
% Rechnung Eingang

Eigentiimer
Max: 0:0:1

H -
Py Posteingang

Lind
Max: 2:0:0

Abb. 12: Symbolleiste des Workflowdesigners

Ist der Bearbeitungsmodus aktiviert, dann erscheinen in der Sym-
bolleiste des Workflowdesigners die Schaltflachen fiir die Bearbei-
tung von Workflow-Vorlagen.

Folgende Funktionen stehen zur Auswahl:

Ist die Funktion Auswdhlen aktiv, konnen Sie die Knoten lhrer Work-
flow-Vorlage mit gedriickter linker Maustaste verschieben und neu
positionieren.

Sind mehrere Knoten markiert, lassen sich die markierten Knoten
zusammen verschieben. Sie markieren mehrere Knoten, indem Sie
die Knoten nacheinander mit gedriickter STRG-Taste anklicken. Es
ist ebenso moglich, mit gedriickter linker Maustaste einen Rahmen
um die gewiinschten Knoten zu ziehen.

Information: Die Funktion Auswdhlen (Pfeilsymbol) muss aktiviert
sein, um einen Markierungsrahmen um mehrere Knoten zu ziehen.

24
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2 Verbindung

3 Folgeknoten bei
Zeitiiberschreitung

4 Loschen

5 Benutzerknoten

6 Entscheidungskno-
ten

Uber die Funktion Verbindung zwischen zwei Knoten herstellen ver-
binden Sie die Knoten der Workflow-Vorlage. Die Richtung der Ver-
bindung bestimmen Sie durch die Reihenfolge, mit der Sie die Kno-
ten anklicken. Klicken Sie zuerst auf den Ausgangsknoten und dann
auf den Zielknoten.

Sie erkennen die Verbindungsrichtung am Pfeilsymbol in der Mitte
der Verbindungslinie.

Information: Sie konnen jeden Knoten mit maximal 20 Folgekno-
ten verbinden.

Uber die Funktion Folgeknoten bei Zeitiiberschreitung festlegen ver-
binden Sie einen Knoten mit einem anderen Knoten, der automa-
tisch augerufen wird, sobald die jeweils eingestellte Frist tiberschrit-
ten wird.

Die Frist legen Sie in den Knoteneinstellungen unter Eskalationsma-
nagement > Eskalation Allgemein fest. Wird die Frist liberschritten,
wird der Workflow direkt an den jeweiligen Folgeknoten weiterge-
leitet. Anders als bei Eskalationen muss der Teilnehmer am Folge-
knoten den Workflow nicht annehmen.

Information: Wenn Sie die Funktion Folgeknoten bei Zeitiiberschrei-
tung festlegen verwenden, ignoriert ELO das Feld Eskalation an.
ELO leitet den Workflow stattdessen an den Folgeknoten weiter.

Die Funktion Ldschen entfernt Elemente aus Workflow-Vorlagen.

Sobald Sie mit dem Mauszeiger auf ein Element zeigen, erscheint
das Radiergummisymbol und Sie kénnen das Element durch Ankli-
cken entfernen.

Mit den Benutzerknoten legen Sie die Stationen fest, an denen der
Workflow von einem Benutzer oder einer Gruppe bearbeitet werden
soll.

Hier wird eine Bedingung (Wenn - Dann) definiert, die den Weg des
Dokuments beeinflusst.

Mit Entscheidungsknoten kdnnen Felder aus der Maske eines Doku-
ments auf bestimmte Werte liberpriift werden, z. B. ein Rechnungs-
betrag.

Standard-Workflow
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7 Verteilungsknoten

8 Sammelknoten

9 Zyklusknoten

Ist die gesetzte Bedingung erfiillt, wird der Workflow an den Knoten
A (grine Verbindung) weitergeleitet. Ist die Bedingung nicht erfllt,
wird der Workflow an den Knoten B (rote Verbindung) weitergelei-
tet.

Uber einen Verteilungsknoten kann der Workflow gleichzeitig an
mehrere Folgeknoten verteilt werden.

Ein Dokument wird von einem Sammelknoten so lange nicht an die
nachste Station weitergeleitet, bis alle Vorgangerknoten erledigt
sind oder nur noch eine vordefinierte Anzahl von Antworten fehlt.

Muss z. B. eine Rechnungvon zwei Sachbearbeitern gepriift werden,
wird die Rechnung solange nicht weitergeleitet, bis sie von beiden
Sachbearbeitern freigegeben wurde.

Innerhalb von Workflows gibt es Prozesse, die solange durchlau-
fen werden miissen, bis ein bestimmter Zustand erreicht ist. Dafiir
sind Zyklusknoten gedacht. Bei einem erneuten Durchlauf gehen
die Knoteninformationen nicht verloren, da die Knoten kopiert und
parallel zu den bereits vorhandenen Knoten eingefligt werden.

Beachten Sie: Bei Verwendung von Zyklusknoten muss immer ein
Startpunkt (Option Zyklus Anfang) und ein Endpunkt (Option Zy-
klus Ende) definiert werden. Beide Knoten miissen denselben Na-
men tragen, z. B. ZYKLUS_1. Enthalt eine Workflow-Vorlage meh-
rere Zyklen, muss jeder Zyklus einen eindeutigen Namen haben.

Beachten Sie: Die Bezeichnung von Knoten darf maximal 128 Zei-
chen lang sein. Bei Zyklusknoten wird die Zahl der Durchlaufe auto-
matisch im Format [[1]] an den Namen des Zyklus angefiigt. Die-
seflinf Zeichen miissen beider Berechnung der maximalen Zeichen-
anzahl berticksichtigt werden.

Zu einem Zyklusknoten hin oder davon weg gibt es immer nur eine
Verbindung, d. h. hier muss gegebenfalls ein Sammel- oder Vertei-
lungsknoten gesetzt werden, um die Verbindung zu mehreren Kno-
ten moglich zu machen.

Die Entscheidung, ob ein Zyklus ein weiteres Mal durchlaufen wird,
erfolgt im Endknoten des Zyklus. Allerdings wird der gesamte Zy-
klus bereits beim Durchlaufen des Startknotens dupliziert, sodass
die Knoten innerhalb des Zyklus sauber kopiert werden kénnen.
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10 Serveriibergabe

11 Subworkflow

12 Endknoten

Beachten Sie: Die Knoten innerhalb eines Zyklus diirfen keine Ver-
bindungen zu Knoten auRerhalb der Schleife haben.

Der Knotentyp Serveriibergabe dient dazu ein Workflow-Dokument
an einen zweiten Server zu Ubergeben. Dafiir muss die Reposito-
ry-ID des zweiten Servers im Serveriibergabe-Knoten eingetragen
sein.

Nach der Ubertragung der Replikationsdaten an den zweiten Server
kann der Workflow auf dem zweiten Server weiter bearbeitet wer-
den. Auf dem ersten Server ist der Workflow dann gesperrt.

Uber die Funktion Subworkflow aufrufen fiigen Sie einen Subwork-
flow-Knoten hinzu. Erreicht der Workflow den Subworkflow-Kno-
ten, wird der eingestellte Subworkflow gestartet.

Welcher Workflow gestartet wird, hangt davon ab, welche Vorlage
Sie liber das Drop-down-Menii Vorlage auswdhlen ausgewahlt ha-
ben.

Mit einem Endknoten definieren Sie einen eindeutigen Endpunkt ei-
nes Workflows.

Es ist nicht zwingend notwendig, einen Endknoten zu verwenden.
Ohne Endknoten endet ein Workflow, wenn kein offener Knoten
mehr existiert. Endknoten sind dann sinnvoll, wenn Sie im Work-
flow beispielsweise einen Sammelknoten verwenden, der auf eine
bestimmte Anzahl an Vorgangerknoten wartet. Wird diese Anzahl
erreicht, gilt der Sammelknoten zwar als erfolgreich durchlaufen.
Dennoch bleibt der Workflow aktiv, da noch offene Knoten beste-
hen. Mit einem Endknoten schlieflen Sie den Workflow komplett ab.
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Weitere Schaltflachen
in der Symbolleiste

13 Verkleinerte Dar-
stellung

14 Raster verwenden

15 Formulardesigner

anzeigen

i
(AN
Q1o

Abb. 13: Weitere Schaltflachen

Folgende drei Schaltflachen stehen Ihnen auch dann zur Verfiigung,
wenn die Workflow-Vorlage nichtim Bearbeitungsmodusist. Sie fin-
den diese Schaltflachen tGiber dem Bereich Knoteneditor.

Mit dieser Funktion kdnnen Sie die grafische Ansicht des Workflows
verkleinern bzw. vergroRRern. Dies ist bei komplexen Workflow-Vor-
lagen hilfreich.

Diese Funktion dient zum Ein- und Ausblenden eines Rasters im
Hintergrund des Zeichenbereichs.

Diese Funktion dient zum Aufruf des Formulardesigners, mit dem
Sie Formulare fiir die Einbindung in einem Formular-Workflow er-
stellen.

Information: Fiir weitere Informationen, lesen Sie das Kapitel For-
mular-Workflow.
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Workflow-Vorlagen erstellen

Vorlage anlegen

Mit dem Workflowdesigner erstellen Sie eine neue Workflow-Vor-
lage. Uber Workflow-Vorlagen werden Prozesse abgebildet. Beim
Starten eines Standard-Workflows muss ein Workflow-Vorlage vor-

handen sein.

Beim Erstellen von Workflow-Vorlagen lassen sich zwei Abschnitte
unterscheiden. Zunachst legen Sie eine Vorlage an. AnschlieRend

gestalten Sie die Vorlage nach lhren Vorstellungen.

1. Klicken Sie auf Meniiband > Verwalten > System > Workflowdesi-

gner.

2. Der Dialog Workflowdesigner erscheint.

© &
MNeu Kopieren

: B

Versionen (1) Berechtigungen

- H
Laden Speichern

- x
PDF-Ausgabe Loschen

Abb. 14: Schaltflache 'Neu'

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Neu.
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|/_—‘ Meue Vorlage erzeugen X

@<

.

Geben Sie einen Namen fiir die neue Workflow-Vorlage ein.

&  Eingabe zu kurz, minimal 1 Zeichen gefordert Abbrechen

Abb. 15: Dialog 'Neue Vorlage erzeugen'

Der Dialog Neue Vorlage erzeugen erscheint.

4.Geben Sie der neuen Workflow-Vorlage einen Namen. In unserem
Beispiel Newsletter. Bestatigen Sie mit einem Klick auf OK.

Startknoten gesetzt

CI Worlflowdesigner

Drse 2mAYIHaR

1.0

Vorlagen

g% MNewsletter
Eigentiimer

Abb. 16: Startknoten fiir die neu erstellte Workflow-Vorlage

Die neue Vorlage ist nun in der Spalte Vorlagen verfiigbar und mar-
kiert. Im Zeichenbereich erscheint der Startknoten.

Der Startknoten wird immer gesetzt und kann nicht geléscht wer-
den. Von hier aus startet der Workflow.

Beachten Sie: Der Startknoten darf nur mit einem Folgeknoten ver-
bunden sein. Ein Rlickverweis auf den Startknoten ist nicht moglich.
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Sie haben nun das Grundgerist einer Workflow-Vorlage erstellt. Be-
arbeiten Sie die Vorlage entsprechend der Vorgaben, die der jewei-
lige Workflow erfillen soll.

Startknoten bearbei- Einstellungen, die Sie fiir den Startknoten vornehmen, gelten fiir

ten den gesamten Workflow. Im Knoteneditor erscheint statt der Be-
zeichnung Knoteneinstellungen die Uberschrift Workflow-Einstel-
lungen.

1. Klicken Sie auf den Startknoten.
Der Knoten wird markiert.

2. Nehmen Sie unter Workflow-Einstellungen fiir die folgenden Fel-
der die gewlinschten Einstellungen vor:

Workflow-Einstellungen
Allgemein

587 Berechtigungen
Typ
Startknoten
Sumhnl

Abb. 17: Schaltfliche 'Berechtigungen’

Berechtigungen: Uber die Schaltfliche Berechtigungen 6ffnen Sie
den Dialog Berechtigungen des Workflows. Uber diesen Dialog be-
arbeiten Sie die Berechtigungseinstellungen, die fiir die Workflows
gelten, die mit der jeweiligen Workflow-Vorlage gestartet werden.
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Startknoten

Symbol

Euﬁ Startknoten -

Ubergabe an Server @

Benutzer

r: 'y

Abb. 18: Feld 'Symbol’

Symbol: Wahlen Sie liber das Drop-down-Menii Symbol ein neues
Symbol aus.

Symbol

guﬁ Startknoten -

Ubergabe an Server @

Benutzer

Eigentiimer Auswihle

Prio
Abb. 19: Feld 'Ubergabe an Server'

Ubergabe an Server: Das Feld Ubergabe an Server ist fiir die Repo-
sitory-ID eines Servers gedacht, dem der Workflow ibergeben wer-
den soll.

Information: Diese Option wird nur bei der Replikation von Work-
flows benotigt, d. h. wenn Sie das Modul ELO Replication verwen-
den.
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Ubergabe an Server @

Benutzer

Eigentiimer

Prio

A -

Info
Abb. 20: Feld 'Benutzer’

Benutzer: Die Standardeinstellung fiir das Feld Benutzer ist Eigen-
tiimer. Eigentumer heif3t: Derjenige, der den Workflow startet, be-
arbeitet alle Knoten mit dieser Einstellung. Im Startknoten ist hier
keine Anderung moglich.

LIEETTLUTITET

Prio

A -

A
B
C

Knotenbezeichnung
Abb. 21: Feld 'Prioritat’

Prio: Uber das Drop-down-Menii Prio kénnen Sie die Prioritat des
Workflows festlegen. Folgende Prioritaten stehen zur Auswahl: A
(=Hoch), B (=Mittel) und C (=Niedrig). Diese Funktion ist hilfreich,
wenn viele Workflows vorhanden sind und Sie eine Gewichtung hin-
sichtlich der Dringlichkeit vornehmen wollen.
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Benutzer
Eigentimer
Prioritat
A -

Bemerkungen

Knntonhoroicrbmnnn

Abb. 22: Feld 'Bemerkungen’

Info: Uber das Feld Info tragen Sie Informationen zum Startkno-
ten ein. Dieser Text erscheint in den Dialogen Ubersicht Workflows,
Workflows zum Eintrag und Workflow anzeigen.

Knotenbezeichnung
Arbeitsschritt ©

Mewsletter

» Ubersetzungsvariable

» Eskalationsmanagement

Abb. 23: Feld 'Arbeitsschritt’

Arbeitsschritt: Der Name der Workflow-Vorlage wird automatisch
fiir den Startknoten (ibernommen. Andern Sie den Namen bei Be-
darfim Feld Arbeitsschritt.

Ubersetzungsvariable: Das Feld Ubersetzungsvariable wird bend-
tigt, wenn Sie den Inhalt des Feldes Arbeitsschritt in mehreren Spra-
chen bendtigen. Tragen Sie den passenden Key aus der entspre-
chenden Properties-Datei ein.
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Bereich 'Eskalationsmanagement': Im Bereich Eskalationsma-
nagement lassen sich Fristen flir den gesamten Workflow (einstell-
bar liber den Startknoten) bzw. einzelne Knoten festlegen.

~ Eskalationsmanagement

Samstage/Sonntage iberspringen @

Eskalation Allgemein @
Tage 5td Min Eskalation an

Eigentiimer Auswihlen

Eskalation B
Abb. 24: Option 'Samstage/Sonntage liberspringen'

Samstage/Sonntage liberspringen: Ist die Option Samstage/Sonn-
tage liberspringen aktiviert, wird fuir die maximale Dauer des Work-
flows beriicksichtigt, dass Samstage und Sonntage keine regula-
ren Arbeitstage sind. Fiir die Berechnung der maximalen Dauer des
Workflows werden Wochenenden libersprungen.

Ist die Option deaktiviert, werden Samstage und Sonntage mitge-
zahlt. Fir die Berechnung der maximalen Dauer des Workflows gel-
ten alle Kalendertage.

Eskalation Allgemein: Uber die Felder unter Eskalation Allgemein
legen Sie fest, wie lange der Workflow am aktuellen Knoten bleiben
darf.
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Samstage/Sonntage iiberspringen @
Eskalation Allgemein @
Tage Std Min Eskalation an

5 15| Eigentiimer Auswahlen

Eskalation B

Tage 5td Min Eskalation an

Dowbhlan

Abb. 25: Felder fiir 'Eskalation Allgemein'

Ist der Workflow nach Ablauf der Frist noch nicht beendet, erscheint
er in der Liste der Fristliberschreitungen. Der unter Eskalation an
eingetragene Benutzer erhalt eine Nachricht.

Information: Fiir die Eskalation Allgemein wird der Benutzer liber
den Startknoten ausgewahlt und gilt dann fiir alle Knoten.

Wenn Sie keine Maximaldauer eingeben, wird nicht gepriift, ob eine
Fristliberschreitung vorliegt.

Eskalation B
Tage 5Std Min Eskalation an

5 Auswihlen

Eskalation C

Tage 5td Min Eskalation an

7| Auswihlen

Abb. 26: Eskalationsstufen 'B' und 'C'

Eskalation B: Uber die Felder unter Eskalation B legen Sie eine
zweite Eskalationsstufe fest. Wird diese Frist iberschritten, wird der
entsprechende Benutzer dariiber informiert.
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Eskalation C: Uber die Felder unter Eskalation C legen Sie eine drit-
te Eskalationsstufe fest. Wird diese Frist liberschritten, wird der ent-
sprechende Benutzer dariiber informiert.

Bereich 'Weitere Optionen': Im Bereich Weitere Optionen befinden
sich zusatzliche Einstellungen fiir Workflows.

~ Weitere Optionen

v | Workflow darf manuell gestartet werden

Start-Skript @

Auswihlen

Formular @

Auswihlen

Abb. 27: Option 'Workflow darf manuell gestartet werden'

Workflow manuell starten: Ist die Option Workflow darf manu-
ell gestartet werden aktiviert, kann die Workflow-Vorlage liber die
Schaltflache Workflow starten aufgerufen werden. Ist die Option de-
aktiviert, kann die Workflow-Vorlage nur als Subworkflow gestartet
werden.

Start-Skript @

Auswihlen

Formular @

Auswihlen

Skripteigenschaften @

Abb. 28: Feld 'Start-Skript'

Start-Skript: Im Feld Start-Skript konnen Sie ein Skript hinterlegen,
dass beim Aufruf des Knotens ausgefiihrt wird.
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Weitere Knoten

Benutzerknoten er-
stellen

Information: Start-Skripte werden lber den Indexserver ausge-
fuhrt. Nahere Informationen zu den Skripten finden Sie im Kapitel
Erweiterte Funktionalitéten unter Skripte verwenden.

Formular: Im Feld Formular konnen Sie Teile eines Formulars
(Templates) mit dem Knoten verkniipfen. Die gewahlten Templates
werden bei Aufruf des Knotens angezeigt. Um den Dialog Workflow
Formularauswahl zu 6ffnen, klicken Sie auf Auswdhlen.

Skripteigenschaften: Im Textfeld Skripteigenschaften konnen Sie
zusatzliche Eigenschaften fiir Skripte eintragen.

3. Haben Sie alle Informationen eingegeben, klicken Sie auf Uber-
nehmen.

Die Einstellungen fiir den Startknoten werden gespeichert.

Fiir einen funktionierenden Workflow benétigt die Vorlage weitere
Knoten. Welchen Art von Knoten Sie wahlen und welche Einstellun-
gen Sie vornehmen, hangt von der Art des Workflows ab.

Die Knotentypen unterscheiden sich jeweils durch ihre Funktionali-
tat und die Einstellungsmoglichkeiten.

Beim Erstellen gehen Sie fiir alle Knotentypen nach demselben
Prinzip vor.

Nachfolgend erklaren wir das Prinzip anhand des Benutzerknotens.
Nahere Informationen zu den einzelnen Knoteneigenschaften fin-
den Sie im Abschnitt Knoten bearbeiten.

R ¥ 8 & ﬂrmiimtaiﬁnuﬁ

1.0

Euﬁ MNewsletter
Eigentiimer

Max: 00615

Abb. 29: Schaltflache 'Benutzerknoten'
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1. Klicken Sie auf die Schaltflache Benutzerknoten.

Der Mauszeiger verwandelt sich in das Symbol fiir die Benutzerkno-
ten.

2.Positionieren Sie den Mauszeiger an der Stelle, an der Sie den Be-
nutzerknoten einfiigen wollen.

3. Klicken Sie mit der linken Maustaste.

1.0

Eué Newsletter
Eigentiimer

Max: 00615

-~
&A node 1

Eigentiimer

Abb. 30: Benutzerknoten
Der Benutzerknoten wird eingefiigt. Voreingestellt wird als Benut-
zer Eigentiimer angezeigt.

Knoten verbinden Um Knoten in einem Workflow zu verbinden, steht Ihnen die Funk-
tion Verbindung zwischen zwei Knoten herstellen zur Verfligung.

Beachten Sie: Der Startknoten darf nur mit einem Folgeknoten ver-
bunden sein. Ein Riickverweis auf den Startknoten ist nicht moglich.
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Erstellung abschlieBen

Nl e AmAYIAL®E

1.0

Eué Newsletter
Eigentiimer

Max: 0:6:15

-
pey node 1

Eigentiimer

Abb. 31: Schaltflache 'Verbindung zwischen zwei Knoten herstellen'

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Verbindung zwischen zwei Knoten
herstellen.

Der Mauszeiger wird zu einem Knotenverbindungssymbol.

2. Klicken Sie auf den Ausgangsknoten, d. h. den Knoten, von dem
aus die Verbindung starten soll.

Der Knoten wird markiert.
3. Klicken Sie auf den Zielknoten.

Eswird eine Verbindung zwischen den Workflowknoten erstellt. Das
Pfeil-Symbol in der Mitte der Verbindungslinie zeigt die Richtung
der Verbindung an.

Information: Es ist moglich, Knoten in beide Richtungen zu verbin-
den. Die Verbindungslinie besitzt in diesem Fall zwei Pfeilspitzen.

Haben Sie samtlichen Knoten erstellt und alle Einstellungen vorge-
nommen, schlieRen Sie Erstellung der Workflow-Vorlage ab.

1. Klicken Sie im Workflowdesigner auf OK.

Alternativ: Um die Vorlage zu speichern, aber den Workflowdesi-
gner nicht zu verlassen, klicken Sie auf Ubernehmen.

Die neue Workflow-Vorlage wird gespeichert und kann zur Erstel-
lung eines Standard-Workflows genutzt werden.
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Knoten bearbeiten

Knoten 6ffnen

Je nach Knotentyp haben Sie die Mdoglichkeit, unterschiedliche
Knoteneinstellungen vorzunehmen.

Um die Einstellungen eines Knotens zu bearbeiten, 6ffnen Sie den
jeweiligen Knoten wie folgt:

1. Klicken Sie auf den Knoten, den Sie bearbeiten mochten.

Im Bereich Knoteneinstellungen nehmen Sie die gewiinschten Ein-
stellungen vor. Einige Felder entsprechen den Feldern des Start-
knotens.

Nachfolgend sind die wichtigsten Einstellungen fiir jeden Knoten-
typ beschrieben:

Benutzerknoten Folgende Felder sind hinzugekommen oder unterscheiden sichvom
Startknoten:
Benutzerknoten
Symbol
2 B
&a Benutzerknoten -
Benutzer
Eigentiimer Auswahlen
Prio
A -
Abb. 32: Feld 'Benutzer'
Benutzer: Im Feld Benutzer wahlen Sie aus, wer den Knoten bear-
beiten soll. Die Standardeinstellung fiir dieses Feld ist Eigentiimer.
Eigentlimer heiflt: Derjenige, der den Workflow startet, bearbeitet
alle Knoten mit dieser Einstellung.
Um einen anderen Benutzer oder eine Gruppe auszuwahlen, klicken
Sie auf Auswdhlen.
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Verlinkungsgruppe

TP

Benutzerknoten

Symbol
2 Benutzerknoten -
[~}
Benutzer
GRP_SEKR Auswihlen

Zweite Gruppe auswahlen

Verlinkungsgruppe

Gruppenknoten verlinken
Brin

Abb. 33: Feld fiir eine zweite Gruppe

Zweite Gruppe auswahlen: Bei Bedarf fiigen Sie einer Gruppe ei-
ne weitere Gruppe hinzu. Nutzen Sie dazu die Schaltflache Auswdh-
len hinter dem Feld Zweite Gruppe auswdhlen. Die beiden Gruppen
werden als UND-Gruppe verbunden. Nur Benutzer, die Mitglied in
beiden Gruppen sind, erhalten den Workflow.

Zweite Gruppe auswahlen

Verlinkungsgruppe

Gruppenknoten verlinken

Prio

Info

Knotenbezeichnung

Abb. 34: Feld 'Verlinkungsgruppe'

Verlinkungsgruppe: Wenn Sie fiir mehrere Knoten dieselbe Gruppe
als Benutzer ausgewahlt haben, lassen sich diese Knoten miteinan-
der verlinken. Alle miteinander verlinkten Gruppenknoten werden
demselben Gruppenmitglied zugewiesen, wenn dieses den jeweili-
gen Workflow angenommen hat. Auf diese Weise lasst sich vermei-
den, dass sich standig unterschiedliche Mitglieder einer Gruppe mit
einem Workflow beschaftigen miissen.
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Gruppenknoten verlin-
ken

1. Um mehrere Gruppenknoten miteinander zu verlinken, klicken
Sie auf Gruppenknoten verlinken.

a Gruppenknoten verlinken X
Verlinken Sie mehrere Knoten der gleichen Gruppe miteinander. Wenn ein Benutzer einen Knoten der
Gruppe annimmt, werden ihm automatisch auch die anderen Gruppenknoten zugewiesen. Ein Knoten
kann nur einer Verlinkungsgruppe angehoren.
Links K " . . . "
onzeption |d: 1 [wird hinzugefugt]
Abb. 35: Dialog 'Gruppenknoten verlinken'
Der Dialog Gruppenknoten verlinken erscheint.
10 >
g Newsletter -
Max 0:6:15
Verlinken Sie mehrere Knoten der gleichen Gruppe miteinander. Wenn ein Benutzer einen Knoten der
Gruppe annimmt, werden ihm automatisch auch die anderen Gruppenknoten zugewiesen. Ein Knoten
A Konzeption kann nur einer Verlinkungsgruppe angehiren.
GRP_SEKR
{ Links Konzeption Id: 1 [wird hinzugefugt] ‘
2 Recherche
[~
GRP_SEKR 2> ‘
\
& Entwurf o ‘
GRP_SEKR :
~
-
=4

Freigabe?

E‘ ) | Abbrechen |

Abb. 36: Knotenauswahl fiir Verlinkung

2. Klicken Sie im Zeichenbereich des Workflowdesigners auf den

Knoten, den Sie mit dem zuvor ausgewahlten Knoten verlinken wol-
len.

Der Dialog Gruppenknoten verlinken bleibt dabei gedffnet.
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Eué Newsletter 2]
Eigentiimer
Max: 0615
Verlinken Sie mehrere Knoten der gleichen Gruppe miteinander. Wenn ein Benutzer einen Knoten der
Gruppe annimmt, werden ihm automatisch auch die anderen Gruppenknoten zugewiesen. Ein Knoten
2\ Konzeption kann nur einer Verlinkungsgruppe angehéren.
GRP_SEKR
Links . 1t )
+ Konzeption Id: 1 [wird hinzugefiigt]
-
& Recherche
GRP_SEKR >
2 Entwurf
GRP_SEKR
'
-
arF

T r\

Freigabe?

Abb. 37: Schaltflache 'Ausgewahlte Gruppenknoten miteinander verlinken'

3. Klicken Sie im Dialog Gruppenknoten verlinken auf Ausgewdhlte
Gruppenknoten miteinander verlinken (nach rechts zeigendes Pfeil-
symbol).

Der ausgewahlte Knoten wird der Liste hinzugefiigt. Jeder Knoten
bekommt eine ID innerhalb der Verlinkung.

4. SchlieRen Sie den Dialog mit OK.

Im Feld Verlinkungsgruppe sehen Sie die Nummer der Verlinkungs-
gruppe, zu welcher der jeweilige Knoten gehort.

1 Gruppenknoten verlinken

Prio

Info

Knotenbezeichnung
Arbeitsschritt @

Recherche

> Ubersetzungsvariable
Abb. 38: Feld 'Bemerkungen’

Info: Im Textfeld /Info kdnnen Sie eine Nachricht fiir den Bearbeiter
des Workflows-Knotens eintragen, z. B. eine Arbeitsanweisung oder
einen Bearbeitungshinweis.
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Knotenbezeichnung
Arbeitsschritt @

Recherche

» Ubersetzungsvariable

Bezeichnung beim Weiterleiten @

Konzeption abschlieffen

>

> Reihenfolge beim Weiterleiten

Abb. 39: Feld 'Bezeichnung beim Weiterleiten'

Bezeichnung beim Weiterleiten: In das Feld Bezeichnung beim
Weiterleiten tragen Sie bei Bedarf einen Namen ein, der sich vom
Feld Arbeitsschritt unterscheidet. Der Inhalt des Feldes Bezeichnung
beim Weiterleiten dient zur Beschriftung der Schaltflache im Dialog
Workflow weiterleiten.

Wenn Sie das Feld Bezeichnung beim Weiterleiten leer lassen, liber-
nimmt ELO automatisch den Inhalt des Feldes Arbeitsschritt als Be-
schriftung fiir die Schaltflache beim Weiterleiten.

Information: Das Feld Bezeichnung beim Weiterleiten steht bei allen
Knoten, auller beim Startknoten, zur Verfligung.

Ubersetzungsvariable: Das Feld Ubersetzungsvariable wird bené-
tigt, wenn Sie den Inhalt des Feldes Bezeichnung beim Weiterleiten
in mehreren Sprachen bendtigen. Tragen Sie den passenden Key
aus der entsprechenden Properties-Datei ein.
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2 Ubersetzungsvariable

~ Reihenfolge beim Weiterleiten

m Vorgang abbrechen +
:" Bank Auszahlung

» Eskalationsmanagement

Abb. 40: Feld 'Reihenfolge beim Weiterleiten'

Reihenfolge beim Weiterleiten: Bei einem Benutzerknoten mit
mehreren Folgeknoten lasst sich festlegen, in welcher Reihenfolge
die Folgeknoten beim Weiterleiten des Workflows erscheinen. Dies
bezieht sich auf die Schaltflachen im Dialog Workflow weiterleiten.

Nutzen Sie dazu das Feld Reihenfolge beim Weiterleiten. Uber die
Pfeilsymbole andern Sie die Position des im Feld ausgewéhlten Fol-
geknotens.

w Weitere Optionen

Start-Skript @

Auswihlen

Ende-Skript @

Auswihlen

Sichtbar nach Anzahl Tagen/Zuriickgestellt
v]

v| Nurein Folgeknoten moglich @

Folgeknoten zuriicksetzen @
Abb. 41: Feld 'Ende-Skript'

Ende-Skript: Im Feld Ende-Skript legen Sie eine Aktion fest, die bei
Weiterleitung des Workflows ausgefiihrt wird. Es kann z. B. eine Sta-
tusmeldung an den Eigentliimer des Workflows gesendet werden.
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Information: Ende-Skripte werden Giber den ELO Indexserver aus-
gefiihrt. Nahere Informationen zu den Skripten finden Sie im Kapi-
tel Erweiterte Funktionalitdten unter Skripte verwenden.

Ende-Skript ®

Auswihlen

Sichtbar nach Anzahl Tagen/Zuriickgestellt

¥| Mur ein Folgeknoten moglich @

Folgeknoten zuriicksetzen @
Formular ®
Auswahlen
Aktionsschaltflichen @

Auswihlen

Abb. 42: Feld 'Sichtbar nach Anzahl Tagen/Zuriickgestellt'

Sichtbar nach (Anzahl Tage)/Zuriickgestellt: Das Feld Sichtbar
nach (Anzahl Tage)/Zuriickgestellt nutzen Sie, um eine Verzogerung
einzurichten. Ist eine Verzogerung eingerichtet, erscheint der Work-
flow erst nach Ablauf der eingetragenen Tage in der Aufgabenliste
des Bearbeiters. Die Verzogerung ist wirksam, sobald der Workflow
an den Knoten weitergeleitet wurde.

Beachten Sie: Die Anzahl der Tage fiir die Verzogerung sollte nicht
hoher sein als die maximale Verweildauer. Ansonsten liberschreitet
der Workflow die Frist, bevor er bearbeitet werden kann.
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Ende-Skript @

Auswihlen

Sichtbar nach Anzahl Tagen/Zuriickgestellt
T

v| Nurein Folgeknoten moglich @

Folgeknoten zuriicksetzen @
Formular ©

Auswihlen

Aktionsschaltflichen @

Abb. 43: Option 'Nur ein Folgeknoten méglich'

Nur ein Folgeknoten moglich: Ist die Option Nur ein Folgeknoten
maglich aktiviert, kann beim Weiterleiten nur ein Knoten gewahlt
werden.

Sichtbar nach Anzahl Tagen/Zuriickgestellt
T

v| Nurein Folgeknoten moglich @

Folgeknoten zuriicksetzen @

Formular ©

Auswahlen
Aktionsschaltflichen ®

Auswahlen

Felder

Answihlen

Abb. 44: Option 'Folgeknoten zuriicksetzen'

Folgeknoten zuriicksetzen: Ist die Option Folgeknoten zuriickset-
zen aktiviert, werden die Erledigt-Kennzeichnung aller Folgeknoten
eines Workflowknoten zurlickgesetzt, falls ein Workflow-Zweig im
Rahmen einer Schleife mehrfach durchlaufen wird. Damit werden
die Folgeknoten auf den Zustand zuriickversetzt, den sie beim ers-
ten Durchlauf des Workflows hatten.
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Information: Da es inzwischen moglich ist, einen Zyklus mit Hilfe
von Zyklusknoten abzubilden, sollte diese Option nur noch in Aus-
nahmefallen genutzt werden.

Formular: Uber das Feld Formularlassen sich Teile eines Formulars
(Templates) in einen Knoten einbinden.

] Workflow-Formularauswahl X
Formulare Bausteine zu materialbestellung
allefelder E5 abschluss

kontakt £ abschluss_schuiz
materialbestellung EH artikel

mobile_test £ artikel_schutz

multitab artikeltabelle

offline_sach EH besteller

projekt EH besteller_schutz

rechnung = formularkopf

defaultform EE freigabe

ES freigabe_schutz
= sublabspreview
= tabs
= tabs2
= tabspreview

Alle/Keine auswahlen

Hok

Abb. 45: Dialog 'Workflow-Formularauswahl'

Uber die Schaltfliche Auswdhlen 6ffnen Sie den Dialog Work-
flow-Formularauswahl. Dort wahlen Sie die gewiinschten Templa-
tes aus.

Aktionsschaltflachen: Im Dialog Workflow weiterleiten konnen bis
zu fiinf Aktionsschaltflachen eingeblendet werden.

Information: Wollen Sie Aktionsschaltflachen verwenden, miissen
Sie, aus technischen Griinden, mindestens zwei Aktionsskripte ein-
tragen.

Die Aktionsschaltflachen l6sen bestimmte Vorgange aus, wie z. B.
den Versand einer E-Mail oder den Aufruf eines Dokuments.
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] Aktionsskripte X
Verfugbare Skripte

OpenExcel
OpenWord

(2] Abbrechen

Abb. 46: Dialog 'Aktionsskripte’

Um den Dialog Aktionsskripte zu 6ffnen, klicken Sie auf die Schalt-
flaiche Auswdhlen hinter dem Feld Aktionsschaltfléchen. Im Dialog
Aktionsskripte lassen sich Skripte auswahlen.

] Workflow weiterleiten 'Y

Bearbeitung des aktuellen Knotens abschlieen

Aktionsschaltflichen Neues Excel-Dokument Neues Word-Dokument

Informationen zum
Arbeitsschritt Recherche

aktuellen Knoten

Bemerkungen @

Weiterleiten

Wahlen Sie den nachsten Arbeitsschritt:

—> Recherche abschlieBen

(] Abbrechen

Abb. 47: Dialog 'Workflow weiterleiten' mit Aktionsschaltflachen
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Im Dialog Workflow weiterleiten werden die eingebundenen Akti-
onsschaltflachen angezeigt.

Information: Fiir Aktionsskripte gelten bestimmte Regeln. Nahere
Informationen dazu finden Sie im Kapitel Erweiterte Funktionalitd-
ten > Skripte verwenden.

Feld: Uber das Feld Feld wahlen Sie aus, welche Felder einer Mas-
ke fur diesen Knoten verwendet werden. Die gewahlten Felder sieht
der Benutzer, der den jeweiligen Knoten bearbeitet, beim Weiterlei-
ten des Workflows. Dadruch kénnen dem Bearbeiter wichtige Infor-
mationen mitgegeben werden. Zugleich hat der Bearbeiter die Mog-
lichkeit, die Metadaten gegebenfalls anzupassen.

Information: Mehrfachauswahl ist moglich. Nutzen Sie dazu die
gedriickte STRG-Taste, die gedriickte UMSCHALT-Taste oder die
Schaltflache Alles auswdhlen.

] Felder x
Maske Marketing -
Gruppen  CONTENTTYP

ZIELGRUPPE

PRODUKT
THEMA

2% Alles auswahlen

Waihlen Sie die Gruppen aus, deren Felder im Dialog zum Weiterleiten des Workflow-Knotens angezeigt
werden sollen.

e Abbrechen

Abb. 48: Dialog 'Felder’

Uber einen Klick auf Auswdhlen hinter Feld 6ffnen Sie den Dialog
Felder. Dort konnen Sie liber ein Drop-down-Menii die gewiinschte
Maske auswahlen.
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Entscheidungsknoten

Im Feld Gruppen sehen Sie die auf der Maske verwendeten Feld-
gruppen. Uber diese Gruppen stellen Sie die Verbindung zum jewei-
ligen Feld in den Metadaten her.

Information: Welches Feld in den Metadaten mit welcher Gruppe
verbunden ist, sehen Sie in der ELO Administration Console.

Ein Entscheidungsknoten wird verwendet, umin einer Maske einge-
gebene Daten zu priifen. Diese Daten bestimmen den weiteren Ab-
lauf des Workflows.

Folgende Felder existieren nur bei Entscheidungsknoten:

Bedingung: Uber das Drop-down-Menii Bedingung wéhlen Sie ei-
nen Vergleichsoperator. Folgende Vergleichsoperatoren stehen zur
Auswahl:

. gleich (=)

. ungleich (<)

. grofer als (>)

. kleiner als (<)

. groRer gleich (>=)
. kleiner gleich (<=)

Information: Der Knoten muss mit einem Feld in den Metadaten
verbunden sein, damit der Vergleich funktioniert.

Wert: Im Feld Wert tragen Sie den Vergleichswert ein. Dieser wird
anhand des Vergleichsoperators im Feld Bedingung mit dem Wert
im gewahlten Feld in den Metadaten verglichen.

Je nach Ergebnis des Vergleichs wird das Dokument entweder an
den einen oder den anderen Folgeknoten weitergereicht.

Das heildt, ein Entscheidungsknoten muss mit genau zwei nachfol-
genden Knoten verbunden sein.
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Verteilungsknoten

Max: 2:0:0
Y
Betrag = 50007
MONEY=>=5000
a Manager: Leistung erhalten a Sachbearbeiter: Leistung erhalten
Richter Sen
Max: 3:0:0 Max: 3:0:0
h A& ¥
A pbrii o)
pey Priifung durch GL . &A Bank Auszahlung
GRP_GL GRP_BUCH
A
. \

Abb. 49: Entscheidungsknoten im Workflow-Diagramm

Das erste Vergleichsergebnis bestimmt den Weg, wenn der Ver-
gleich WAHR ist. Diese Verbindung wird griin dargestellt.

Die zweite Verbindung ist rot. Sie definiert den Weg fiir das Ver-
gleichsergebnis FALSCH.

Wollen Sie den Workflow gleichzeitig an mehrere Knoten weiterlei-
ten, missen Sie einen Verteilungsknoten einfiigen.

lDﬁ Verteiler

- Y LN
pey Empanger A pey Empfanger B pey Empfanger C
GRP_SEKR GRP_BUCH GRP_VERKAUF

Abb. 50: Verteilerknoten im Workflow-Diagramm

Status: Wenn Siein das Feld Status einen Wert eintragen, erhalt der
Workflow den entsprechenden Status, sobald der Verteilungskno-
ten durchlaufen wird.
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Sammelknoten

Information: Der Workflow-Status lasst sich auch durch den ELOas
oder Skripte beeinflussen.

Fiir die Abfrage des Workflow-Status bietet ELO die vordefinierte
Abfrage ELO_WF_STATUS. Dies ist eine feste Eigenschaft, iber die
alle Standard-Workflows verfiigen. Siehe auch Zyklusknoten.

Der Sammelknoten hat die Aufgabe zu warten, bis alle Vorganger-
knoten abgearbeitet sind bzw. bis nur noch eine bestimmte Anzahl
von Antworten fehlt. Erst dann wird das Dokument weitergeleitet.

» 1 £
:‘ Empanger A :‘ Empfanger B :‘ Empfanger C
GRP_SEKR GRP_BUCH GRP_VERKAUF
' Y ye
AT 4 A
= Feedback

¥

Abb. 51: Sammelknoten

Fiir den Sammelknoten gibt es folgende Optionen:

Auf alle Vorgangerknoten warten: Ist die Option Auf alle Vorgdn-
gerknoten warten aktiviert, wird der Workflow erst an den nachs-
ten Knoten weitergeleitet, wenn alle Knoten bearbeitet wurden, die
sich vor dem Sammelknoten befinden.

Weiterleiten bei Anzahl abgeschlossener Vorgangerknoten: Im
Feld Weiterleiten bei Anzahl abgeschlossener Vorgdngerknoten tra-
gen Sie ein, wie viele Vorgangerknoten bearbeitet werden missen,
damit der Workflow weitergeleitet wird. Es miissen also nicht alle
Vorganger den Knoten bearbeitet haben.

Diese Knoten beim Weiterleiten deaktivieren: Uber das Feld Diese
Knoten beim Weiterleiten deaktivieren bestimmen Sie, welche Kno-
ten nicht mehr aktiv sein sollen, sobald der Workflow weitergeleitet
wird. Geben Sie die jeweilige Knoten-IDs ein.
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Zyklusknoten

Serveriibergabe

Information: Die Knoten-ID des gewahlten Knotens sehen Siein der
Statusleiste. Uber die Schaltfliche PDF-Ausgabe erhalten Sie eine
PDF-Ubersicht mit allen Knoten und entsprechenden IDs.

Zyklusknoten werden eingesetzt, wenn ein Prozess solange durch-
laufen werden muss, bis ein bestimmter Status erreicht ist.

Sie mussen fiir einen Zyklus jeweils einen Zyklusknoten mit der Op-
tion Zyklus Anfang und einen Zyklusknoten mit der Option Zyklus
Ende erstellen. Die Bezeichnung muss fiir diese beiden Knoten iden-
tisch sein.

Alle Knoten, welche sich zwischen Zyklus Anfang und Zyklus Ende
befinden, werden solange durchlaufen, bis der gewiinschte Status
erreichtist.

Erreicht der Workflow einen Zyklus Anfang dann werden die Kno-
ten innerhalb des Zyklus dupliziert und mit einem Versatz erneut
eingefiigt. Uber die Knoteneinstellung Versatz (Nur im Anfangskno-
ten) definieren Sie den Abstand des duplizierten Zyklus im Work-
flow-Diagramm. Je grofRer die hier eingegebene Zahl, desto grofler
der Abstand zwischen den duplizierten Zyklen.

Ahnlich wie bei einem Entscheidungsknoten definieren Sie im Zy-
klus Ende eine Bedingungund einen Vergleichswert. Wird die Bedin-
gung nicht erfillt, muss der Zyklus erneut durchlaufen werden. Ist
die Bedingung erfillt, wird Zyklus beendet. Damit der Vergleich der
Werte funktioniert, miissen Sie ein Feld in den Metadaten mit dem
Knoten verbinden, aus dem der zu priifende Wert ausgelesen wird.

Alternativ: In das Feld Feld lasst sich auflerdem auch die Abfra-
ge ELO_WF_STATUS eintragen. Uber diese Abfrage lesen Sie den
Workflow-Status aus und lassen diesen gegen den im Zyklusknoten
eingetragenen Vergleichswert priifen.

Information: Den Workflow-Status dandern Sie tiber einen Vertei-
lungsknoten, liber den ELOas oder liber Skripte.

Der Knotentyp Serveriibergabe dient dazu, ein Workflow-Dokument
an einen zweiten Server zu lUbergeben. Dafiir muss die Reposito-
ry-ID des zweiten Servers im Serveriibergabe- Knoten eingetragen
sein.
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Subworkflow-Knoten

Nach der Ubertragung der Replikationsdaten an den zweiten Server
kann der Workflow auf dem zweiten Server weiter bearbeitet wer-
den. Auf dem ersten Server ist der Workflow dann gesperrt.

Information: Diese Option wird nur bei der Replikation von Work-
flows benotigt, d. h. wenn Sie das Modul ELO Replication verwen-
den.

Erreicht der Workflow einen Subworkflow-Knoten, wird der einge-
stellte Subworkflow gestartet.

T
Typ @

Subworkflow aufrufen
Symbol

gug Subworkflow aufrufen -

Vorlage auswahlen

FreigabeSub -

Sk
T

Abb. 52: Drop-down-Menii 'Vorlage auswéahlen'

Vorlage auswahlen: Welcher Workflow gestartet wird, hangt davon
ab, welche Vorlage Sie liber das Drop-down-Menii Vorlage auswdéh-
len ausgewahlt haben.

Fiir Subworkflows lassen sich alle Workflow-Vorlagen verwenden.
Esistauch moglich, Workflow-Vorlagen so einzustellen, dass sie nur
als Subworkflow gestartet werden konnen. Deaktivieren Sie dazu
die Option Workflow darf manuell gestartet werden im Startknoten
des jeweiligen Subworkflows.
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Endknoten

Ubersicht Knotenein-
stellungen

o) aktiv nur Fristilberschreitungen Alle Benutzer und Grug A e Eig
erledigt Felder laden Bel
alle Workflows Akt

Name & Vorlage Typ Startdatum Lauf

MNewsletter MNewsletter Main Heute 14:17 42 Mi

MNewsletter MNewsletter Main Heute 14:57 2Min

I Newsletter_947_9 FreigabeSub Sub Heute 14:59

Abb. 53: Main- und Sub-Workflow

Im Dialog Ubersicht Workflows lassen sich Standard-Workflows von
Subworkflows in der Spalte Typ unterscheiden. Standard-Work-
flows erkennen Sie am Typ Main. Subworkflows erkennen Sie am
Typ Sub.

Uber einen Endknoten beenden Sie einen Workflow an einem fest
definierten Punkt. Erreicht der Workflow einen Endknoten, wird der
Workflow automatisch beendet. Dabei werden noch offene Knoten
ignoriert.

Information: Ist kein Endknoten gesetzt, gilt der Workflow als be-
endet, sobald kein offener Knoten mehr existiert.

Riickgabewert: Das Feld Riickgabewert ist fir Subworkflows ge-
dacht. Geben Sie an, welcher Folgeknoten bei Beendung des Sub-
workflows ausgewahlt werden soll.

Falls Sie mit Ubersetzungsvariablen arbeiten, geben Sie die Uber-
setzungsvariable des Folgeknotens an. Falls Sie keine Uberset-
zungsvariable verwenden, geben Sie die Knotenbezeichnung an.

Nachfolgende Tabelle zeigt, welche Einstellungen fiir welche Kno-
ten vorgenommen werden kénnen.
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£ = 28| @ E 3 E g 2 £
Einstellung 8 5 £ 25 5 =, = - E E
bt ) w £ |2 a K g 7 I u
2. Gruppe auswihlen v
Aktionsschaltflachen v
Arbeitsschritt v v v v v v v v v v
Auf alle Vorg. warten v
Bedingung/Wert v v
Benutzer/Gruppe v
Berechtigungen v
Bez. b. Weiterleiten v v v v v v v
Ende-Skript v v v v v v v
Eskalation allgemein v v v
Eskalation Allgemein v v v
Eskalation Bund C v v v
Feld v v v
Folgekn. zuriicksetzen v
Formular v v
Info v v v v v v v
Knoten deaktivieren
Nur ein Folgeknoten v
Prio v
Reihenfolge b. Weiter... v
Riickgabewert
Sa/So liberspringen v v v
Sichtbar nach... v
Skripteigenschaften v v v v v v v
Start-Skript v v v v v
Status
Symbol v v v v v v v
Ubergabe an Server v
Ubersetzungsvariable v v v v v v v
Verlinkungsgruppe v
Versatz v
Vorlage auswéhlen v
Weiterleiten bei...
Workflow manuell... v
v

Zyklus beim Start dupl.
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Vorlagen bearbeiten und verwalten

Bearbeitungsmodus

Knoten verschieben

Jede Workflow-Vorlage lasst sich nachtraglich bearbeiten. Sie kon-
nen beispielsweise Knoten hinzufligen, verschieben oder l6schen.
AuRerdem bietet Ihnen der Workflowdesigner die Mdglichkeit, Ver-
sionen von Workflow-Vorlagen anzulegen und zu verwalten.

Information: Ist die Option Workflow im Bearbeiten-Modus star-
ten aktiviert, konnen Sie Workflow-Vorlagen noch beim Starten des
Workflows bearbeiten. Sie finden die Option unter Meniiband > Be-
nutzermenii [lhr Name] > Konfiguration > Erweitertes Verhalten >
Workflow.

Sie bearbeiten Workflow-Vorlagen tiber den Dialog Workflowdesi-
gner. Fiir die meisten Bearbeitungsvorgange miissen Sie zunachst
den Bearbeitungsmodus aktivieren.

1. Offnen Sie den Workflowdesigner iiber Meniiband > Verwalten >
System > Workflowdesigner.

Der Dialog Workflowdesigner erscheint. Unter Vorlagen sind alle
vorhandenen Workflows aufgelistet.

2. Klicken Sie auf die Workflow-Vorlage, die Sie bearbeiten wollen.
Die Schaltflache Workflow-Vorlagen bearbeiten wird aktiv.
3. Klicken Sie auf die Schaltflache Workflow-Vorlagen bearbeiten.

Die Symbolleiste mit den Werkzeugen zum Bearbeiten der Work-
flow-Vorlage erscheint.

Haben Sie eine Vorlage gewahlt und den Bearbeitungsmodus ak-
tiviert, lassen sich Knoten verschieben. Dazu verwenden Sie den
Standardmauszeiger (weiBes Pfeilsymbol).

Optional: Aktivieren Sie den Standardmauszeiger gegebenfalls
iber die Schaltflache Auswdhlen auf der Symbolleiste.

1. Klicken Sie auf den zu verschiebenden Knoten und ziehen Sie ihn
bei gedriickter linker Maustaste an die gewlinschte Position.
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Knoten und Verbin-
dungen loschen

Workflow umbenen-
nen

Information: Vorhandene Verbindungen bleiben dabei bestehen.

Haben Sie eine Vorlage gewahlt und den Bearbeitungsmodus akti-
viert, lassen sich Knoten und Verbindungen l6schen.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Léschen (Radiergummi) in der
Symbolleiste.

Als Mauszeiger erscheint ein Radiergummisymbol.

2. Klicken Sie auf das zu l6schende Element (Knoten oder Verbin-
dung).

Das gewahlte Element wird ohne Riickfrage geldscht.

Information: Der Startknoten lasst sich nicht l6schen.

Haben Sie eine Vorlage gewahlt und den Bearbeitungsmodus akti-
viert, lasst sich der Name einer Workflow-Vorlage auf folgende Wei-
se dndern:

1. Klicken Sie doppelt auf den Namen der jeweiligen Vorlage in der
Spalte Vorlagen.

Cl\fmlage umbenennen X

/ Test|

Geben Sie einen neuen Namen fiir diese Vorlage ein.

.

&  Name bereits vergeben Abbrechen

Abb. 55: Dialog 'Vorlage umbenennen'

Der Dialog Vorlage umbenennen erscheint.

2. Andern Sie den Namen der Vorlage.
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3. Klicken Sie auf OK.
Der neue Name der Vorlage erscheint in der Spalte Vorlagen.
Vorlage kopieren Workflow-Vorlagen lassen sich wie folgt kopieren:

1. Wahlen Sie in der Spalte Vorlagen die Workflow-Vorlage aus, die
Sie kopieren wollen.

© &
Meu Kopieren
H B
Versionen (1) Berechtigungen
= H
Laden Speichern
gl x
PDF-Ausgabe Laschen

Abb. 56: Schaltflache 'Kopieren'

2. Klicken Sie auf Kopieren.

a Kopie der Vorlage erzeugen X

‘[/ | Kopie von Newsletter

" Geben Sie einen Namen fiir die Kopie der Workflow-Varlage ein.

Abb. 57: Dialog 'Kopie der Vorlage erzeugen'

Der Dialog Kopie der Vorlage erzeugen erscheint.
3. Benennen Sie die Kopie der Vorlage.

4. Klicken Sie auf OK.
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Versionen

In der Spalte Vorlagen erscheint die kopierte Vorlage.

4] &
MNeu Kopieren
| B
Versionen (1) Berechtigungen
= H
Laden Speichern
) x
PDF-Ausgabe Loschen

Abb. 58: Schaltfléache 'Versionen'

Haben Sie eine Workflow-Vorlage gewahlt und den Bearbeitungs-
modus aktiviert, 6ffnen Sie mit einem Klick auf die Schaltflache Ver-
sionen den Dialog Versionen der Workflow-Vorlage.

ﬂ Versionen der Workflow-Vorlage "Mewsletter”

x
Arbeitsversior Version Versionsdatum v Bearbeiter Kommentar
O 2.0 Heute 10:19 Byte Mit Subworkflows
v 1.0 20.05.2020, 12:1... Byte

@ Neue Version ¥ Version loschen ederherstellen

(2]

Abb. 59: Dialog 'Versionen der Workflow-Vorlage'

In diesem Dialog haben Sie folgende Moglichkeiten:
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Berechtigungen

Arbeitsversion: Sie erkennen die Arbeitsversion am Haken im Kon-
trollkastchen in der Spalte Arbeitsversion. Wenn Sie den Haken vor
einer anderen Version setzen, wird diese Version zur Arbeitsversion.

Versionsdatum: In der Spalte Versionsdatum sehen Sie zu welchem
Zeitpunkt die jeweilige Version erstellt wurde.

Bearbeiter: In der Spalte Bearbeiter sehen Sie, wer die jeweilige
Version erstellt hat.

Kommentar: In der Spalte Kommentar sehen Sie den Versions-
kommentar, fallsvorhanden. Per Doppelklick auf einen Kommentar
lasst der jeweilige Kommentar bearbeiten.

Neue Version: Mit einem Klick auf die Schaltfliche Neue Version
speichern Sie den aktuellen Stand der Workflow-Vorlage als neue
Version.

Version loschen: Per Klick auf die Schaltflache Version [6schen, ver-
sehen Sie die gewahlte Version mit einer Loschmarkierung (rote
Markierung). Die Version lasst sich Gber Meniiband > Verwalten >
System > Dauerhaft entfernen vollstandig l6schen.

Wiederherstellen: Per Klick auf die Schaltflache Wiederherstellen
entfernen Sie die Loschmarkierung von der gewahlten Version.

L+ &
Meu Kopieren
H B
Versionen (1) Berechtigungen
(o =
Laden Speichern
g x
PDF-Ausgabe Loschen

Abb. 60: Schaltflache 'Berechtigungen’

Haben Sie eine Workflow-Vorlage gewahlt und den Bearbeitungs-
modus aktiviert, 6ffnen Sie mit einem Klick auf die Schaltflache Be-
rechtigungen den Dialog Berechtigungen der Vorlage.
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] Berechtigungen der Vorlage X

Benutzer/Gruppe hinzufiigen

Jeder v| Sehen (R)
= x

| Andern (W)
|B GRP_ADMIN x ¥| Dauerhaft entfernen (D)

¥| <Bearbeiten = (E)
v| <Liste bearbeiten = (L)
¥| Berechtigungen setzen (P)

Mitglieder der Gruppe

Administrator
Andersson

Byte

Abb. 61: Dialog 'Berechtigungen der Vorlage'

Im Dialog Berechtigungen der Vorlage definieren Sie, wer welche Zu-
griffsrechte auf die Workflow-Vorlage hat.

Vorlage laden Uber die Funktion Laden lassen sich Workflow-Vorlagen importie-
ren. Workflow-Vorlagen miissen mit der Dateiendung EWF vorlie-
gen.

4] &
Meu Kopieren
H &
Versionen (1) Berechtigungen
= d
Laden Speichern
) x
PDF-Ausgabe Léschen

Abb. 62: Schaltflache 'Laden’

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Laden.
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Vorlage speichern

Laden x
El

Suchen in Waorkflows ~|| |G| B |
£ [ Bildworkflow.ewf
=4 ['] FotoFormWF ENG.ewf
Recent [] Freigabe.ewf
[ Freigabeworkflow.ewf
- | | invoice inceming.ewf
Desktop | [ materialbestellung, ewf
i [] Materialliste priifen.ewf
IE:'| | | Rechnung Eingang.ewf
Docum... | [ Rechnungspriifung.ewf
[! [} Rundbrief.ewf
Dieser ...
Netzwerk | Dateityp ELO Workflow-Vorlagen, *.ewf - Abbrechen

Abb. 63: Dialog 'Laden’

Der Dialog Laden erscheint.

Optional: Navigieren Sie gegebenfalls zum Speicherort fiir die ge-
wiinschte Vorlage.

2. Wahlen Sie die gewiinschte Vorlage aus.
3. Klicken Sie auf Laden.
Die gewahlte Workflow-Vorlage erscheint im Workflowdesigner.

Uber die Funktion Speichern exportieren Sie die gewéhlte Work-
flow-Vorlage als EWF-Datei.

Information: Um den aktuellen Stand einer Workflow-Vorlage in
ELO zu sichern, erstellg_n Sie eine neue Version oder klicken Sie im
Workflowdesigner auf Ubernehmen.

1. Wahlen Sie eine Workflow-Vorlage in der Spalte Vorlagen aus.
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+) &a
MNeu Kopieren
2] &
Versionen (1) Berechtigungen
= H
Laden Speichern
) x
PDF-Ausgabe Laschen

Abb. 64: Schaltflache 'Speichern’

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Standard-Workflow

] Speichern X
Speichern in gespeicherteWFs - | s | E- |
ﬁ 7] Newsletter.ewf
Rs:-ent
[l
Desktop
Docum...
=
Dieser ...
@ Dateiname | Rechnung Eingang.ewf |
Netzwerk Dateityp ELO Workflow-Vorlagen, *.ewf - Abbrechen
Abb. 65: Dialog 'Speichern'
Der Dialog Speichern erscheint.
Optional: Wahlen Sie gegebenfalls einen anderen Speicherort.
3. Geben Sie einen Namen fiir Workflow-Vorlage ein.
4. Klicken Sie auf Speichern.
Die Workflow-Vorlage wird extern gespeichert.
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PDF-Ausgabe Die Funktion PDF-Ausgabe erzeugt eine Ubersicht iiber die gewahl-
te Workflow-Vorlage als PDF-Datei.

1. Wahlen Sie eine Workflow-Vorlage in der Spalte Vorlagen aus.

© &
Meu Kopieren
H B
Versionen (1) Berechtigungen
= H
Laden Speichern
gl x
PDF-Ausgabe Laschen

Abb. 66: Schaltfliche 'PDF-Ausgabe’

2. Klicken Sie auf die Schaltflache PDF-Ausgabe.

| PDF-Ausgabe X
Speichernin gespeicherteWFs | [ ] | fg | B- |
e g Newsletter.ewf
Zj [ ] Rechnung Eingang.ewf
Recent
Desktop
4=
=
Docum...
Dieser ...
@ Dateiname | Rechnung Eingang.pdf |
Netzwerk | Dateityp Alle Dateien - Abbrechen

Abb. 67: Dialog 'PDF-Ausgabe’

Der Dialog PDF-Ausgabe erscheint.
3. Wahlen Sie den Speicherort fiir die PDF-Datei.

Optional: Andern Sie gegebenfalls den Namen der Datei.
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Vorlage loschen

4. Klicken Sie auf Speichern.
ELO erzeugt aus der gewahlten Workflow-Vorlage eine PDF-Datei.
FolgendermaRen entfernen Sie eine Workflow-Vorlage aus ELO:

1. Markieren Sie die zu l6schende Workflow-Vorlage in der Spalte
Vorlagen.

(4] &
Neu Kopieren
: &
Versionen (1) Berechtigungen
= H
Laden Speichern
g x
PDF-Ausgabe Loschen

Abb. 68: Schaltflache 'Loschen'

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Ldschen.

Standard-Workflow
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ﬂ Workflow-Vorlage l6schen X

o Mochten Sie die Workflow-Vorlage loschen?
Bestehende Workflows, die aus dieser Vorlage bereits erzeugt wurden, sind von der Loschungnicht
betroffen.
Sie haben eine Vorlage ausgewahlt:

« Newsletter

o N

Abb. 69: Abfrage vor dem Ldschen einer Workflow-Vorlage

Es erscheint eine Sicherheitsabfrage.
3. Bestatigen Sie den Loschvorgang durch einen Klick auf Ja.

Die Workflow-Vorlage wird geldscht und nicht mehr in der Spalte
Vorlagen angezeigt.
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Formular-Workflow

Dieses Kapitel enthélt folgende Themen:

Grundlagen zum Formular-Workflow
Der Formulardesigner

Formular anlegen

Templates anlegen

Die Werkzeugleiste

Besonderheiten von Tabellen
Tab-Gruppe anlegen
Zelleneigenschaften

Globale Formulareinstellungen
Formularin einen Workflow einbinden
Formulardaten speichern
Validierung

Eigene Styles

Strukturin ELO

Formular-Workflow
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Grundlagen

Formular und Metada-
ten

Technik

In ELO lassen sich Formulare an unterschiedlichen Stellen verwen-
den:

. Formular zur Bearbeitung eines Workflows

. Formular als Metadatenvorschau

. Formular als Ersatz fiir eine Maske

. Formular zum Erstellen von Datenséatzen in ELO for Mobile
Devices

Der Fokus dieses Kapitels liegt auf dem Zusammenspiel von Work-
flows und Formularen.

Jedes Formular muss mit einer Maske verbunden sein. Uber die
Maske werden die Daten gespeichert, die liber das Formular einge-
tragen werden. Die Metadaten stellen die Verbindung zwischen For-
mular und Datenbank her.

Als Speicherortkonnen samtliche auf einer Maske vorhandenen Fel-
der, der Zusatztext und sogenannte Map-Felder genutzt werden.
Map-Felder sind frei definierbare Felder, deren Inhalt in der Daten-
bank gespeichert wird. Der Inhalt bestimmter Map-Felder istin den
Metadaten liber den Tab Weitere Infos einsehbar, wenn der Benut-
zer das entsprechende Recht dazu hat.

Theoretisch lassen sich unendlich viele Map-Felder generieren. Sie
speichern Daten von dynamisch erzeugten Formularfeldern, da
auch Map-Felder dynamisch erzeugt werden. Allerdings haben Fel-
derin mancher Hinsicht Vorziige, die von Map-Feldern nicht genutzt
werden kdnnen. Beispielsweise kann iiber die géangigen Suchfunk-
tionen von ELO nicht nach dem Inhalt von Map-Feldern gesucht
werden.

Legen Sie fiir jedes Formular eine eigene Maske an und stimmen Sie
diese auf die im Formular verwendeten Felder ab.

Grundsatzlich basieren alle Formulare in ELO auf HTML, CSS und
JavaScript. ELO stelltdie Formulare (iber das Modul ELO Web Forms
Services (ELOwf) bereit.
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Die HTML-, CSS- und JavaScript-Informationen der Formulare
speichert ELO in TXT-Dokumenten. Diese TXT-Dokumente finden
Sie in ELO unter Administration // ELOwf Base // Forms.

Zum Erstellen und Bearbeiten von Formularen stellt lhnen ELO den
ELO Formulardesigner zur Verfligung. Sie 6ffnen den ELO Formu-
lardesignerim ELO Java Client iiber Meniiband > Verwalten > System
> Formulardesigner oder in der ELO Administration Console iiber
Servermodule > Formulardesigner.

Formular-Workflow
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Der Formulardesigner

Der ELO Formulardesigner dient zum Gestalten, Bearbeiten und
Verwalten von ELO Formularen. Sie 6ffnen den ELO Formulardesi-
gner Uber Meniiband > Verwalten > System > Formulardesigner.

Alternativ: Der ELO Formulardesigner lasst sich auRerdem liber die
ELO Administration Console 6ffnen (ELO Administration Console >
Servermodule > Formulardesigner).

Der Startbildschirm des ELO Formulardesigners gliedert sich in fol-
gende Bereiche:

7] Formulardesigner K
g Formular B2 Templa | Tab-Gruppe & Aktualisieren E Schiieten
Tabelle @ Zuweisung
Neu Einfligen System
Formulare Bausteine zu materialbestellung
allefelder E= abschluss
kontakt E= abschluss_schuiz
materialbestellung E= artikel
mobile_test B artikel_schutz
multitab artikeltabelle
offline_sach E= besteller
projekt EH besteller_schutz
rechnung ER formularkopf
E= freigabe
E= freigabe_schutz
™ subtabspreview
) tabs
™ tabs2
™| tabspreview
Benutzerskripte bearbeiten
(2]

Abb. 70: Startseite des ELO Formulardesigners

1 Werkzeugleiste: Uber die Werkzeugleiste stehen die Ihnen die
Grundfunktionen des ELO Formulardesigners zur Verfligung.
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Werkzeugleiste

2 Spalte 'Formulare': In der Spalte Formulare sehen Sie allein ELO
angelegten Formulare. Klicken Sie auf ein Formular, um es auszu-
wahlen.

3 Spalte 'Bausteine zu': In der Spalte Baustein zu sehen Sie alle vor-
handenen Bausteine des gewahlten Formulars. Die Bausteine kon-
nen Templates, Tabellen oder Tab-Gruppen sein. Ein weiterer Bau-
stein sind die Benutzerskripte. Dieser Baustein wird automatisch an-
gelegt, sobald Sie ein Formular erstellen.

Folgende Funktionen stehen lber die Werkzeugleiste zur Verfi-
gung:
Formular: Uber diese Funktion erstellen Sie ein neues Formular.

Template: Uber diese Funktion erstellen Sie ein neues Template
fiirein Formular. Templates sind die Grundbausteine flir Formulare.
Ein Formular kann sich aus mehreren Templates und/oder Tabellen
zusammensetzen.

Tab-Gruppe: Uber diese Funktion erstellen Sie eine neue Tab-
Gruppe. Formulare lassensich in unterschiedliche Tabs unterteilen.
Dadurch lassen sich groRe Formulare libersichtlicher gestalten.

Tabelle: Uber diese Funktion erstellen Sie eine neue Tabelle. Tabel-
len sind eine Sonderform des Templates. Uber Tabellen-Templa-
tes haben Sie die Moglichkeit Daten in Tabelleform zu erfassen und
Uber spezielle Map-Felder in der Datenbank zu speichern.

Aktualisieren: Uber diese Funktion aktualisieren Sie die Formular-
daten.

SchlieRen: Uber diese Funktion verlassen Sie den ELO Formularde-
signer.

Zuweisung: Uber diese Funktion éffnen Sie ein Untermendi. In die-
sem Untermenii weisen Sie einzelnen Masken Formulare zu. Diese
Formulare werden, bei entsprechender Einstellung, anstatt der Me-
tadatenvorschau angezeigt. Uber das Formular lassen sich die Me-
tadaten bearbeiten. Wurde kein Formular zugewiesen, verwendet
ELO ein Standardformular.

Formular-Workflow
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Formular anlegen

Um die Formularbausteine erstellen zu kénnen, miissen Sie zu-
ndchst ein Formulargeriist anlegen. Gehen Sie folgendermaRen vor:

1. Offnen Sie den Formulardesigner.

CI Formulardesigner
Sa Formular B4 Template ™| Tab-Gruppe
Tabelle
Meu Einfigen
Formulare Bausteine zu matg
allefelder ES abschluss
kontakt E= abschluss_scl

Abb. 71: Schaltflache 'Formular'

2. Klicken Sie auf die Schaltflache Formular.

Formular hinzufiigen

Geben Sie den Mamen fiir das neue Formular ein.

Verwenden Sie nur Buchstaben, Ziffern und den Unterstrich; keine Umlaute
oder Sonderzeichen. Der Name darf maximal 20 Zeichen lang sein.

Name* || ]

Metadaten -

OK Abbrechen

Abb. 72: Dialog 'Formular hinzufiigen'

Der Dialog Formular hinzufiigen erscheint.
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Optional: Um ein Formular aus einer Maske erstellen zu lassen,
wahlen Sie eine Maske liber das Drop-down-Meni Metadaten aus.

3. Uber das Feld Name benennen Sie das neue Formular.

Dafiir gelten folgende Regeln:

. Das erste Zeichen muss ein Buchstabe sein
. Keine Umlaute
. Keine Sonderzeichen

. Mindestens ein Zeichen

. Maximal 21 Zeichen

Information: Aus technischen Griinden wandelt ELO GroRbuchsta-
ben in Kleinbuchstaben um.

4. Klicken Sie auf OK.

Das Formular erscheint in der Spalte Formulare. Unter Bausteine zu
erscheint der Eintrag Benutzerskripte bearbeiten. Die Grunddaten
fiir das Formular werden in ELO gespeichert. Damit haben Sie das
Grundgerist fiir das Formular angelegt.

Dem angelegten Formular lassen sich Bausteine hinzufligen. Dabei
hangt die Art und die Zusammenstellung der Bausteine davon ab,
was Sie mit dem Formular und dem jeweiligen Workflow erreichen
wollen. Nachfolgend werden die unterschiedlichen Bausteine eines
Formulars erklart.

Der Vorteil der Bausteine ist, dass sich ein Formular in mehrere Tei-
le untergliedern lasst. Auf diese Weise haben Sie die Kontrolle dar-
Uber, an welchem Knoten welche Teile des Formulars anzeigt wer-
den und welche Teile sich jeweils ausfiillen lassen.

Formular-Workflow
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Templates anlegen

Grundgeriist anlegen

Templates sind die Grundbausteine der ELO Formulare. Dabei un-
terscheidet ELO drei Arten von Templates:

Standard-Templates: Diese zunachst leeren Templates konnen die
unterschiedlichsten Feldtypen beinhalten.

Tabellen-Templates: Die Tabellen-Daten werden automatisch
lber spezielle Map-Felder gespeichert. Beim Einstellen von Tabel-
len missen jedoch einige besondere Regeln beachtet werden. Na-
here Informationen zu den Tabellen finden Sie im Abschnitt Beson-
derheiten von Tabellen.

Tab-Gruppen: Tab-Gruppen helfen ein Formular zu gliedern. Sie
sind erst dann sinnvoll, wenn mindestens zwei andere Templates
vorhanden sind. AuRerdem stehen andere Werkzeuge zur Auswahl
als bei Templates und Tabellen. Nahere Informationen zu den Tab-
Gruppen, finden Sie im Abschnitt Tab-Gruppe anlegen.

Alle Arten von Templates werden nach demselben Grundprinzip
angelegt. Nachfolgend zeigen wir das Prinzip anhand eines Stan-
dard-Templates.

1. Offnen Sie den Formulardesigner.

2. Wahlen Sie das Formular aus, dem Sie ein Template hinzufligen
wollen.
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rdesigner

ar E= Template | Tab-Gruppe & Aktug

Tabelle P FUWE
BLI Einfligen

L5

Bausteine zu allefelder

er EH alle
B artikel

Abb. 73: Schaltflache 'Template’

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Template.

Template hinzufiigen

Geben Sie den Namen fir das neue Template ein.

Verwenden Sie nur Buchstaben, Ziffern und den Unterstrich; keine Umlaute
oder Sonderzeichen. Der Name darf maximal 30 Zeichen lang sein. Hinweis:
Ein Punkt wird als Separator fir mobile Ansichten verwendet und scllte deshalb
nicht Teil des Namens sein.

Name* | |

Kopieren von | Leeres Template -

OK Abbrechen

Abb. 74: Dialog 'Template hinzufiigen'

Der Dialog Template hinzufiigen erscheint.
4. Uber das Feld Name benennen Sie das neue Template.

Es gelten dieselben Regeln wie bei der Benennung von Formularen.
Siehe Abschnitt Formular anlegen.

Optional: Uber das Feld Kopieren von lassen sich die Einstellungen
eines bereits existierenden Templates libernehmen.

5. Klicken Sie auf OK.

Formular-Workflow
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Verbindung zur Mas-
ke/Metadaten

] Formulardesigner x

E9 Neue Zelle £ Zelle l6schen | (= Eingabe “ Checkbox [SED 1 JSAddLine 5 Loschen © speichem
§1Neve Spate & Spalte loschen | i/ Datum ® Radiobution /| Unterschriit [ JSRemoveLine | & Ausschneiden | </ Ubemenhmen
i Verbinden i Trennen T Text =3 Combobox & Link Kopieren < Speichern und Anzeigen
] Editor =iSchalifache & Relation I, Einfugen X Abbrechen
Einfigen Bearbeiien Systeny
S e R Eigenschaften der ausgewahlten Zelle
Feldtyp Checkbox )
Text Feuer/StumiHagel Erdntsch berschviern
Kundendaten Variablenname IX_GRP_SCHAD -
Versicherunghr. Vorgangs Nr. Stichwortiste
URL
e 2 o 3 e :
Geschadigter Tooltp
Validierung e
Nachname Vormame
Valdierungsnachricht
Strate Nr. Formel
Tastenkombination
P2 o < Anzahi Zeichen
Schaden Schrelbgeschatzt
Feuer | | Strm | | Hagel | Erdrutsch | | Uberschwemmung | Sonstiges Formularspalten

o Globale Formulareinstellungen
Ereignisdatum

Maske
Sachbearbeiter  Meier v

Template name
Sprachen =
Ubersetzungsvariable

i

(Prafix)

Begrenzter Variablenzugriff

Neue Spaltenstruktur

(2]

Abb. 75: Formulardesigner mit einem Template

Das Template wurde angelegt. Der Formulardesigner andert seinen
Modus.

Der Formulardesigner untergliedert sich nun in folgende Bereiche:

1 Werkzeugleiste: Die Werkzeuge zum Erstellen und Bearbeiten
vom Templates und Tabellen.

2 Formularbereich: Hier erscheinen die Elemente des Templates
oder der Tabelle.

3 Eigenschaften der ausgewahlten Zelle: Hier bearbeiten Sie die
Eigenschaften derim Formularbereich gewahlten Zelle.

4 Globale Formulareinstellungen: Hier bearbeiten Sie die Einstel-
lungen, die fiir das gesamte Formular gelten.

5 Aktueller Zelleninhalt: Zeigt die HTML-Struktur fiir die im For-
mularbereich gewahlte Zelle an.

Jedes Formular muss liber eine Maske mit den Metadaten eines Ob-
jekts in ELO verbunden sein. Zu welchem Zeitpunkt Sie die Maske
erstellen und einbinden, hangt von lhrer bevorzugten Arbeitsweise
ab.
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Sie verbinden ein Formular mit einer Maske liber den Bereich Glo-
bale Formulareinstellungen. Sie kdnnen die Einstellungen uber je-
des beliebige Template eines Formulars vornehmen und andern.
Die Einstellungen gelten jedoch immer fiir das gesamte Formular.

Wenn Sie die Maske angelegt haben, beachten Sie die folgenden
Schritte, um sie mit dem Formular zu verbinden:

mulardesigner. Starten Sie gegebenfalls den ELO Indexserver und

o Information: Neu angelegte Masken erscheinen nicht sofortim For-
anschlieRend den ELO Web Forms Services neu.

1. Offnen Sie den Formulardesigner.
2. Offnen Sie das gewiinschte Formular.

3. Offnen Sie ein Template.

Globale Formulareinstellungen

Maske 49: Materialbestellung e
Template name abschluss
Sprachen -

Ubersetzungsvariable
(Prafix)

Begrenzter Variablenzugriff

Meue Spaltenstruktur

Abb. 76: Feld 'Maske'; hier mit Standardeinstellungen

Im Bereich Globale Formulareinstellungen sehen Sie im Feld Maske
die bisherige Maske. Trotz ausgegrauter Darstellung lasst sich das
Feld bearbeiten.

4. Klicken Sie auf das Dreieckssymbol hinter dem Feld Maske.
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Template zusammen-
stellen

Speichern

Globale Formulareinstellungen
Maske 49 Materialbestellung -
Template name Ausgangsrechnungen
Barcode-Erkennung
Sprachen -
Ubersetzungsvariable Bestellung
(Praix) Company
Dokumentation
DVI-Kabel
ELO Benutzereintrag
ELOScripts
Aktueller Zelleninhalt E-Mail
formular
Foto
Freie Eingabe
HDMI-DVI-Kabel

Abb. 77: Drop-down-Menii zur Auswahl einer Maske

Ein Drop-down-Meni mit den verfligharen Masken erscheint.
5. Wahlen Sie die gewiinschte Maske aus.
Die gewahlte Maske wird eingetragen.

Wenn das Grundgeriist des Templates angelegt ist, kdnnen Sie an-
fangen, das Template zu gestalten.

Nutzen Sie dazu die Werkzeuge des Formulardesigners. Die Werk-
zeuge werden im nachfolgenden Abschnitt Die Werkzeugleiste vor-
gestellt. Beachten Sie auch die darauf folgenden Abschnitte.

Haben Sie das Template zusammengestellt und alle gewlinschten
Einstellungen vorgenommen, speichern Sie das Template.

1. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern.

Der Formulardesigner wird geschlossen. Das angelegte Template
erscheint nun in der Spalte Bausteine zu und kann beispielsweise in
einen Workflow eingebunden werden.
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Die Werkzeugleiste

Gruppe 'Tabelle'

Neue Zeile

Zeile l6schen

Neue Spalte

Spalte l6schen

Verbinden

Nachfolgend werden die unterschiedlichen Werkzeuge der Werk-
zeugleiste, wie sie beim Anlegen von Templates und Tabellen er-
scheint, beschrieben. Die Erlduterungen zur Werkzeugleiste fiir
Tab-Gruppen finden Sie im Abschnitt Tab-Gruppe anlegen.

CI Formulardesigner
Neue Zeile = Zeile Idschen =1 Eingabe
Meue Spalte 58 Spalte 16schen # Datum
m Verbinden il Trennen T Text
="| Editor
Tahelle
EINGABE Eigenschaften der a

Abb. 78: Gruppe 'Tabelle’

Das Layout der Templates in ELO wird tber ein Raster (als HTML-
Tabelle) gestaltet. Uber die Werkzeuge aus der Gruppe Tabelle be-
arbeiten Sie dieses Grundraster.

Uber die Schaltfliche Neue Zeile fiigen Sie dem Raster eine neue
Zeile hinzu. Die neue Zeile erscheint unterhalb der aktuell markier-
ten Zeile.

Uberdie Schaltflache Zeile l6schen l6schen Sie die aktuell markierte
Zeile.

Uber die Schaltfliche Neue Spalte fiigen Sie dem Raster eine neue
Spalte hinzu. Die neue Spalte erscheint rechts neben der aktuell
markierten Spalte.

Uber die Schaltfliche Spalte l6schen 6schen Sie die aktuell mar-
kierte Spalte.

Uber die Schaltfliche Verbinden verbinden Sie die gewéhlte Zelle
mit der rechts daneben liegenden Zelle.
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Trennen

Gruppe 'Einfiigen'

Eingabe

Uber die Schaltfliche Trennen heben Sie die Verbindung zweier Zel-
len auf.

=1 Eingabe “ Checkbox E Bild w1 JSAddLine %

EN = Datum ® Radiobutton / Unterschritt = JSRemoveline o5
T Text =¥ Combobox & Link

= Editor =1 Schaltfiache 2 Relation s

Einflgen

Ein Textfeld [mehr »] HELP =

Feld

Text

= Varig

Stich

Abb. 79: Gruppe 'Einfiigen'
Uber die Werkzeuge in der Gruppe Einfiigen legen Sie die unter-
schiedlichen Feldtypen an.

Die Feldtypen unterscheiden sich in Funktion und Einstellmoglich-
keiten. Nachfolgend werden die einzelnen Feldtypen kurz erklart.

Beachten Sie auch die Abschnitte Zelleneigenschaften und Validie-
rung.

Uber die Schaltfliche Eingabe erzeugen Sie in der aktuell markier-
ten Zelle ein Eingabefeld.

Uber Eingabefelder kann der Benutzer Text in das Formular eintra-
gen. Eingabefelder sind auf eine Zeile begrenzt.
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EINGABE

i3
=~

Tastenkombination

Anzahl Zeichen

Schreibgeschitzt

Formularspalten

Globale Formulareinstellungen

Abb. 80: GréRReneinstellung fiir ein Eingabefeld

Uber den Wertim Feld Anzahl Zeichen (im Bereich Eigenschaften der
ausgewdhlten Zelle) bestimmen Sie die Breite des Eingabefeldes.

Checkbox Uber die Schaltfliche Checkbox erzeugen Sie in der aktuell mar-
kierten Zelle ein Checkbox-Feld. Ein Checkbox-Feld kann ein oder
mehrere Kontrollkdstchen beinhalten. In Checkbox-Feldernist eine
Mehrfachauswahl zulassig.

Jedem Kontrollkdstchen in einem Checkbox-Feld ordnen Sie liber
das Feld Text (im Bereich Eigenschaften der ausgewdhlten Zelle) ei-
ne Bezeichnung zu. Dafiir gibt es zwei Moglichkeiten:
Rot Gelb Blau
fl"

Ekheckpéx

: Rot|Gelb|Blau] _

I¥_GRP_FAREBEM =
Abb. 81: Checkbox-Feld mit mehreren Kontrollkastchen
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A) Mehrere Kontrollkdstchen in einem Checkbox-Feld: Durch das
sogenannte Pipe-Symbol "|" trennen Sie die Bezeichnungen der un-
terschiedlichen Kontrollkastchen voneinander. Nach jedem Pipe-
Symbol beginnt ein neues Kontrollkastchen.

Der Zelle weisen Sie lber das Feld Variablenname (im Bereich Ei-
genschaften der ausgewdhlten Zelle) das gewiinschte Feld (oder
Map-Feld) zu. Das gewahlte Feld gilt fiir alle Kontrollkédstchen in
derselben Zelle.

Checkbox
Rot
|/

/ IX_GRP_FARBENZ

Rm‘( Checkbox
L Gelb

1

Gelb 4|
1X_GRP_FARBENZ

Blau
*®

\ Checkbox

\Blau

IX_GRP_FARBEN2

Abb. 82: Mehrere Checkbox-Felder mit je einem Kontrollkdstchen

B) Kontrollkdstchen auf mehrere Zellen verteilen: Wenn Sie mit-
einander verbundene Kontrollkastchen auf mehrere Checkbox-Fel-
der verteilen wollen, legen Sie ein Kontrollkdstchen pro Check-
box-Feld an und weisen Sie jedem Checkbox-Feld dasselbe Feld
(oder Map-Feld) zu.
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Bild

Elfgaberel:

Editorfeld

Datum

Farben

Weitere Farben 1|3

Abb. 83: Feld in den Metadaten mit Werten aus mehreren Markierungsfeldern

ELO weist jedem Kontrollkdstchen einen Zahlenwert zu. Welchen
Wert das jeweilige Kontrollkdstchen hat, sehen Sie im Bereich Ak-
tueller Zelleninhalt unter value. Diesen Wert tragt ELO in das mit
dem Checkbox-Feld verbundene Feld (bzw. Map-Feld) ein, wenn ein
Kontrollkastchen im Formular angeklickt wird. Sind mehrere Kon-
trollkastchen markiert, tragt ELO die entsprechenden Werte hinter-
einander in das entsprechende Feld in den Metadaten und trennt
die Werte jeweils durch das Pipe-Symbol "|".

Diese Werte konnen Sie anschlieRend beispielsweise von einem
Entscheidungsknoten oder Skript abfragen lassen.

Uber die Schaltfliche Bild erzeugen Sie in der aktuell markierten
Zelle ein Bildfeld.

Bildfelder zeigen Bilddateien an. FolgendermaRen fligen Sie ein
Bild in ein Template ein:

1.Legen Siedie gewlinschte Bilddateiin ELO unter Administration //
ELOwf Base // Images ab.

2. Tragen Sie eine Kurzbezeichnung ein.

Information: Die Kurzbezeichnung miissen Sie spater im Formu-
lar eintragen, damit der Formulardesigner das Bild findet. (Siehe
Schritt 9.)

3. Offnen Sie den Formulardesigner.

4. Klicken Sie auf Aktualisieren.
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JSAddLine

5. Offnen Sie das gewiinschte Formular.
6. Offnen Sie das gewiinschte Template.
7. Klicken Sie in die gewlinschte Zelle.
8. Klicken Sie auf die Schaltflache Bild.

| Bearpenen | Sysiem

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Feldtyp Bild
Text add.png
Variablenname R

Stichwortliste

URL

Darstellung -
Tooltip

Validierung -

Abb. 84: Neu angelegtes Bildfeld

In der Zelle erscheint das Standardbild. Unter Eigenschaften der
ausgewdhlten Zelle sehen Sie im Feld Text die Kurzbezeichnung
add.png des Standardbildes.

9. Tragen Sie in das Feld Text die Kurzbezeichnung des zu Beginn
abgelegten Bildes ein.

Information: Sie miissen die Dateiendung nicht mitangeben, auRer
sie ist Teil der Kurzbezeichnung.

Das entsprechende Bild wird angezeigt.

Uber die Schaltfliche JSAddLine erzeugen Sie in der aktuell mar-
kierten Zelle eine Schaltflache, die mit der Variable JS_ADDLINE
vordefiniert ist.

Information: Uber die Funktion JS_ADDLINE sollten nicht mehr als
100 Zeilen hinzugefligt werden. Ansonsten wird die Leistungsfahig-
keit der Formulare stark beeintrachtigt.
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Datum

Radiobutton

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Feldtyp Schaliflache
Text Weitere Artikel hinzufiigen
Variablenname {J5_ADDLINE ([

Stichwaortliste
URL

Abb. 85: Schaltflache mit der Funktion 'JS_ADDLINE'

Schaltflachen mit der Variable JS_ADDLINE geben dem Benutzer
beim Ausfiillen des Formulars die Moglichkeit, die Gber der Schalt-
flache liegende Zeile zu duplizieren.

Uber das Feld Text andern Sie die Beschriftung der Schaltfliche.

Information: Um mehrere Zeilen zu duplizieren, tragen Sie in das
Feld Validation den Parameter lines: und die gewiinschte Anzahl an
Zeilen ein. Um beispielsweise die drei dariiber liegenden Zeilen zu
duplizieren, geben Sie lines: 3 ein.

Uber die Schaltfliche Datum erzeugen Sie in der aktuell markierten
Zelle ein Datumsfeld.

Uber Datumsfelder kann der Benutzer ein Datum eintragen. Neben
dem Datumsfeld erscheint ein Kalendersymbol. Uber das Kalender-
symbol lasst sich ein Kalender 6ffnen und das Datum auswahlen.

Uber den Wert im Feld Anzahl Zeichen (Eigenschaften der ausge-
wdhlten Zelle) bestimmen Sie die Breite des Datumsfeldes.

Im Feld Validierung (im Bereich Eigenschaften der ausgewdhlten Zel-
le) steht automatisch der Wert date. Dadurch wird gewahrleistet,
dass nur Datumsangaben eingetragen werden konnen.

Nahere Informationen zum Thema Validierung finden Sie im Ab-
schnitt Validierung.

Uber die Schaltfliche Radiobutton erzeugen Sie in der aktuell mar-
kierten Zelle ein Radiobutton-Feld. Ein Radiobutton-Feld kann ein
oder mehrere Optionsfelder beinhalten. Bei zusammenhangenden
Optionsfeldern kann jeweils nur eine Option gewahlt werden.

90

Formular-Workflow



Unterschrift

Wie bei Checkbox-Feldern gibt es zwei Moglichkeiten Radiobut-
ton-Felder anzulegen:

Ja Nein
3
) ]
Feldiyp }’iad itiéulton
Text Ja|Nein
Variablenname I¥_GRP_ENTSCHEID =

Stichwortliste
URL

Abb. 86: Mehrere Optionsfelder in einer Zelle

A) Mehrere Optionsfelder in einem Radiobutton-Feld: Durch das
sogenannte Pipe-Symbol "|" trennen Sie die Bezeichnungen der un-
terschiedlichen Optionsfelder voneinander. Nach jedem Pipe-Sym-
bol beginnt ein neues Optionsfeld.

Der Zelle weisen Sie iiber das Feld Variablenname (im Bereich Ei-
genschaften der ausgewdhlten Zelle) das gewiinschte Feld (oder
Map-Feld) zu. Das gewahlte Feld gilt fiir alle Optionsfelderin dersel-
ben Zelle.

B) Optionsfelder auf mehrere Zellen verteilen: Wenn Sie mitein-
ander verbundene Optionsfelder auf mehrere Zellen verteilen wol-
len, legen Sie ein Radiobutton-Feld pro Zelle an und weisen Sie je-
der Zelle dasselbe Feld (oder Map-Feld) zu.

Je nach dem, welche Option der Benutzer auswahlt, wird der jewei-
lige Wert im entsprechenden Feld (bzw. Map-Feld) gespeichert.

Uber die Schaltfliche Unterschrift erzeugen Sie in der aktuell mar-
kierten Zelle ein Unterschriftenfeld. Uber ein Unterschriftenfeld las-
sen sich Unterschriften mit einem Formular verkniipfen.
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Eigenschaften der ausgewahlten Zelle
Feldtyp Unterschrift
Text {Unterschreiben i
Variablenname |IX_BLDB_W0_TEST | =]
Stichwortliste
URL
Darstellung | |[=]

Abb. 87: Variable fiir ein Unterschriftenfeld

Damit ein Unterschriftenfeld funktioniert, miissen Sie im Feld Va-
riablenname (Im Bereich Eigenschaften der ausgewdhlten Zelle) ei-
ne Variable nach folgendem Schema eintragen:

IX_BLOB_WO_<NAME>
. BLOB: Binary Large OBject

. WO: write once

Lischen

Abb. 88: Zeichenflache iiber einem Formular

Ein Unterschriftenfeld erscheint zunachst als Schaltflache, tUber
welche Sie eine Zeichenflache 6ffnen.

Auf der Zeichenflache kann eine Unterschrift eingetragen werden.
Dabei gibt es unterschiedlichen Methoden:
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JSRemoveline

. Maus: Zeichnen Sie mit gedriickter linker Maustaste

. Gerat mit Touch-Eingabe: Zeichnen Sie direkt auf dem
Bildschirm

. Eingabe mit digitalem Zeichenstift: Zeichnen Sie mit ei-
nem digitalen Zeichenstift

T o

Pilaumen
Kirschen

Untersch ra'ebenpvan: Byte
Unterschrift v ST
?/{-/J: L—@ —

28.05.2020, 09:52

ringabe mit SWL &

link auf Dokument Birogebaude

Abb. 89: Gespeicherte Unterschrift

Mit einem Klick auf OK speichern Sie die Unterschrift.

Information: Damit die Unterschrift endgiiltig mit dem Formular
verknupft wird, muss zusatzlich das Formular gespeichert oder der
Workflow weitergeleitet werden.

Die Unterschrift wird mit einem Zeitstempel versehen und im For-
mular angezeigt.

Uber die Schaltfliche JSRemoveline erzeugen Sie in der ak-
tuell markierten Zelle eine Schaltfliche, die mit der Variable
JS_REMOVELINE vordefiniert ist. Eine Schaltflache mit der Varia-
ble JS_REMOVELINE dient zum Ldschen von duplizierten Zeilen.
Dabei wird die Zeile geloscht, in der sich die Schaltflache befindet.
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Text

Artikel
Artikel-Nr. Artikel-Bezeichnung  Stiick  Einzelpreis Zwischensumm
BM-546843390 Ordner grau 25 2,49 6225

BM-4353R09435 Flipchartmarker der 5 429 21,45 D
Weiteren Artikel hinzufiigen

Gesammtsumme 33,70

Abb. 90: Schaltflache zum Loschen einer duplizierten Zeile

Die Schaltflache wird im Formular immer als X-Symbol darge-
stellt. Die Beschriftung von JS_REMOVELINE-Schaltflachen lasst
sich nicht andern

Information: Um mehrere duplizierte Zeilen zu l6schen, tragen Sie
in das Feld Validation den Parameter lines: und die gewiinschte An-
zahl an Zeilen ein. Um beispielsweise die drei dariiber liegenden
Zeilen zu l6schen, geben Sie lines: 3 ein.

Uber die Schaltfliche Text erzeugen Sie in der aktuell markierten
Zelle ein Textfeld. Wenn Sie in eine leere Zelle Text eingeben, wird
die Zelle automatisch zum Textfeld.

In Textfelder lasst sich beliebiger Text eintragen. Beispielsweise als
Bezeichnung fiir ein angrenzendes Feld oder als dauerhaft sichtba-
rer Erlduterungstext.

Ein Textfeldl[mehr »] Ein Texifeld
In Textrelder idsst sich

beliebiger Text einfragen.
Beispielsweise als

Bezeichnung fiir ein
angrenzendes Feld oder
als Erlduterungstext.

[ weniger]

Abb. 91: Ergdnzender Text fiir ein Textfeld
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Textfelder bieten zusatzlich die Moglichkeit, erganzenden Text zu
hinterlegen. Dieser Text wird zunachst ausgeblendet. Stattdessen
erscheint der verlinkte Text [mehr >>]. Per Klick auf den Link wird
der erganzende Text eingeblendet. Per Klick auf [<< weniger] wird
der erganzende Text wieder ausgeblendet.

So fligen Sie einem Textfeld ergénzenden Text hinzu:
1. Wahlen Sie ein Textfeld

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Feldtyp Text
Text Ein Texifeld

Al

Variablenname

Stichwortliste

URL

Darstellung -
| Toaltio

Abb. 92: Schaltflache zum Hinzufiigen von ergdnzendem Text

2. Klicken Sie auf die Schaltflache neben dem Feld Text (im Bereich
Eigenschaften der ausgewdhlten Zelle).
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Combobox

Erganzender Text

Bitte geben Sie den erganzenden Text ein, der nach dem Klick auf
[mehr...] angezeigt werden soll.

In Texifelder [3sst sich beliebiger Text einfragen. Beispielsweise als
Bezeichnung fur ein angrenzendes Feld oder als Edauterungstext.

OK Abbrechen

Abb. 93: Dialog 'Ergdnzender Text'

Der Dialog Ergéinzender Text erscheint.
3. Tragen Sie den gewiinschten Text ein.
4. Klicken Sie auf OK.

Der Text wird gespeichert. Der Dialog wird geschlossen. Im Textfeld
erscheint der Text [mehr>>] nach dem Haupttext.

Uberdie Schaltfliche Combobox erzeugen Sie in der markierten Zel-
le ein Combobox-Feld.

Combobox-Feld stellen eine Liste an Begriffen zur Auswahl. Der je-
weils gewahlte Begriff wird im verbundenen Feld (bzw. Map-Feld)
gespeichert.
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Eigenschaften der ausgewahlten Zelle
Feldtyp Combobox
Text A pfel|Birnen|Pflaumen| Kirschen|Mirabellen|E
Variablenname [X_MAP_OBST -
Stichwaortliste -
URL
Darstellung -

Abb. 94: Eintrage fiir ein Combobox-Feld

Die Listeneintrage legen Sie liber das Feld Text (im Bereich Eigen-
schaften der ausgewdhlten Zelle) an. Dabei werden die einzelnen
Eintrage per Pipe-Symbol "|"getrennt.

Information: Alternativ lassen sich Stichwortlisten und Benutzer-
listen verwenden. Nadhere Informationen finden Sie im Abschnitt
Zelleneigenschaften.

| Apfel hd
Apfel
Birnen
Pflaumen Aol
Kirschen

Pilaumen

Mirabellen Kirschen
Erdbeeren
Melonen # ||
Pfirsiche

Abb. 95: Zwei Varianten eines Combobox-Feldes
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Link

Uber das Feld Anzahl Zeichen bestimmen Sie, wie viele Zeilen des
Combobox-Feld maximal angezeigt werden sollen. Ist der Wert im
Feld Anzahl Zeichen 1, so wird nur der erste Eintrag angezeigt. Alle
weiteren Eintrage lassen sich tiber ein Drop-down-Meni auswahlen.
Ist der Wert groRer als 1, so wird die jeweilige Anzahl an Eintragen
angezeigt. Zusatzlich erscheint an der Seite eine Scroll-Leiste, falls
nicht alle verfligbaren Eintrage angezeigt werden kénnen.

Uber die Schaltfliche Link erzeugen Sie in der aktuell markierten
Zelle ein Linkfeld.

Uber Linkfelder binden Sie Links zu Webseiten und Dokumenten in
Formulare ein. Fiir Webseiten tragen Sie die entsprechende URL in
das Feld URL ein. Bei Dokumenten tragen Sie die ELO GUID des Do-
kuments (mit Klammern) in das Feld URL ein.

Beachten Sie: Tragen Sie einen Linktext in das Feld Text ein, da
sonst der Link nicht dargestellt werden kann.

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Feldtyp Link
Text :ELO|

Variablenname
Stichwaortliste

URL htips:/feww.elo.com/de-de himl

Darstellung -

Abb. 96: Linkfeld
Bei einem Linksklick auf den jeweiligen Link, wird das Dokument
bzw. die Webseite im externen Standard-Browser geoffnet.

Per Rechtsklick auf den Link &ffnen Sie ein Kontextmenii. Uber das
Kontextmenii haben Sie folgende Moglichkeiten:
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Editor

Schaltflache

. Link 6ffnen: Offnet Webseiten im ELO Browser. Funktio-
niert nicht fir Dokumente.

. Link in neuem Fenster 6ffnen: Offnet Webseiten im ELO
Browser. Funktioniert nicht fiir Dokumente.

. Link in Zwischenablage kopieren: Der Link des Doku-
ments oder der Webseite wird in die Windows-Zwischen-
ablage kopiert und kann von dort an anderer Stelle einge-
fligt werden.

Uber die Schaltfliche Editor erzeugen Sie in der aktuell markierten
Zelle ein Editorfeld.

Uber Editorfelder kann der Benutzer groRere Textblécke in das For-
mular eintragen.

A

EDITOR

\ |
Y T

Tastenkombination
Anzahl Zeichen

Schreibgeschitzt

Formularspalten

Abb. 97: GroReneinstellungen fiir ein Editorfeld

Uber den Wertim Feld Anzahl Zeichen (im Bereich Eigenschaften der
ausgewdhlten Zelle) bestimmen Sie die Breite des Editorfeldes.

Uber den Wert im Feld neben Anzahl Zeichen bestimmen Sie die Ho-
he des Editorfeldes.

Uber die Funktion Schaltfldiche erzeugen Sie in der aktuell markier-
ten Zelle eine Schaltflache, die mit einer eigenen JavaScript-Funk-
tion verknlipft werden kann.
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Relation

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Feldtyp Schaliflache
Text Tage ermitteln
Variablenname E-JS_DAYS -

Stichwortliste
URL

Darstellung -

Abb. 98: Konfiguration einer eigenen Schaltflache

Eigene Skriptfunktionen missen nach folgendem Schema benannt
sein:
JS_<NAME>

AuRerdem missen eigene Skriptfunktionen im Baustein Benut-
zerskripte bearbeiten hinterlegt sein.

Uber die Funktion Relation erzeugen Sie in der aktuell markierten
Zelle ein Feld, das Metadaten aus einem anderen Eintrag bezieht.
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Firma ]‘ 2l
Branche u

r Kurzbezeichnung

Nicht waiterleiten, nurf; Granbaum Gartenbedarf
Renzum AG Finanzen
Speichern Drugh
WeKraTex GmbH Textilien

Gruber Entsorgung GmbH | Entsorgung und Recyclin

Waldschmidt Forst GmbH | Forstwirischaft
Schranz GmbH Handwerk
SQL Pros Software

Heinzelmann Staubsauger | Einzelhandel

Heisel Electronics IT
'Y

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle
Feldtyp Relation
Text

{Variab\enname 1X_GRP_FIRMA 1=
Stichworlliste Keyword -

-{ Gruppenname FIRMA |

Nur Listenwerte erlaubt

URL
Darstellung -
Tooltip

“{Validieruﬂg relation -
Validisminnsnachricht

Abb. 99: Einstellungen fiir ein Feld des Typs 'Relation’

Ein Formularfeld des Typs Relation bezieht sich auf ein Feld des
Typs Relation. Felder des Typs Realtion beziehen sich auf eine oder
mehrere Masken, die fiir Relationen geeignet sind. Uber diese Ver-
bindung lassen sich Metadaten von einem Eintrag an einen anderen
Eintrag tibergeben.

Bei Feldern des Typs Relation wird eine automatisch generierte
Stichwortliste mitgeliefert. Sie besteht aus den Kurzbezeichnungen
derEintrage, die iiber die entsprechenden Masken mitdem Feld ver-
bunden sind. Zusatzlich konnen bis zu fiinf Prioritatsfelder in der
Stichwortliste angzeigt werden.

Information: Weitere Informationen zum Erstellen von Feldern des
Typs Relation und entsprechden Masken finden Sie im Handbuch
ELO Administration Console.

Damit ein Feld des Typs Relation funktioniert, muss in den Eigen-
schaften der ausgewdhlten Zelle Im Feld Variablenname das ent-
sprechende Feld des Typs Relation eingetragen werden.
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Gruppe 'Bearbeiten’

Loschen

Ausschneiden

Kopieren

Einfiigen

Unter dem Punkt Stichwortliste muss der Gruppenname des Feldes
in den Metadaten eingetragen werden. Dabei muss dem Feld keine
Stichwortliste hinterlegt sein. Diese wird automatisch generiert.

Als Validierungswert muss relation eingetragen sein.

dLine = Ldschen H Speichemn

moveline || ¢ Ausschneiden «/ Ubemehmen

Kopieren a Speichern und Anzeigen
[T, Einfigen % Abbrechen
Bearbeiten System

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Abb. 100: Gruppe 'Bearbeiten’

In der Gruppe Bearbeiten finden Sie die Werkzeuge zum Bearbeiten
von Zellen.

Uber die Schaltfliche Loschen [6schen Sie den Inhalt der gewéhlten
Zelle.

Uberdie Schaltflache Ausschneiden schneiden Sie den Inhalt der ge-
wahlten Zelle aus. Uber die Schaltflache Einfiigen lasst sich der aus-
geschnittene Inhalt in eine andere Zelle einfligen.

Information: Der Inhalt einer Zelle lasst sich auch per Drag-and-
dropin eine andere Zelle verschieben.

Uber die Schaltflache Kopieren kopieren Sie den Inhalt der gewahl-
ten Zelle. Uber die Schaltflache Einfiigen lasst sich der kopierte In-
haltin eine andere Zelle einfligen.

Uber die Schaltfliche Einfiigen fiigen Sie den Inhalt aus einer zuvor
ausgeschnittenen oder kopierten Zelle ein.
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Gruppe 'System’

Speichern

Ubernehmen

Speichern und Anzei-
gen

Abbrechen

i = Loschen H sSpeichemn

eLine | ¢ Ausschneiden +/ Ubemehmen

Kopieren ¥ Speichemn und Anzeigen
I, Einfiigen X Abbrechen
Bearbeiten System

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Abb. 101: Die Gruppe 'System'

In der Gruppe System finden Sie Schaltflachen, die fur das gesamte
Template gelten.

Uber die Schaltflache Speichern speichern Sie alle Anderungen und
schlief’en das Template.

Uber die Schaltfliche Ubernehmen speichern Sie alle Anderungen.
Das Template bleibt gedffnet.

Uber die Schaltfliche Speichern und Anzeigen speichern Sie alle An-
derungen. AuRerdem wird das Formular im Dialog ELO Browser ge-
offnet. Im Dialog ELO Browser haben Sie die Moglichkeit, das Lay-
out des Formulars zu tberpriifen und einige Funktionen zu testen.
Uber das Kontextmenii des ELO Browsers ldsst sich zusatzlich der
ELO Debugger 6ffnen.

Beachten Sie: Eventuell verhalten sich nicht alle Skripte und Funk-
tionen so, wie im tatsachlichen Einsatzumfeld des Formulars. Tes-
ten Sie das Formular daher in einer entsprechenden Testumge-
bung, bevor Sie es zum Einsatz bringen.

Uber die Schaltfliche SchlieBen verlassen Sie den Dialog und keh-
ren zuriick zum Formulardesigner.

Uber die Schaltfliche Abbrechen schlieRen Sie das Template, oh-
ne Anderungen zu speichern. Wenn nicht gespeicherte Anderungen
vorliegen, miissen Sie bestatigen, dass Sie die Anderungen verwer-
fen wollen.
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Besonderheiten von Tabellen

Tabellenkopf

Erste Spalte

Tabellen sind eine Sonderform der Templates. Tabellen-Templates
bestehen aus dynamisch generierten Tabellen, Giber die der Benut-
zer Daten eintragen kann. Die Daten werden automatisch tber spe-
zielle Map-Felder gespeichert.

Tabellen-Templates werden grundsatzlich auf dieselbe Weise ange-
legt, wie die Standard-Templates. Es stehen dieselben Werkzeuge
zurVerfiigung. Allerdings gibt es einige Besonderheitenin Bezug auf
Funktionsweise und Gestaltung.

Meue Spalte 58 Spalte 16schen # Datum
m Verbinden il Trennen T Text
=" Editor
Tabelle
Zeile Spalte 2
1

Abb. 102: Grundaufbau eines Tabellen-Templates

Tabellen sind von vornherein dynamisch angelegt. Die Grundele-
mente Kopfzeile und Datenzeile sind bereits zu Beginn vorhanden
und miissen anschlielend lediglich erganzt und angepasst werden.

Die erste Zeile gilt automatisch als Tabellenkopf und ist entspre-
chend mit der Klasse tbfirstrow formatiert. Voreingestellt ist der
Feldtyp Textfeld. Die Bezeichnung der Spalte @ndern Sie {iber das
Feld Text (im Bereich Eigenschaften der ausgewdhlten Zelle). Im Ta-
bellenkopf sind aullerdem alle anderen Feldtypen erlaubt. Diese
werden jedoch nicht als Tabellenkopf formatiert.

Die erste Spalte dient der automatischen Zeilenzahlung und darf
nicht geandert werden. Sie ist mit der Klasse tbfirstcol formatiert.
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Spalten hinzufiigen Wenn Sieder Tabelle weitere Spalten hinzufligen wollen, nutzen Sie
die Schaltflache Neue Spalte. Der Spaltenkopf bekommt automa-
tisch die Klasse tbfirstrow zugewiesen, sobald Sie einen Text eintra-
gen.

Datenzeile Jede Tabelle bendtigt nur eine Datenzeile. Alle weiteren Zeilen wer-
den beim Ausfiillen des Formulars dynamisch hinzugefiigt. Sobald
der Benutzer die erste Zeile ausfiillt, erscheint eine weitere Zeile am
unteren Ende der Tabelle.

Felder Damit Tabellen wie vorgesehen funktionieren, diirfen die Daten-
zellen nur Eingabefelder beinhalten. Den Eingabefeldern kénnen
Stichwortlisten hinterlegt sein.

Datenspeicher
Zeile Artikel Artikelnummer Stiick Einzelpreis
1| Recycling-papier A4 500 Blalt BM-3343 i
2 Biirostuhl "Mew York™, schwarz BM-T385 2 129,99
3 Crdner A4, 30mm BM-1379-TD 12 3.08
+ ) /
7
a Metadaten
Basis Zusatztext Optionen Berechtigungen Anderungschronik Weitere Infos
2
=
g Name Wert & /
@
= ARTIKEL_2 Birostuhl "New York", schwarz|BM-7385|2|129,99
o
=
@ ARTIKEL_3 Ordner A4, 80mm|BM-1379-TD|12/3.08
o
c
% ARTIKEL_1 Recycling-papier A4 500 Blatt|BM-8343|10/3,29
]
=
>

Abb. 103: Gespeicherte Daten aus einem Tabellen-Template

Die groRe Besonderheit von Tabellen liegt darin, dass die Daten
grundsatzlich liber Map-Felder gespeichert werden.
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Globale Formulareinstellungen

Maske 49: Materialbestellung -
Template name artikeliabelle

Map-Name ARTIKEL

Sprachen -
Ubersetzungsvariable

(Prafix)

Begrenzter Variablenzugriff

' | Neue Spaltenstruktur

Abb. 104: Feld 'Map Name'

Dazu gibt es bei Tabellen im Bereich Globale Formulareinstellun-
gen das Feld Map Name. Tragen Sie hier eine Bezeichnung ein, un-
ter welcher die Daten gespeichert werden sollen. ELO nummeriert
die Map-Felder automatisch aufsteigend. Jede Zeile bekommt eine
Nummer. Die Spalteninhalte werden in den Metadaten durch Pipe-
Symbole getrennt.

Beachten Sie: Der Map-Name darf weder Sonderzeichen noch Leer-
zeichen enthalten.
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Tab-Gruppe anlegen

Tab-Gruppen sind eine Sonderform der Templates. Tab-Gruppen
dienen dervisuellen Gliederung von Formularen. Ein Formular lasst
sich in mehrere Tabs aufteilen. Die Tabs lassen sich zudem in Un-
tertabs gliedern. Jeder Tab kann ein oder mehrere Templates, Ta-
bellen und/oder Tab-Gruppen beinhalten.

Information: Datensatzformulare fiir ELO for Mobile Devices diir-
fen nicht in Tab-Gruppen aufgeteilt weden. Ein Datzensatzformular
muss als einzelnes Template angelegt werden.

Tab-Gruppen werden grundsatzlich auf dieselbe Weise angelegt wie
die Standard-Templates. Die Gestaltung und Funktionsweise der
Tab-Gruppen unterscheidet sich jedoch von den anderen Templa-
tes. Nachfolgend werden der Erstellungsvorgang und einige Gestal-
tungsvarianten beschrieben.

1. Offnen Sie den Formulardesigner.

2.Wahlen Sie das Formular aus, dem Sie eine Tab-Gruppe hinzufi-
gen wollen.

lesigner

r E= Template ™| Tab-Gruppe & Aktual

Tabelle & Zuwei
Einfigen

Abb. 105: Schaltflache 'Tab-Gruppe'

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Tab-Gruppe.
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Tab-Gruppe hinzufiigen

Geben Sie den Namen fir die neue Tab-Gruppe ein.

Verwenden Sie nur Buchstaben, Ziffern und den Unterstrich; keine Umlaute
oder Sonderzeichen. Der Name darf maximal 30 Zeichen lang sein. Hinweis:
Ein Punkt wird als Separator fir mobile Ansichten verwendet und sollte deshalb
nicht Teil des Namens sein.

Name* ( |

Kopieren von | Leere Tab-Gruppe -

OK Abbrechen

Abb. 106: Dialog 'Template hinzufiigen'

Der Dialog Template hinzufiigen erscheint.
4. Uber das Feld Name benennen Sie die neue Tab-Gruppe.

Es gelten dieselben Regeln wie bei der Benennung von Formularen
(Siehe Abschnitt Formular anlegen).

Optional: Uber das Feld Kopieren von lassen sich die Einstellungen
eines bereits existierenden Templates ibernehmen.

5. Klicken Sie auf OK.

7] Formulardesigner
Tab-Gruppe bearbeiten
Tab-ID

name

Tabs

Uberschrift Baustein hinzufiigen Startelement

H ok X Abbrechen

Abb. 107: Modus 'Tab-Gruppe bearbeiten’

Die Tab-Gruppe wurde angelegt. Anschliefend wechselt der For-
mulardesigner in den Modus Tab-Gruppe bearbeiten.
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6. Stellen Sie die Tab-Gruppe nach Ihren Vorstellungen zusammen.
Beachten Sie dabei die nachfolgenden Hinweise:

Tab-ID: Vergeben Sie eine eindeutige ID fiir jede Tab-Gruppe. Die
ID ist beispielsweise bei der Verwendung von Skripten notwendig.

Uberschrift: Vergeben Sie hier eine Bezeichnung fiir den jeweiligen
Tab. Sobald Sie eine Bezeichnung eingetragen haben und in ein an-
deres Feld wechseln, erscheint eine zusatzliche Bearbeitungszeile
fur weitere Tabs.

Baustein hinzufiigen: Uber das Drop-down-Menii in der Spalte
Baustein hinzufiigen wahlen Sie einen der vorhandenen Bausteine
(Templates, Tabellen oder andere Tab-Gruppen) aus. Es lassen sich
mehrere Bausteine auf einem Tab platzieren.

Die ausgewdhlten Bausteine erscheinen in der Spalte neben Bau-
steine hinzufiigen. Die Liste in dieser Spalte lasst sich folgenderma-
Ren bearbeiten:

. Pfeilsymbole: Uber die Pfeilsymbole veréndern Sie die An-
zeigereihenfolge der Bausteine. Der oberste Baustein in
der Liste erscheintauchim jeweiligen Tab an oberster Stel-
le usw.

. X-Symbol: Uber das X-Symbol entfernen Sie den markier-
ten Baustein vom jeweiligen Tab.

Startelement: Uber das Drop-down-Menii in der Spalte Startele-
ment wahlen Sie, bei Bedarf, eine Variable aus. Die Variable steht
fiirein Formularfeld. Das gewahlte Formularfeld wird beim Bearbei-
ten des Formulars vorausgewahlt, sobald der jeweilige Tab gedffnet
wird. Ist keine Variable ausgewahlt, wird kein Feld vorausgewahlt.
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Beispiel 1: Einfache
Tab-Gruppe

7] Formulardesigner
Tab-Gruppe bearbeiten

Tab-ID ;

Tabs

Uberschrift Baustein hinzufiigen Startelement

Bestellung [Auswahien] > -3 formularkopf 4|\ 4||X IX_GRP_DATBEST -
besteller
artikel

Freigabe [Auswahlen] ~ = [formularkopf +| [+ X -
freigabe
artikel_schutz

Abschluss [Auswahlen] ~ = |formularkopf +|[+] [ -
besteller_schutz
artikel_schutz

freigabe_schutz
abschluss

H ok X Abbrechen

Abb. 108: Tab-Gruppe mit drei Tabs

In oben gezeigtem Beispiel wurden die drei Tabs Bestellung, Freiga-
be und Abschluss angelegt. Das Formular sieht folgendermalen aus:

Bestellung || Freigabe || Abschluss

Formular
Materialbestelluna |

Abb. 109: Beispielformular mit drei Tabs

Auf dem gewadhlten Tab Freigabe erscheint im oberen Teil des For-
mulars das Template freigabe. Im unteren Teil erscheint das Tem-
plate artikel_schutz. Es ist eine Kopie des Templates artikel, liber
das der Benutzer seine Bestellung aufgeben kann. Die Kopie ist mit
einem Schreibschutz (hier gekennzeichnet durch _schutz) versehen
und dient ausschlieflich zur Anzeige der eingetragenen Werte.
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Beispiel 2: Tab-Gruppe
mit Untergruppe

Sie haben die Moglichkeit auf einer Tab-Gruppe Untergruppen an-
zulegen. Folgendes Beispiel soll dies verdeutlichen:

Bausteine zu multitab

™ ebenel

™ ebene2 1

llung ™ ebene2_2
tabelle1
tabelle2

E= template1

EH template2

EH template3

E= templated

Benutzerskripte bearbeiten

Abb. 110: Bausteine fiir das Testformular

Zunachst wurden einige Templates und Tabellen-Templates ange-
legt. Aullerdem wurden die vorerst leeren Tab-Gruppen ebenel,
ebene2_1 und ebene2_2 erstellt.

Tabs

Uberschrift Baustein hinzufiigen

Tab 1 [Auswihlen] > 3 |eben&2_1
Tab 2 [Auswihlen] > 3 |ebene2_2

[Auzwahlen] - _} |

Abb. 111: Zuweisung der Untergruppen

Auf der Tab-Gruppe ebenel wurden die Tabs Tabl und Tab 2 ange-
legt. Dererste Tab ist mit der Tab-Gruppe ebene2_1 verbunden. Der
zweite Tab wurde mit der Tab-Gruppe ebene2_2 verkniipft.
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Tabs
Uberschrift

A

Baustein hinzufiigen

[Auswahlen]

[Auswahlen]

[Auswahlen]

[Auswahlen]

Startelemg

> 5 | template1

IBEE

template2
tabelle2

vl 5

‘

> 5 | template3

IBEE

v_)|

Bk

Abb. 112: Tabs der Tab-Gruppe 'ebene2_2'

Auf den Tab-Gruppen ebene2_1 und ebene2_2 wurden einige Tabs
angelegt. Den Tabs wurden Bausteine zugewiesen.

Multitab

| Tab1 || Tab2 |

A[E1[E]

Dies ist Template 1

Abb. 113: Beispielformular mit Tab-Gruppen und Untergruppen

Als Ergebnis zeigt das Formular die gewlinschte Struktur.
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Zelleneigenschaften

Feldtyp

Text

Variablenname

Die nachfolgenden Einstellungsmoglichkeiten finden Sie im Be-
reich Eigenschaften der ausgewdhlten Zelle.

Wenn Sie eine Zelle mit einem Formularfeld ausgewahlt haben, se-
hen Sie unter Feldtyp, um welche Art von Feld es sich handelt.

Das Feld Text hat je nach gewahltem Feldtyp unterschiedliche Auf-
gaben. Esdient beispielsweise zur Beschriftungvon Textfeldern und
Schaltflachen oder zur Auswahl eines Bildes.

Nahere Informationen finden Sie im Abschnitt Die Werkzeugleiste.

Das Feld Variablenname dient unterschiedlichen Zwecken:

. Verbindung zu einem Feld herstellen.
. Aktion fiir eine Schaltflache angeben.
. Eintragen von Variablen zum automatischen Fiillen von
Feldern.
Eigenschaften der ausgewahlten Zelle
Feldtyp Datum
Text
Variablenname IX_GRP_DATBEST ] =
Stichwortliste #DATE#
URL
Darstellung -

Abb. 114: Ein mit einem Feld in den Metadaten verbundenes Formularfeld

Verbindung zu einem Feld herstellen: Uber das Drop-down-Me-
ni zum Feld Variablennamen erhalten Sie eine Liste der verfiigba-
ren Felder. Die Auswahl der Felder ist abhangig von der mit dem
Formular verkniipften Maske. Welche Maske mit dem Formular ver-
knlipft ist, sehen Sie im Bereich Globale Formulareinstellungen im
Feld Maske. Dort lasst sich die Maske bei Bedarf andern.
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Sie haben aullerdem die Méglichkeit, die entsprechende Variable
direkt in das Feld Variablenname einzutragen. Dabei gilt folgendes
Schema:

IX_GRP_<GRUPPENNAME DES FELDES>

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Feldtyp Schaliflache
Text X
Variablennamea 2JS_REMOVELINE| [+

Stichwaortliste
URL

Darstellung -

Abb. 115: Eine Schaltflache mit der Variable 'JS_REMOVELINE'

Aktion fiir eine Schaltfliche angeben: Wenn Sie den Feldtyp
Schaltflédche verwenden, tragen Sie in das Feld Variablenname den
Namen der Funktion ein, die durch die Schaltflache aufgerufen wer-
den soll.

Die Funktion muss folgender Namenskonvention entsprechen:
JS_<NAME DER FUNKTION>

AulBerdem miissen Sie die entsprechende Funktion liber den Bau-
stein Benutzerskripte bearbeiten hinterlegen.

Zusatzlich gibt es Standardfunktionen wie JS_ADDLINE. Schalt-
flaichen mit der Variablen JS_ADDLINE geben dem Benutzer beim
Ausfiillen des Formulars die Moglichkeit, die liber der Schaltflache
liegende Zeile zu duplizieren. Eine Schaltfliche mit der Variablen
JS_REMOVELINE dient zum Loschen von duplizierten Zeilen. Dabei
wird die Zeile geldscht, in der sich die Schaltflache befindet.
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Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Feldtyp Eingabe
Text

Variablenname {WF_OWNER

Stichwortliste -
URL

Darstellung -

Tooltip
Abb. 116: Ein automatisch gefiilltes Formularfeld

Variablen zum automatischen Fiillen von Feldern: Es gibt Stan-
dardvariablen. Einerseits lassen sich liber diese Standardvariablen
Felder automatisch mit Inhalten fiillen. Andererseits kdnnen die
Standardvariablen von Skripten ausgewertet und verwendet wer-
den.

Information: Wenn Sie die hier beschrieben Variablen in das Feld
Variablenname eintragen, wird im Formular der entsprechende In-
halt lediglich angezeigt. Wenn Sie den Wert speichern und/oder wei-
terverarbeiten wollen, miissen Sie die Variable von einem Skript
auslesen lassen. Uber das Skript schreiben Sie den Wert in ein ent-
sprechendes Formularfeld.

Nachfolgend einige Listen mit Standardvariablen:

Variable

Auswirkung

WF_SINGLESELECT

Wird TRUE ausgegeben, kann der Workflow
nur an einen Folgeknoten weitergeleitet
werden. Wird FALSE ausgegeben sind meh-
rere Folgeknoten moglich. Der ausgegebe-
ne Wert hangt von den Eigenschaften des je-
weiligen Knotens ab.

WF_OWNER Ausgabe des ELO Benutzernamens des Be-
nutzers, der den Workflow gestartet hat.

WF_OWNERID Ausgabe der ID des Benutzers, der den
Workflow gestartet hat.

WF_NAME Ausgabe des Namens des laufenden Work-
flows.
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WF_NODENAME Ausgabe des Namens des aktuellen Kno-
tens.

WF_TEMPLATE Ausgabe des Namens der verwendeten
Workflow-Vorlage.

WF_NODEOWNER Ausgabe des Namens des Benutzers, der
den aktuellen Knoten bearbeitet.

WF_NODEOWNERID Ausgabe der ID des Benutzers, der den aktu-
ellen Knoten bearbeitet.

NEXT_1 (NEXT_2, usw.) Ausgabe der ID und des Namens des néchs-
ten direkten Folgeknotens mit der niedrigs-
ten (bzw. zweitniedrigsten, usw.) ID. Bei-
spielsweise 2 Priifung.

Weitere Variablen:

Variable Auswirkung

ELO_CONNECTUSERNAME Ausgabe des Namen des aktuell angemelde-
ten ELO Benutzers.

ELO_CONNECTUSERID Ausgabe der ID des aktuell angemeldeten
ELO Benutzers.

ELOAS_PATH Ausgabe der URL des verwendeten ELOas.

ELO_SERVICEUSERID Ausgabe der ID des angemeldeten ELOwf
Service-Benutzers.

Folgende Variablen beziehen sich auf die Einstellungen, die in der ELO Benutzerverwaltung fiir
den aktuellen Benutzer vorgenommen wurden:

Variable Auswirkung

ELO_USERPROP1 Ausgabe des Windows-Benutzernamens des
aktuellen Benutzers, falls in der ELO Benut-
zerverwaltung hinterlegt.

ELO_USERPROP2 Ausgabe der E-Mail-Adresse des aktuellen
Benutzers, falls in der Benutzerverwaltung
definiert.

ELO_USERPROP3 Ausgabe des Inhalts des Feldes Eigenschaft
5.

ELO_USERPROP4 Ausgabe des Inhalts des Feldes Aktion.

ELO_USERPROP5 Ausgabe des Inhalts des Feldes Eigenschaft
1.

ELO_USERPROP6 Ausgabe des Inhalts des Feldes Eigenschaft
2.

ELO_USERPROP7 Ausgabe des Inhalts des Feldes Eigenschaft
3.
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ELO_USERPROPS8 Ausgabe des Inhalts des Feldes Eigenschaft
4.

ELO_SUPERIOR Ausgabe der ID des Vorgesetzten des aktuel-
len Benutzers.
ELO_SUPERIORNAME Ausgabe des Namens des Vorgesetzten des

aktuellen Benutzers.

Weitere Variablen:

Variable Auswirkung
ELO_FLOWID Ausgabe der ID des aktuellen Workflows.
ELO_FLOWNODE Ausgabe einer ID, die sich aus der ID des ak-

tuellen Workflows und der ID des aktuellen
Knotens zusammensetzt. Beispielsweise

118.1.

ELO_NODEID Ausgabe der ID des aktuellen Knotens.

ELO_TEMPLATE Ausgabe des Namens des verwendeten For-
mulars.

ELO_OBJID Ausgabe der ID des verwendeten ELO Ob-
jekts.

ELO_TICKET Ausgabe des Tickets des ELOas.

Auferdem lassen sich Werte aus der Maske zum Fiillen von Formularfeldern verwenden. Neben
den Variablen fiir Felder in den Metadaten und Map-Felder lassen sich folgende Variablen nut-
zen:

Variable Auswirkung

IX_ID Weitere Moglichkeit, um die Objekt-ID aus-
zulesen.

IX_LOCKED Ausgabe des Benutzers, durch den der Ein-
trag aktuell gesperrt ist.

IX_CREATEDATE Ausgabe des Ablagedatum/Erstellda-

tums (mit Uhrzeit) des verwendeten Ein-
trags im ISO-Format. Beispielsweise

20140827151800.
IX_MASKNO Ausgabe der Nummer der verwendeten
Maske.
IX_MASKNAME Ausgabe des Namens der Maske.
Stichwortliste Uber das Feld Stichwortliste haben Sie die Mdglichkeit, einem Ein-

gabefeld oder einem Combofeld eine Stichwortliste zuzuweisen.
Datumsfelder haben die feste Stichwortliste #DATE#.
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Eigenschaften der ausgewahlten Zelle
Feldtyp Combobox
Text
Variablenname IX_GRP_ABTEIL -
Stichwortliste Keyword -
Gruppenname ABTEIL
URL

Abb. 117: Ein Combobox-Feld mit einer Stichwortliste

Fiir Eingabefelder und Combobox-Felder gibt es mehrere unter-
schiedliche Arten von Stichwortlisten:

Keyword: Hier lasst sich die Stichwortliste eines Feldes in den Me-
tadaten verwenden. Auch die Stichwortlisten, die sich nicht auf
Felder beziehen (Stichwortliste Global, Stichwortliste Versionsnum-
mer, Stichwortliste Versionskommentar und Stichwortliste Work-
flow), kénnen eingetragen werden.

Dynamic Keyword Map: Ist die Art Dynamic Keyword Map gewahlt,
lasst sich das Feld tiber eine dynamische Stichwortliste fiillen.

. Skriptname: In das Feld Skriptname tragen Sie den Namen
des Indexserverskriptes ein, das die dynamische Stich-
wortliste beinhaltet.

. Filter: In das Feld Filter tragen Sie die Variablen der beno-
tigten Felder in den Metadaten und Map-Felder ein. Beno-
tigen Sie mehrere Felder, miissen Sie diese durch Kommas
trennen.

ELOAS: Ermoglicht es, eine Stichwortliste Gber ein ELOas-Ruleset
zu hinterlegen.

ELO Usernames: Erméglicht die Auswahl von Benutzern und/oder
Benutzergruppen als Stichwortliste.

Um eine Stichwortliste auszuwahlen, gehen Sie folgendermaRen
vor:

1. Wahlen Sie die Stichwortlistenart liber das Drop-down-Menii des
Feldes Stichwortliste.
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Je nach gewahlter Stichwortlistenart erscheinen die entsprechen-
den Einstellungsfelder.

2. Nehmen Sie die nétigen Einstellungen vor.

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Feldtyp Eingabe
Text
Variablenname {IX_GRP_BESTBEARB =
Stichwortliste ELO Usernames -
@ Benutzer
Gruppen

Benutzer und Gruppen
Optionen v/ | Nur sichtbar
Aus jeder Gruppe

® Awus der Gruppe:
GRP_BUCH

' | AutoFill

MNur Listenwerte erlaubt

Abb. 118: Beispieleinstellungen fiir eine Stichwortliste

Bei Stichwortlisten in Eingabefeldern haben Sie zuséatzlich die Mog-
lichkeit folgende Optionen zu aktivieren:

Autofill: In Eingabefeldern mit aktivierter Autofill-Option erscheint
ein Stiftsymbol. Beim Ausfiillen des Formularfeldes erscheinen au-
tomatisch Vorschldge aus der hinterlegten Stichwortliste, die zur
Eingabe des Benutzers passen. Ist die Option nicht aktiviert, er-
scheint neben dem Eingabefeld eine Schaltflache, tGber die sich die
Stichwortliste als Drop-down-Menti ausklappen lasst.

Nur Listenwerte erlaubt: Ist diese Option aktiviert, lasst sich das
Feld nur mit Eintréagen aus der Stichwortliste ausfiillen.
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Existing Entries: Ist bei einem Eingabefeld als Stichwortliste die
Option Existing Entries ausgewahlt, bietet ELO dem Benutzer die
bisher in dieses Feld eingetragenen Begriffe als Vorschlage an.

ort [ |
Stuttgart
_ Augsburg
Hrutsch Uberschwemmung ;
Balingen
Berlin

Braunschweig
Dresden
Hamburg
Karlsruhe
Koln

Miinchen

Abb. 119: Stichwortliste 'Existing Entries'

Die Stichwortliste ladsst sich liber die Taste F7 6ffnen. AuRerdem
offnet sie sich automatisch, sobald Sie etwas in das Feld eintragen.
ELO versucht dann jeweils passende Vorschldge zu lhrer Eingabe zu
liefern.

URL Uber das Feld URL lasst sich die GUID eines Dokuments (mit Klam-
mer) oder die URL einer Webseite eintragen.

o Information: Diese Funktion steht nicht fiir Ordner zur Verfiigung.
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Darstellung

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Feldtyp Link
Text E-E!.Urngeb aude

Variablenname

Stichwortliste

URL (EFG8ETBC-E1CB-4CBD-5583-0C4F 45304
Darstellung -
Tooltip

Walidierung -

Abb. 120: Feld 'URL'

Mit einem Linksklick auf einen Link zu einem Dokument, wird der
externe Standard-Browser ge6ffnet und das Dokument herunterge-
laden.

Mit einem Rechtsklick auf den Link 6ffnen Sie ein Kontextmendi.
Uber das Kontextmenii haben Sie folgende Méglichkeiten:

. Link 6ffnen: Offnet Webseiten im ELO Browser. Funktio-
niert nicht fir Dokumente.

. Link in neuem Fenster 6ffnen: Offnet Webseiten im ELO
Browser. Funktioniert nicht flir Dokumente.

. Link in Zwischenablage kopieren: Der Link des Doku-
ments oder der Webseite wird in die Windows-Zwischen-
ablage kopiert und kann von dort an anderer Stelle einge-
fugt werden.

Uber das Drop-down-Menii des Feldes Darstellung wéhlen Sie aus
den vordefinierten Gestaltungsmerkmalen aus. Auf diese Weise ver-
andern Sie das Layout der gewahlten Zelle.

Zusatzlich lassen sich Elemente des Formulars per CSS-Eigenschaf-
ten gestalten. Benutzen Sie dazu den Baustein Benutzerskripte.
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Tooltip

Darstellung -

Tooltip Uberschrift

Validierung Fett -
Klzin

Validierungsnachricht Wichtig

Formel Zentrieren

Tastenkombination . . Rechtsbiindig
Einfache Linie

Anzahl Zeichen Kraftige Linie
Grolier Abstand

Formularspalten QOben ausrichten

Globale Formulareinstellur) Grin

Rot

Maske - -

Abb. 121: Drop-down-Menii des Feldes 'Darstellung'

Sie konnen eigene Klassen definieren, die iber das Drop-down-Me-
ni des Feldes Darstellung zur Auswahl stehen.

Nahere Informationen finden Sie im Abschnitt Eigene Styles.

Ein Eingabefeld mit Stichwortliste. Einfach auf das
O e iten

Abb. 122: Tooltip im Formular

Fir alle Feldtypen, aulRer fiir Textfelder, lasst sich ein Tooltip ein-
tragen. Der Tooltip wird eingeblendet, sobald der Benutzer mit der
Maus liber das jeweilige Feld fahrt. Auf diese Weise konnen Sie dem
Benutzer Zusatzinformationen und Hinweise zum jeweiligen Feld
liefern.
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Validierung

Validierungsnachricht

Formel

URL

Darstellung -
Tooltip Eingabefeld mit Validierung "notempiy”
Validierung -
Validierungsnachricht Dieses Feld muss ausgefiillt werden.

Formel

Tastenkombination b

Anzahl Zeichen 20

Abb. 123: Feld 'Validierung'

Das Feld Validierung dient dazu, die Eingabe in das jeweilige Feld
zu priifen. Uber die Validierung lasst sich beispielsweise erreichen,
dass nur Zahlen als Eingabe zulassig sind oder das Feld nicht leer
sein darf.

Im Feld Validierungsnachricht tragen Sie zusatzliche Informationen
fur den Benutzer ein. Tragen Sie die Kriterien ein, die erfiillt sein
mussen, damit das Feld richtig ausgefiillt wird und die Validierung
funktioniert.

Artikelnummer i |

&) Das Feld ist ein Pilichffeld.
ieses Feld muss ausgefillt werden.

.....

Abb. 124: Feld mit einer 'Validation message'

Der Benutzer sieht beim Ausfiillen des Feldes den Text als Validie-
rungs-Tool-Tip.

Das Feld Formel eignet sich dann, wenn in einem Feld Berechnun-
gen ausgefiihrt werden sollen.
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Beispiel

Die giiltigen Rechenoperatoren sind:
. Addieren: +
. Subtrahieren: -
. Multiplizieren: *
. Dividieren: /

Information: Es gelten die gangigen Rechenvorschriften (Punkt vor
Strich). Klammern sind erlaubt.

Als Platzhalter fiir die eigentlichen Werte dienen die Variablen der
jeweiligen Felder.

Fur ein Feld soll der Nettowert eines Betrags ermittelt werden. Fiir
die Berechnung haben wir zwei Eingabefelder angelegt:

. Das Feld Brutto-Wert mit der Variable IX MAP_BRUTTO1

. Das Feld Umsatzsteuer (in %) mit der Variable
IX_MAP_UST1

Die Formel lautet generell: Bruttobetrag/(1+Umsatzsteuersatz)

Der Umsatzsteuersatz muss in diesem Fall dezimal berechnet wer-
den. Bei einem Steuersatz von 19% muss beispielsweise mit dem
Wert 0,19 gerechnet werden. Damit der Benutzer direkt den Um-
satzsteuersatz in Prozent eintragen kann, wird die Umrechnung in
den Dezimalwert mit in die Formel aufgenommen.

Validierung -

Validierungsnachricht

Formel IX_MAP_BRUTTO1 /{1 = X_MAP_UST1 /-

Tastenkombination
Anzahl Zeichen 20

' | Schreibgeschitzt

Formularspalten

Abb. 125: Beispielsformel
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Esum

Beispiel

Tastenkombination

Die Formel fiir das Feld Nettobetrag lautet schliel3lich:
IX_MAP_BRUTTO1 /(1 + IX_MAP_UST1 / 100)

Bei Feldern, die tiber JS_ADDLINE erzeugt werden, verwenden Sie
die Funktion ESum zumm Addieren aller Felder mit einem gemein-
samen Variablennamen.

Verwendet Sie dabei folgendes Schema:
ESum(IX_MAP_<Name>
oder:

ESum(WF_MAP_<Name>)

Darstellung -
Tooltip
Validierung amount nk:2 -

Validierungsnachricht

Formel ESum(IX_MAP_ZWSUM)

Tastenkombination

Anzahl Zeichen 10

v | Schreibgeschiitzt

Abb. 126: Berechnung mit ESum

In diesem Beispiel gibt es eine JS_ADDLINE-Zeile mit dem Feld Zwi-
schensumme, welches mit der Variable IX_MAP_ZWSUM1 verkniipft
ist. Die Formel ESum (IX_MAP_ZWSUM) addiert alle Werte aus den
Feldern (1 bis n), die mit der Variable IX_ MAP_ZWSUM erzeugt wer-
den.

Uber das Feld Tastenkombination kénnen Sie einen Tastaturbefehl
vergeben, liber welchen Sie direkt zum jeweiligen Feld springen
konnen.
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Anzahl Zeichen

Schreibgeschiitzt

Beispiel

Validierungsnachricht Dieses Feld muss ausgefiillt werden.

Formel
Tastenkombination b
Anzahl Zeichen 20

Schreibgeschiitzt

Formularspalten

Abb. 127: Feld 'Tastenkiirzel'

Tragen Siedazuin das Feld Tastenkombination den Buchstaben ein,
der dem jeweiligen Formularfeld zugeordnet sein soll. Im Formular
springen Sie per Tastaturbefehl ALT + <TASTE>zum jeweiligen For-
mularfeld.

Information: Der Tastaturbefehl funktioniert nur, wenn das Formu-
lar direkt im Browser verwendet wird. Verwenden Sie keine Tasta-
turbefehle, die vom jeweiligen Browser bereits belegt sind.

Die beiden Felder neben Anzahl Zeichen, erfiillen, je nach Feldtyp,
unterschiedliche Aufgaben.

Beispielsweise wird iiber diese Felder die GroRe von Eingabe- und
Editorfelder bestimmt.

Nahere Informationen finden Sie im Abschnitt Die Werkzeugleiste.

Alle Felder, bei denen der Benutzer eine Eingabe tatigen kann, las-
sen sich mit einem Schreibschutz versehen. Wollen Sie ein Feld mit
Schreibschutz versehen, aktivieren Sie fiir das jeweilige Feld das
Kontrollkdstchen Schreibgeschiitzt.

Sie wollen, dass der erste Benutzer (Knoten A) das Template bestel-
ler ausfiillen kann. Ein anderer Benutzer (Knoten B) soll das ausge-
fullte Template sehen, aber nicht andern konnen.
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] Formulardesigner *
Neue Zeile B2 Zeile Ischen [=] Eingabe [V Checkbox & Bild = JSAddLine EX Losch
Neue Spalte &1 Spalte léschen # Datum (@ Radiobutton | Unterschrift X1 JSRemoveline | of Ausscl
[ Verbinden [ Trennen T Text =8 Combobox & Link Kopie
=] Editor =1 Schaltfiache & Relation I Einfiig]
Tabelle Einfugen Bearl
Eigenschaften der ausgewahlten Zelle
Mitarbeiterdaten :'::""’
Mitarbefter | = | Abteilung - Variablenname =
Stichworlliste
Vorgesefzter | + Bestelldatum URL
Darstellung
Tooltip
Validierung
Validierungsnachricht
Formel
Tastenkombination
Anzahl Zeichen
Schreibgeschitzt
]

Abb. 128: Beispiel-Template 'besteller’

1. Erstellen Sie zunachst das Template besteller.

Template hinzufiigen

Geben Sie den Namen fiir das neue Template ein.

Verwenden Sie nur Buchstaben, Ziffern und den Unterstrich; keine Umlaute
oder Sondeirzeichen. Der Name darf maximal 30 Zeichen lang sein. Hinweis:
Ein Punkt wird als Separator fir mobile Ansichten verwendet und sollte deshalb
nicht Teil des Namens sein.

Name*

Kopieren von | Leeres Template -

Leeres Template

abschluss OK Abbrechen
artikel

formularkopf
B: freigabe ten

Abb. 129: Dialog 'Template hinzufiigen'

2. Anschliel’end kopieren Sie das Template besteller. Wahlen Sie
dazu im Dialog Template hinzufiigen unter Kopieren von das ent-
sprechende Template aus.
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Beachten Sie: Nachtrégliche Anderungen am Ausgangs-Template
miussen auch in der Kopie vollzogen werden.

Bausteine zu materialbestellung

E5 abschluss
E= abschluss_schutz
ES artikel
E= artikel_schutz
EH besteller

[ E= besteller_schutz
E= formularkopf
E= freigabe
ES freigabe_schutz

Abb. 130: Kopie eines Templates mit schreibgeschiitzten Feldern

3. Das kopierte Template nennen Sie besteller_schutz, sodass die
beiden Templates klar voneinander zu unterscheiden sind.

Walidierungsnachricht
Formel
Tastenkombination

Anzahl Zeichen 20

' Schreibgeschiitzt

Formularspalten

Globale Formulareinstellungen

Abb. 131: Einstellung 'Schreibgeschiitzt'

4.Fiiralle Felder des Templates besteller_schutzwéahlen Sie die Ein-
stellung Schreibgeschiitzt.
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Formularspalten

Mitarbeiterdaten besteller

Mitarbeiter Eilig - Abteilung Poststelle -
Vorgesefzter Andersson ¥ Bestelldatum
Mitarbeiterdaten besteller_schutz
Mitarbeiter Eilig Ahtei;g Poststelle
Vorgesefzter Andersson Bestelldatum 05.06.2020

Abb. 132: Die beiden Templates im Einsatz

5. AbschlieRend weisen Sie in der Workflow-Vorlage dem Knoten A
das Template besteller und dem Knoten B besteller_schutz zu.

Das Feld Formularspalten zeigt Ihnen, liber wie viele Spalten die je-
weils markierten Zelle lauft. Das ist beispielsweise dann relevant,
wenn fiir die jeweilige Zelle mehrere Zellen verbunden wurden.
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Globale Formulareinstellungen

Maske

Name

Map-Name (nur Tabel-
len)

Die nachfolgenden Einstellungsmoglichkeiten finden Sie im Be-
reich Globale Formulareinstellungen.

Uber das Feld Maske legen Sie fest, welche Maske als Datenspeicher
fiir die Formulardaten verwendet werden soll.

Information: Neu angelegte Masken erscheinen nicht sofort im For-
mulardesigner. Flihren Sie gegebenenfalls im Formulardesigner die
Funktion Aktualisieren aus.

Alternativ: Starten Sie den ELO Indexserver und anschlieRend den
ELO Web Forms Services neu.

Sie wahlen die entsprechende Maske (iber das Drop-down-Menii
des Feldes.

Uber das Feld Name sehen Sie den Namen des Templates. Bei Be-
darf kénnen Sie den Namen hier andern.

Globale Formulareinstellungen

Maske 49: Materialbestellung -
Template name artikeltabelle
|Map-Name ARTIKEL |
Sprachen -

Ubersetzungsvariable
(Prafix)

Begrenzter Variablenzugriff

Abb. 133: Feld '"Map-Name'
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Uber das Feld Map-Name legen Sie fest, unter welcher Bezeichnung
die Tabellendaten gespeichert werden sollen. Die Speicherung der
Daten erfolgt liber spezielle Map-Felder. Pro Tabellenzeile wird ein
Map-Feld erzeugt. Jedes der Map-Felder tragt den unter Map-Name
eingetragenen Namen sowie eine fortlaufende Nummer. Den Inhalt
der Map-Felder sehen Sie in den Metadaten unter Weitere Infos.

Beachten Sie: Der Map-Name darf weder Sonderzeichen noch Leer-
zeichen enthalten.

Sprachen Uber das Feld Sprachen bestimmen Sie, in welchen Sprachen die
Bedienelemente des Formulars zur Verfiigung stehen sollen. Sie
wahlen die Sprachen liber das Drop-down-Menii des Feldes.

Globale Formulareinstellungen

Maske 55 Projekt -
Template name basic
Sprachen -

Ubersetzungsvariable
(Prafix)

LY
\l Deutsch « |

Deutsch

English

Francais

Abb. 134: Einstellungen im Feld 'Sprachen’

Der Benutzer kann beim Ausfiillen des Formulars liber ein Drop-
down-Menii wahlen, welche Sprache er verwenden will.
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Ubersetzungsvariable
(Prafix)

Das Feld Ubersetzungsvariable (Prdfix) bendtigen Sie, wenn Sie
lbersetzte Texte per Skripting anbieten wollen. Dazu missen Sie
zuvor entsprechende Text-Dateien mit der Endung .properties in
ELO ablegen.

> [Tl IndexServer Scripting Base

» [E] Java Client Scripting Base

4 [E) Localization
4 [F] custom
doku
doku_de

doku_en

Abb. 135: Beispiel fiir Properties-Dateien in ELO

Fur die Properties-Dateien gilt:
. Zeichenkodierung: UTF-8

. Pfad in ELO: Administration // Localization // custom
ODER system

. Pro Sprache: Eine Properties-Datei mit entsprechendem,
angehangtem Landerkiirzel (de, en, fr, ...)

Die Inhalte einer Properties-Datei kann folgendermafien aussehen:

[~ doku_de properties E3 l

bf.messageDays=Eﬂitte geben Sie die gewinschte Anzahl an Tagen ein:
pf.headDays=Anzahl Tage

Abb. 136: Beispiel fiir eine Properties-Datei
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Im Formular muss das Préafix in das Feld Ubersetzung Keys einge-
tragen werden, das zu den gewiinschten Eintragen in der Proper-
ties-Datei passt. Alle Eintrage mit demselben Prafix sind anschlie-
Rend uber Skripting erreichbar.

function JS_DAYS () {
wvar param3s = {title: |elo.locale.atore['pf.headDays"],
messagd: elo.locale.store['pf.meszsagelays']
type: "
width: "300",
onCk: JS_UPDATE}:
tmsg (param3):

i

function J5_UPDATE (text) |
supdate ("IX_GRP_DRY3",text):;
i
</gcript>

Abb. 137: Beispielskript

Beachten Sie: Damit die Properties-Datei vom ELOwf geladen wer-
den konnen, miissen Sie die Module ELOix und ELOwf neustarten.

Anzahl Tage

Bitte geben Sie die gewiinschte Anzahl an Tagen ein:

Number of days

Enter the desired number of days:

Abb. 138: Zwei Versionen einer Input-Box aus dem Beispielskript

Die Texte aus den Properties-Dateien werden dann je nach gewahl-
ter Sprache liber das Skripting ausgelesen.
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Begrenzter Variablen-
zugriff

Neue Spaltenstruktur

Ist die Option Begrenzter Variablenzugriff aktiviert, werden bei der
Verarbeitung der Formulardaten ausschliellich die Inhalte der Fel-
derin den Metadaten libergeben, die fiir die Anzeige des Formulars
notwendig sind.

Ist die Option Begrenzter Variablenzugriff deaktiviert, lassen sich
auch die Inhalte von Feldern in den Metadaten, die nicht vom For-
mular beriicksichtigt werden, auslesen. Beispielsweise lber den
Browser-Quelltext des Formulars.

Information: Bei dynamischen Templates (beispielsweise durch die
Verwendung der Variablen JS_ADDLINE) und in Tabellen-Templa-
tes ist die Option Begrenzter Variablenzugriff nicht zulassig.

Die Option Neue Spaltenstruktur muss in Tabellen-Templates akti-
viert sein, damit diese funktionieren.
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Formular in einen Workflow einbinden

Beispiel

Um Formulare in Workflows verwenden zu kénnen, missen Sie in
der Workflow-Vorlage bestimmen, welche Formular-Templates an
welchem Knoten zum Einsatz kommen sollen. An dieser Stelle zeigt
sich ein groRer Vorteil der Unterteilung der Workflow-Formulare in
Templates. Durch die Unterteilung ist es moglich, genau festzule-
gen, welcher Workflow-Teilnehmer welche Teile des Formulars vor-
gelegt bekommt.

Templates kénnen iiber Benutzerknoten und den Startknoten ein-
gebunden werden. Die {iber Benutzerknoten eingebundenen Tem-
plates werden dem Workflow-Teilnehmer angezeigt, der den Work-
flow gerade bearbeitet.

Die liber den Startknoten eingebundenen Templates kann sich der
Eigentlimer eines Workflows (der Benutzer, der den Workflow ge-
startet hat) anzeigen lassen.

Nachfolgendes Beispiel beschreibt, wie Sie Templates liber einen
Personenknoten einbinden. Fir das Beispiel wurden das Formular
materialbestellung, die entsprechende Workflow-Vorlage Material-
bestellung und die Maske Materialbestellung angelegt.

1. Offnen Sie die gewiinschte Workflow-Vorlage.

2. Klicken Sie auf Workflow-Vorlage bearbeiten, um in den Bearbei-
tungsmodus zu wechseln.

3. Klicken Sie auf den gewiinschten Benutzerknoten.
Die Knoteneigenschaften des gewahlten Knotens erscheinen.

4.Navigieren Siein den Bereich Weitere Optionen und dort zum Feld
Formular.
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Folgeknoten zuriicksetzen @

Formular @

Auswahlen
Aktionsschaltflichen @

Auswihlen
Felder

Auswahlen

Abb. 139: Schaltflache 'Auswahlen’

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Auswdhlen (Hinter dem Feld For-
mular).

Der Dialog Workflow-Formularauswahl erscheint. In der Spalte For-
mulare erscheinen die verfligbaren Formulare.

6. Klicken Sie auf das gewiinschte Formular.

] Workflow-Formularauswahl X
Formulare Bausteine zu materialbestellung
allefelder E5 abschluss
kontakt £ abschluss_schuiz
materialbestellung EH artikel
mobile_test EH artikel_schutz
multitab [ artikeltabelle
offline_sach = besteller
projekt 5 besteller_schutz
rechnung E= formularkopf
vars E= freigabe

defaultform = freigabe_schutz

[ subtabspreview
[ tabs

[ tabs2

[™ tabspreview

EH test

Alle/Keine auswahlen

| oK

(-]

Abb. 140: Templates des gewéahlten Formulars
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Imrechten Bereich des Dialogs erscheint die Spalte Bausteine zu mit
den verfuigbaren Templates.

7. Klicken Sie auf ein Template.

Information: Es lassen sich mehrere Templates fiir einen Knoten
o auswahlen.

Bausteine zu materialbestellung
' | EH freigabe T+ 4

EH abschluss

E= abschluss_schutz
EH artikel

EH artikel_schutz

artilealtnbslle
Abb. 141: Ausgewahltes Template

Das gewahlte Template wird in der Spalte Bausteine zu nach oben
geschoben. Das Kontrollkastchen vor dem jeweiligen Template ist
nun aktiviert. Hinter dem Template erscheinen zwei schwarze Pfei-
le.

Optional: Um die Auswahl fiir ein Template aufzuheben, klicken Sie
erneut auf das Template.

8. Klicken Sie auf OK.
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Folgeknoten zuriicksetzen @

Formular @

[materialbestellung(freigabe)] Auswihlen

Aktionsschaltflichen @

Auswihlen
Felder

Auswihlen

Abb. 142: Feld 'Formular’

Der Dialog Workflow-Formularauswahl wird geschlossen. Das oben
gewahlte Template ist nun in den jeweiligen Workflow-Knoten ein-
gebunden.

9. Bestitigen Sie die Anderungen an der Workflow-Vorlage im Dia-
log Workflowdesigner mit OK bzw. Ubernehmen.

Sobald Sie nun einen Workflow mit der entsprechenden Vorlage
starten, wird dem Workflow-Teilnehmer das gewahlte Template an-
gezeigt.

Reihenfolge @ndern
Bausteine zu materialbestellung
' | E= freigabe T+ +
[-.,,.f E= formularkopf Jr
' | E= besteller_schutz + 4
' E= artikel_schutz + 4
EH abschluss
E= abschluss_schutz
Abb. 143: Reihenfolge dndern
Optional: Uber die Pfeile hinter den ausgewihlten Templates dn-
dern Sie die Reihenfolge der Templates. Die im Dialog Work-
flow-Formularauswahl eingestellte Reihenfolge (von oben nach un-
ten) entspricht derim Formular angezeigten Reihenfolge.
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Formular ohne Dialog Formulare bzw. die jeweiligen Formular-Templates lassen sich di-
einbinden rekt in das Feld Formular eintragen.

Beachten Sie dabei folgendes Schema:

[formularname(templatenamel,templatename2,...)]

Beachten Sie: Alle Namen miissen klein geschrieben werden.

Die Reihenfolge (von links nach rechts) entspricht der im Formular
angezeigten Reihenfolge.

Im Beispiel wiirde der Ausdruck folgendermafien lauten:
[materialbestellung(formularkopf,freigabe,
besteller_schutz,artikel_schutz)]
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Formulardaten speichern

Die Daten eines ELO Formulars kénnen auf unterschiedliche Weise
aus- und weiterverwertet werden. Beispielsweise konnen Sie die er-
fassten Daten dazu nutzen, zu entscheiden, wie der aktuelle Work-
flow weiterbehandelt werden soll. Zudem kdnnen die gespeicher-
ten Daten dem néchsten Bearbeiter im Workflow angezeigt werden,
sodass dieser weil}, auf welcher Grundlage er den Workflow bear-
beiten soll. Auch eine nachtragliche Auswertung der Daten und die
Verwendunginweiteren Unternehmensprozessen sind Beispiele fiir
die Verwendung von Formulardaten im ELO.

Damit die erfassten Daten verarbeitet werden konnen, miissen die
Daten allerdings gespeichert werden. Dazu gibt esim ELO folgende
Moglichkeiten:

. Uber die Metadaten

. Uber IX-Map-Felder

. Uber WO-Map-Felder bzw. BLOB-Felder
. Uber WF-Map-Felder
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Uber die Metadaten

Map-Felder

Feldtyp
Text

Variablenname
Stichwaortliste

URL

Darstellung

Tooltip

Validierung
Validierungsnachricht
Formel
Tastenkombination

Anzahl Zeichen

Formularspalten

Eingabe

IX_GRP_EING

Kurzbezeichnung

Zusatztext

Dokumentendatum

Bemerkung zum aktuellen Knoten
Personenbezug

Ende Loschfrist

Bearbeiter
Company
Datum
Editorfeld
Eingabefeld:
Farben

Abb. 144: Drop-down-Menti des Feldes 'Variablenname'

Um die Daten eines Formularfeldes liber die Metadaten zu spei-
chern, miissen Sie das Formularfeld mit einem Feld in den Metada-
tenverkniipfen. Dazu miissen Sie das Feld Giber das Drop-down-Me-
ni des Feldes Variablenname auswahlen.

Information: Die Anzahl der Felder in den Metadaten ist begrenzt
auf 200. Sie miissen die benotigten Felder im Voraus anlegen. Fel-
der kbnnen nicht dynamisch angelegt werden.

Map-Felder sind als zusatzlicher Datenspeicher gedacht. Map-Fel-
der sind besonders dann notwendig, wenn Sie dynamisch erzeugte
Formulare (mit JS_ADDLINE erzeugte Zeilen) verwenden wollen.
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IX-Map-Felder

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Feldtyp Eingabe
Text

Variablenname IX_MAP_ARTIKEL1 =

Stichwortliste -
URL

Darstellung -

Abb. 145: Verkniipfung zu einem IX-Map-Feld

IX-Map-Felder werden vom ELO Indexserver verarbeitet. Der Inhalt
der IX-Map-Felder wird in der Datenbanktabelle map_objekte ge-
speichert. Die IX-Map-Felder sind mit dem jeweiligen Eintrag ver-
kniipft. IX-Map-Felder sind eine Erweiterung der Metadaten. Benut-
zer mit entsprechenden Rechten kénnen den Inhalt der IX-Map-Fel-
der im Dialog Metadaten liber den Tab Weitere Infos einsehen.

Um ein IX-Map-Feld zu verwenden, tragen Sie im Formulardesigner
einen entsprechenden Aufrufin das Feld Variablenname ein. Beach-
ten Sie folgende Syntax:

IX_MAP_<NAME><STARTWERT>

Der Name darf weder Sonderzeichen noch Leerzeichen enthalten.
Den Startwert missen Sie angeben, wenn Sie ein dynamisches For-
mular erstellen wollen. ELO zahlt den Wert automatisch hoch, wenn
die Zeile, die das IX-Map-Feld enthalt, per JS_ADDLINE dupliziert
wird.

AuRerdem gilt:
. <NAME>: Das letzte Zeichen des Namens darf nicht O sein.

. <STARTWERT>: Der Startwert darf nicht O sein. Die Zah-
lung muss also mit einer Zahl groRer Null beginnen.
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Beispiel

WO-Map-Felder

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Feldtyp Eingabe
Text
Variablenname EIX_MAP_ARTIKELII -

..

AY

a Metadaten

Maskenauswahl < Optionen Berechtigungen  Anderungschronik | Weitere Infos
Filtern Bestellung Freigabe Abschluss Technische Daten Zus|
Bestellung Name vert

Dokumentation
ARTIKEL1 Ordner DIN A4 Schwarz

ELOScripts
ARTIKEL2 Ruckenschilder 60mm 10 Stuck
FIRMA

ARTIKEL3 Trennblatter Din A4 100 Stiick

Freie Eingabe

Abb. 146: IX-Map-Feld mit automatischer Zahlung

Daim Formular die Zeile mit den verwendeten IX-Map-Feldern tiber
einen JS_ADDLINE-Schaltflache dupliziert wurde, sind im Dialog
Metadaten fiir jedes IX-Map-Feld mehrere Eintrage (ARTIKEL1 und
ARTIKEL2 usw.) vorhanden. Die Zahl am Ende der Bezeichnung
wurde von ELO automatisch hochgezahlt.

Information: Wenn sehr viele Werte liber IX-Map-Felder gespei-
chert werden, dauert der Zugriff auf die Dokumente entsprechend
langer.

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle
Feldtyp Unterschrift
Text Unterschreiben
Variablenname IX_BLOB_WO_TEST ] -
Stichwortliste
URL
Darstellung -

Abb. 147: Verkntpfung zu einem WO-Map-Feld
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WF-Map-Felder

WO-Map-Felder sind fiir Unterschriftenfelder bzw. BLOB-Felder
(Binary Large OBjects) gedacht. WO-Map-Felder werden vom ELO
Indexserver verarbeitet. Der Inhalt der WO-Map-Felder wird in der
Datenbanktabelle map_formdata gespeichert. Die WO-Map-Felder
sind mit dem jeweiligen Eintrag verkniipft und kénnen nicht tber-
schrieben werden (WO = write once).

Um ein WO-Map-Feld zu verwenden, tragen Sie im Formulardesi-
gner einen entsprechenden Aufruf in das Feld Variablenname ein.
Beachten Sie folgende Syntax:

IX_BLOB_WO_<NAME>

Der Name darf weder Sonderzeichen noch Leerzeichen enthalten.

Eigenschaften der ausgewahlten Zelle

Feldtyp Eingabe
Text

Variablenname EWF_MA P_STATUS| HE

E

Stichwortliste -
URL

Darstellung -

Abb. 148: Verkniipfung zu einem WF-Map-Feld

WF-Map-Felder verhalten sich dhnlich wie IX-Map-Felder. Aller-
dings werden die Formulardaten bei der Verwendung von WF-Map-
Feldern im Workflow-Objekt gespeichert und nicht in den Metada-
ten. Dadurch sind die Daten nur an den jeweils aktuellen Workflow
gebunden und kénnen bei weiteren Durchlaufen derselben Work-
flow-Vorlage nicht abgerufen werden.

Information: WF-Map-Felder lassen sich nicht liber den Dialog Me-
tadaten auslesen. AulRerhalb des Formulars kann nur tber die API
des ELO Indexservers auf die Daten eines WF-Map-Felds zugegriffen
werden.
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Validierung

date

Bei der Validierung werden die eingegebenen Werte auf Uberein-
stimmung mit vorher definierten Eingaberegeln tberpriift. Zur Er-
stellung dieser Eingaberegeln konnen Numerikfelder und Textfel-
der als Eingabefelder verwendet werden.

Tooltip
Walidierung -
Validierungsnachricht {keine Voreinstellung}
Formel Datum
Text, min. 3 Zeichen, max. 10 Zeichen
Tastenkombination Nicht leer
Anzahl Zeichen Nicht leer wenn weitergeleitet
Mumerisch
Numerisch, ganze Zahl
Formularspalten Mumerisch, 2 Nachkommastellen
i Mumerisch, Minimakwert 100, Maximalwert
Globale Formulareinstellur 500
Maske Numerische Eingabeprifung
T ; Betrag
emplate name Betrag, Minimalwert 1, Maximalwert 10000
Sprachen -

Abb. 149: Drop-down-Meni zum Feld 'Validierung'

Der Formulardesigner bietet Ihnen tGiber das Drop-down-Menii zum
Feld Validierung einige voreingestellte Validierungsregeln an. Wah-
len Sie die gewiinschte Regel aus.

Alternativ konnen Sie die Validierungsregeln selbst konfigurieren.
Nachfolgend werden die unterschiedlichen Validierungsparameter
kurz erlautert.

Der Validierungsparameter date ist fir Datumsfelder gedacht. Fel-
der mit dieser Validierungsregel akzeptieren ausschlieBlich Da-
tumseingaben. Ist kein korrektes Datum eingetragen, erscheint eine
entsprechende Nachricht als Tooltip.
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Datumsformat

Jahreszahlen

text

num

nk

Beispiel 1
Beispiel 2

min

Datumsfelder akzeptieren folgende Datumsformate:
. YYYYMMDD
. YYYY-MM-DD
. DD.MM.YYYY bzw.
. DD.MM.YY
(Y =Jahreszahlen/M = Monatszahlen/D = Tageszahlen)

Bei einer 2-stelligen Eingabe (DD.MM.YY) werden alle Werte, die
grolRer oder gleich 70 sind als 19YY gewertet und alle anderen als
20YY gewertet. Beispielsweise wird aus 70 wird 1970, aus 11 wird
2011.

DerValidierungsparameter text ist fiir Textfelder gedacht. Der Para-
meter ist nur sinnvoll in Kombination mit den Parametern min und/
oder max.

Der Validierungsparameter num ist flir Numerikfelder gedacht. Der
Parameter kann mit den Parametern min und max kombiniert wer-
den.

Verfligbar fiir den Validierungsparameter num. Gibt die Anzahl von
Nachkommastellen bei numerischen Eingaben an. Beim Verlassen
des Feldes wird die Eingabe nach einer Veranderung automatisch
auf diese Zahl abgeandert.

num nk:0=nur ganze Zahlen ohne Nachkommastelle
num nk:2=Zahlen mit zwei Nachkommastellen

Numerikfelder akzeptieren als Trennzeichen sowohl Kommas als
auch Punkte. Allerdings diirfen keine Trennzeichen vermischt wer-
den.

Beispielsweise wird 1,23 ebenso akzeptiert wie 1.23. Aber der
Wert1.000,23 Euro ware nicht zulassig.

Fir den Parameter min gilt folgende Syntax:
min:<Zahlenwert>

Jenach Feld bzw. Kombination mitanderen Parametern hatder Pa-
rameter min unterschiedliche Eigenschaften. Folgende Kombinati-
onsmoglichkeiten gibt es:
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Beispiel

max

Beispiel

amount

Beispiel

notempty

. Kombination mit Textfeld: Bestimmt die Mindesteinga-
be an Zeichen. Bei allen Werten tiber O wird das Feld zum
Pflichtfeld.

. Kombination mit Numerikfeld oder Betragsfeld: Be-
stimmt den niedrigsten zuldssigen Zahlenwert.

text min:1
Fir den Parameter max gilt folgende Syntax:
max :<Zahlenwert>

JenachFeld bzw. Kombination mitanderen Parametern hat der Pa-
rameter max unterschiedliche Eigenschaften. Folgende Kombinati-
onsmoglichkeiten gibt es:

. Kombination mit Textfeld: Bestimmt die Maximaleingabe
an Zeichen.

. Kombination mit Numerikfeld oder Betragsfeld: Be-
stimmt den hochsten zuldssigen Zahlenwert.

. Kombination mit einer Schaltflache: Bei einer Schaltfla-
che vom Typ JS_ADDLINE gibt dieser Wert die maximale
Zahlvon Zusatzzeilen an, die der Benutzer erzeugen kann.

num max:10

Der Validierungsparameter amount ist fiir Betragsfelder gedacht.
Betragsfelder erwarten, wie Numerikfelder, eine numerische Einga-
be. Betragsfelder versuchen jedoch, die eingegeben Zahlen als Be-
trag zu interpretieren und darzustellen. Dabei ist die Darstellungs-
weise abhangig von der Spracheinstellung des verwendeten Cli-
ents.

Tragt man in einem System mit deutscher Spracheinstellung
5999,99 ein, dann wird der Betrag folgendermaRen dargestellt:

5.999,99

Speichert man den Betrag und stellt die Client-Sprache auf Englisch
um, wird der Betrag folgendermafien dargestellt

5,999.99

Uber den Validierungsparameter notempty machen Sie das Feld zu
einem Pflichtfeld, ohne einen Mindesteingabewert zu definieren. Es
erscheint eine entsprechende Validierungsnachricht.
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notemptyforward

ashame

param2 und param3

copy

count

lines

add<*>

Das Formular kann erst gespeichert oder weitergeleitet werden, so-
bald alle Pflichtfelder ausgefiillt sind.

Wird der Validierungsparameter notempty durch den Parameter for-
ward erganzt, lasst sich das Formular zwischenspeichern, obwohl
das Pflichtfeld noch nicht ausgefiillt wurde. Das Weiterleiten ist wei-
terhin erst moglich, sobald alle Pflichtfelder ausgefiillt sind.

Verfligbar fiir Schaltflachen. Wenn eine Schaltflache eine ELOas
Funktion aufrufen soll, dann muss hier der Name des Regelsatzes
angegeben werden, der ausgefiihrt werden soll. Optional kénnen
auch noch Parameter (param2, param3) mitgegeben werden.

Verfligbar fiir Schaltflachen. Mit diesen beiden Ausdriicken kon-
nen Parameter fiir den ELOas Funktionsaufruf eingegeben werden.
Wenn der Wert mit einem Ausrufezeichen beginnt (z. B.1123), dann
wird dieser Wert direkt ohne Ausrufezeichen iibertragen. Andern-
falls wird der aktuelle Wert des Eingabefelds mit dessen Variablen-
name (z. B. IX_GRP_RENUM) {ibertragen.

Verfligbar fiir alle Felder. Dieser Wert kann die Auspragungen true
und false haben und bestimmt, ob beim Kopieren einer Eingabezeile
deraktuelle Feldinhalt mitkopiert wird oder nicht. Dieser Parameter
kann nicht mit dem Parameter count kombiniert werden.

Verfligbar fir num. Diese Einstellung kann fiir die automatische Er-
zeugung von Zeilennummern bei kopierten Eingabezeilen verwen-
det werden. Wenn das Validierungsfeld einen Eintrag count:auto
enthalt, dann wird in der neuen Zeile der um eins erhohte Wert der
Vorgangerzelle eingetragen. Diese Einstellung kann nicht mit dem
Parameter copy kombiniert werden.

Verfligbar fiir Schaltflachen. Bei einer Schaltflache mit der Funkti-
on JS_ADDLINE gibt dieser Parameter an, wie viele Zeilen kopiert
werden. Der Vorgabewert ist eine Zeile.

Verfiigbar fiir Eingabefelder. Uber diesen Parameter kdnnen Sie be-
stimmen, dass bei der Auswahl mehrerer Begriffe aus einer Stich-
wortliste der Wert im Eingabefeld nicht liberschrieben sondern an
die letzte Eingabe angefiigt wird.

Bei Verwendung des Parameters wird ein Leerzeichen als Trennzei-
chenverwendet. Sie konnen auch ein anderes Zeichen als Trennzei-
chenfestlegen. Ein Unterstrich wird dabeiimmer als Leerzeichenin-
terpretiert.
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Validierungsnachricht

Eigene Validierungs-
funktionen

Eigene Filterfunktio-
nen

Wenn Sie z. B. add, _ eingeben, wird nach dem Vorganger jeweils
ein Komma und ein Leerzeichen eingefiigt.

Uber das Feld Validierungsnachricht tragen Sie einen individuellen
Text ein, fiir den Fall, dass die Validierung fehlschlagt. Dieser Text
kann durch die Ubersetzungstabelle oder Properties-Dateien iiber-
setzt werden.

Zusatzlich zu den Standardvalidierungsfunktionen lassen sich eige-
ne Validierungsfunktion per Skripting einbinden. Validierungsfunk-
tionen miissen immer nach folgendem Schema benannt werden:

JS_VAL_<Name der Funktion> (fieldName, fieldVa-
lue, param)

In manchen Fallen ist es sinnvoll, eine Benutzereingabe in das pas-
sende Format zu konvertieren, sodass die Validierung nicht schei-
tert. Dazu kann man eigene Filterfunktionen lber das Feld Validie-
rung einbinden. Filterfunktionen miissen immer nach folgendem
Schema benannt werden:

JS_FILTER_<Name der Funktion> (front, -inserted,
tail, param)
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Eigene Styles

Beispiel

Style-Einstellungen
definieren

In den Kopfdaten eines Formulars (Baustein Benutzerskripte bear-
beiten konnen Sie zusatzliche Styles im Abschnitt <style> hinterle-
gen. Dabei gelten die gangigen CSS-Regeln.

Information: Im Zusatztext des Ordners Classes konnen Sie diese
Styles auch in die Liste der Standardstyles aufnehmen. Diese Styles
stehen lhnen dann Uber die hinterlegte Stichwortliste automatisch
zur Verfligung.

Dasfolgende Beispiel zeigt, wie Sie eine eigene Style-Klasse definie-
ren und diese in einem Formular einsetzen

FOpPOETE | "LE_LEF_DUARIS™,TEXRT] 7
i
</3cript>

<atyle type='text/caz'>

formblack {
color: white;
background-ceolor: bklack:
!

</fatyle>

Abb. 150: Baustein 'Benutzerskripte bearbeiten'; Eigener Style

Die Style-Einstellungen werden im Formulardesigner definiert. Da-
bei miissen die Styles im jeweiligen Kopfbereich (Baustein Benut-
zerskripte bearbeiten) des Formulars eingetragen werden. Im Bei-
spiel wird eine Klasse mitder Bezeichnung formblack verwendet. Als
Eigenschaftist eine Hintergrundfarbe mit dem Farbwert black zuge-
wiesen.

Es ware jetzt bereits moglich den Style im Formular zu verwenden.
Dazu misste Sie den Style jedoch manuell eintragen (Im jeweili-
gen Formularfeld Formulardesigner > gewiinschtes Template > Ei-
genschaften der ausgewdhlten Zelle > Darstellung).
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Klasse in ELO hinterle-
gen

Damit Sie den Style iiber das Drop-down-Menii des Feldes Darstel-
lung auswahlen konnen, befolgen Sie die folgenden Schritte.

In ELO sind einige Darstellungsklassen vordefiniert. Als Administra-
tor hat man die Moglichkeit weitere Klasse einzutragen.

1. Navigieren Sie in ELO zum Ordner Classes (Administration // ELO-
wf Base).

2. Offnen Sie den Dialog Metadaten fiir den Ordner Classes.
3. Offnen Sie den Tab Zusatztext.

Cl Metadaten

Basis Zusatztext Optionen Berechtigungen Anderungschronik Weitere Infos

formheader=Uberschrift
formbold=Fett

formtiny=Klein
formwarn=Wichtig
formgreen=Griin

formred=Rot

formyellow=Gelb
formblue=Blau
formright=Rechtsbiindig
formline=Einfache Linie
formsolidline=Kraftige Linie
formlarge=Grofer Abstand
formtop=0ben ausrichten
formcenter=Zentrieren
formgradientblue=\erlauf Blau
formgradientgray=Verlauf Grau
formgradientgreen=Verlauf Griin
formgradientorange=Verlauf Orange

Abb. 151: Ordner 'Classes'; Zusatztext

Auf dem Tab Zusatztext sehen Sie alle bisher definierten Darstel-
lungsklassen.
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Style anwenden

formgradientblue=Verlauf Blau
formgradientgray=Verlauf Grau
formgradientgreen=Verlauf Griin
formgradientorange=Verlauf Orange

formblack=5chwarzer Hintergrund

%] |"_:|,II E Stichwortliste automatisch aufklaj

Abb. 152: Hinzugefiigte Klasse

4. Tragen Sie die neue Klasse am Ende der Liste ein. Beachten Sie
dabei folgende Syntax:

<Name der Klasse>=<Anzeigename der Klasse>

5. Klicken Sie auf OK, um die Anderungen zu speichern und den Dia-
log zu schlielen.

6. Offnen Sie den Formulardesigner.

[™] Tab-Gruppe & Aktualisieren E1 Schilieiten

@ Zuweisung

ligen System

Bausteine zu materialbestellung
E4 abschluss
EH abschluss_schutz

Abb. 153: Schaltflache 'Aktualisieren’

7. Klicken Sie in der Werkzeugleiste auf Aktualisieren.
Die neue Darstellungsklasse ist nun verfiigbar.

Haben Sie einen neuen Style definiert und die entsprechende Klasse
angelegt, konnen Sie den Style im Formular verwenden.
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1. Offnen Sie den Formulardesigner.

2.Wahlen Siedas Formularaus, inwelchem Sie den Style anwenden
wollen.

3. Offnen Sie das Template, in welchem Sie den Style anwenden
wollen.

4. Klicken Sie in das Formularfeld, das den Style zugewiesen be-
kommen soll.

5. Offnen Sie das Drop-down-Menii des Feldes Darstellung (Eigen-
schaften der gewdhlten Zelle).

Tooltip Kraftige Linie
Validierung Grofter Abstand =
Validierungsnachricht Oben ausrichten
Formel Grin
Tastenkembination Rot
Gelb
Anzahl Zeichen
Blau
Verlauf Grin
Verlauf Grau

F I It
omularspaien Verlauf Orange

Globale Formulareinstellun Verlauf Blau

[Schwarzer Hintergrund —]
Maske o e -
Template name alle
Snrarhan -

Abb. 154: Drop-down-Menii 'Darstellung'; Hinzugefiigter Style

6. Wahlen Sie den neuen Style aus der Liste.

gner keine Vorschau. Uber die Funktion Speichern und Anzeigen se-

o Information: Bei hinzugefligten Styles erscheint im Formulardesi-
hen Sie, ob der Style wie gewiinscht angewendet wird.

7. Klicken Sie auf Speichern.
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CSS-Dateien einbin-
den

Einfacher Absatztext.
[mehr »]

Soll SW angezeigt werden

ROT Rot

Golh

Abb. 155: Der hinzugefiigte Style im Formular

Der neue Style wird dem gewahlten Feld zugewiesen.

Wollen Sie CSS-Styles in mehreren Formularen verwenden, bietet
es sich an, die Styles in CSS-Dateien zu speichern. Die CSS-Datein
konnendann liber ELO verwaltet und in Formulare geladen werden.

1. Legen Sie die gewtinschten CSS-Dateien in ELO ab. Nutzen Sie
dazu folgenden Pfad.

» [ ELOsi Base

4 [f) ELOwf Base

> [ Classes

> [ Configuration
> [l Feed
> [ Forms

Abb. 156: Ordner 'Classes'

Administration // ELOwf Base // Classes
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" Tab-Gruppe & Aktualisieren E3 Schlieken

& Zuweisung

n System

Abb. 157: Schaltflache 'Aktualisieren’

2. Offnen Sie den Formulardesigner.

3.Umdie CSS-Dateien einzulesen, klicken Sie im Formulardesigner
auf Aktualisieren.

4., Offnen Sie ein Formular.
5. Klicken Sie auf Benutzerskripte bearbeiten.

6. Wahlen Sie eine CSS-Datei iiber das Drop-down-Menii CSS aus-
wdhlen aus.

CI Formulardesigner X

CSS auswahlen | Classesfexi0slyles.css

Benutzerskripte bearbeiten
<3cript type='text/javascript'>
function inputChanged{source) [

if (!source) {
ELO.Configuration.PrintAlltabs =true;

n nextClicked(id) {
n true;

function saveClicked() {
Turn true;

function removelineClicked{addLineld, groupIndex) [

Abb. 158: Schaltfléche 'Hinzufligen'

7. Klicken Sie auf Hinzufiigen.

Die ausgewahlte CSS-Datei wird in den Head-Bereich des Formu-
lars eingebettet.

Formular-Workflow

155



8. Um die Anderungen zu speichern, klicken Sie auf OK.
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Strukturin ELO

Samtliche Formulardaten liegen in ELO unter:
Administration // ELOwf Base

? [E]ELOas Base

» [I] ELOsi Base g

4 (F] ELOwfBase f
» [ Classes
» [ configuration
> [ Feed
s [ Forms
Forms Custom
3 [ 1mages

Preview

Webapp

> (E ELOxc Base

s [ Fullteyt Confiouratinn
Abb. 159: Strukturin ELO

Ordner 'Classes' Im Zusatztext des Ordners Classes liegen die CSS-Stylenamen fiir
die Darstellung des Formulars.
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Stylenamen

Ordner 'Configuration’

] Metadaten

Basis Zusatztext QOptionen Berechtigungen Anderungschronik
formheader=Uberschrift

formbold=Fett

formtiny=Klein

formwarn=Wichtig

formgreen=Grun

formred=Rot

Maskenauswahl: Ordner

formyellow=Gelb
formblue=Blau
formright=Rechtsbundig
formline=Einfache Linie

> formsolidline=Kraftige Linie
formlarge=GroRer Abstand
formtop=Oben ausrichten
formcenter=Zentrieren
formgradientblue=Verlauf Blau
formgradientgray=Verlauf Grau
formgradientgreen=Verlauf Griin
formgradientorange=Verlauf Orange

Stichwortliste automatisch aufklappen @

(°]

Weitere Infos

Abb. 160: Standard-Styles

Diese Liste kann beliebigerweitert werden. Der jeweilige Style muss
liber eigene CSS-Dateien oder den Head-Bereich des Formulars de-

finiert werden.

Eigene CSS-Dateien sollten Sie im Ordner Classes verwalten und
von dort aus in Formulare einbetten. Nahere Informationen dazu

finden Sie im Abschnitt Eigene Styles (s.o.).

CI Metadaten

Basis Zusatztext Optionen

Berechtigungen A

#Tue May 19 07:18:08 CEST 2020
JavaClientDateFormat=true
mainlanguage=de
encodeAutoComment=true
version=20.00.005
showScriptErrors=true

Maskenauswahl: Ordner

Abb. 161: Ordner 'Configuration'

158

Formular-Workflow



Frame

Import und Export

Ordner 'Forms'

Ordner 'Forms Cust-
om'

Ordner 'Images'

Ordner 'Preview’

Ordner 'Webapp'

Im Zusatztext des Ordners Configuration sind einige Konfigurations-
informationen gespeichert.

Zudem enthélt der Ordner Configuration das Standard-HTML-Do-
kument Frame, das als Grundgerist fiir alle Formulare dient. Sie
konnen bei Bedarf fiir einzelne Formulare ein eigenes Frame-Doku-
ment erstellen, voreingestellt wird aber dieses Standard-Dokument
flir neue Formulare verwendet.

Falls Sie eine angepasste Frame-Datei verwenden, achten Sie dar-
auf, diese beim Ubertrag in ein anderes Repository mit zu exportie-
ren bzw. importieren. Im Ziel-Repository miissen Sie die dort vor-
handene Frame-Datei durch die importierte Frame-Datei ersetzen.

Im Ordner Forms legt der Formulardesigner Unterordner mit den
Formularen und Templates an. Hier miissen Sie im Normalfall nicht
manuell eingreifen.

Information: Nach einer Anderung miissen Sie im Formulardesi-
gner auf Aktualisieren klicken, damit die gespeicherten Formulare
neu eingelesen werden.

Der Ordner Forms Custom ist fiir die ELO Business Solutions ge-
dacht. Hier legen Sie gleichnamige Kopien von (Teil-)Formularen ei-
ner ELO Business Solution ab. Sie kdnnen die Kopien anschlieRend
bearbeiten und anpassen. So bleiben lhre individuellen Einstellun-
gen bei einem Update der ELO Business Solution in den Kopien er-
halten. Sind Formulare bzw. Teilformulareim Ordner Forms Custom
vorhanden, verwendet ELO immer die Einstellungen der Kopien an-
statt die der Originalformulare.

Im Ordner Images kdnnen Sie eigene Bilddateien hinterlegen, die
dannim Formular liber die Funktion Bild zur Verfligung stehen.

Im Ordner Preview ist fiir die temporare Vorschau von Formularen
im Formulardesigner konzipiert. Da Formulare stets an ein ELO Ob-
jekt gebunden sein miissen, um angezeigt werden zu kdnnen, wird
der Ordner Preview als Platzhalterobjekt fiir die Vorschau verwen-
det.

Im Ordner Webapp kdnnen Sie eigene Skript- und HTML-Dateien
hinterlegen. Diese werden dann beim Programmstart oder beim Ak-
tualisieren in das Serververzeichnis Webapp kopiert und kénnen
dann vom Formular aus verwendet werden.
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Erweiterte
Funktionalitaten

Dieses Kapitel enthalt folgende Themen:
Skripte im Workflow

Workflow beenden
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Skripte verwenden

Mit Hilfe von Skripten kénnen Sie zusatzliche Funktionen und auto-
matisierte Ablaufe in Workflows einbinden.

Hinweis Bitte beachten Sie, dass wir Ihnen in diesem Handbuch kei-
o ne grundlegenden Informationen zum Skripting geben kénnen.

Arten von Skripten Im Workflow kénnen verschieden Arten von Skripten eingebunden
werden:

. Benutzerskripte
. Start-Skripte

. Ende-Skripte

. Aktionsskripte

Benutzerskripte In Formular-Workflows lassen sich sogenannte Benutzerskripte ein-
binden. Benutzerskripte hinterlegen Sie in den Kopfdaten des For-
mulars. Dazu verwenden Sie den Baustein Benutzerskripte bearbei-
ten.

. Skriptsprache: JavaScript
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Ereignisse und globale
Funktionen

7] Formulardesigner X

Benutzerskripte bearbeiten CSS auswahlen | cssielomobile css w | Hinzufiigen

t type='text/javascript'>

ion nextClicked(id) {
n true;

n true;

n removelineClicked(addlineld, grouplndex) {
n true;

function tabChanged(id) {
I

function J5_DRYS () {
wvar params = [title:

o.locale.store ['pf.headDays’
c.locale.szors['pf.

fmsa_(params):

H oK X Abbrechen

7]

Abb. 162: Baustein 'Benutzerskripte bearbeiten’

Hier konnen Sie beliebig viele Skriptfunktionen hinterlegen. Damit
die Skripte nicht mit den Standardfunktionen in Konflikt geraten,
sollten Sie die Namen eigener Funktionen immer mit einem Prafix
versehen (z. B. fctReadValue anstatt Read Value).

Beachten Sie: Funktionen, die direkt Giber das Formular ausgelost
werden sollen (Schaltflachen und Validierung), miissen mit dem
Prafix 3S_ beginnen.

Beim Erstellen von Skripten konnen Sie auf vordefinierte Ereignisse
und globale Funktionen zuriickgreifen. Eine ausfihrliche Liste der
vordefinierten Ereignisse und globalen Funktionen finden Siein Do-
kumentation ELO Web Forms APl Documentation in englischer Spra-
che.

Die Dokumentation ELO Web Forms APl Documentation ist als Zu-
satzpaket erhaltlich und kann nachtraglich auf dem ELO Server in-
stalliert werden. Dazu muss die zur installierten Version des ELOwf
passende ZIP-Datei entpackt und in den Ordner webapps auf einem
der ELO Server kopiert werden.
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™ fmanager * ) ELOwf APl documentation X +

C @ Notsecure | elodokusnv:9090/ELOwf-api-docs/

ELLO Forms API documentation

ELO Forms API documentation

ELO Apps API documentation

ELO Apps API documentation

Abb. 163: Startseite 'ELOwf APl documentation'
1. Offnen die Startseite der ELOwf APl-Dokumentation {iber eine
URL mit folgendem Schema:

http(s)://<Server>:<Port>/ELOwf-api-docs/
index.html

2. Klicken Sie auf den Link ELO Forms APl documentation.

Alternativ: Um direkt auf die Seite ELO Web Forms APl Documenta-
tion zu kommen, tragen Sie im Browser eine URL nach folgendem
Schema ein:

http(s)://<Server>:<Port>/ELOwf-api-docs/forms-
api-doc/index.html
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78] fmanager X ) ELO Web Forms APl Documents' X = 4=

< C  ® Notsecure | elodokusnv:9090/ELOwf-api-docs/forms-api-doc/index.html * @

M EL0 Web Forms API Documentation -~
LI -]

Welcome to the ELO Web Forms APl Documentation!

On this side you will find information on using the ELO Standard APIs for your ELO Web Forms. It should help developers
to handle standard ELO tasks more effectively.

For basic configuration and end user usage read the ELO Web Forms manual
Any questions about the ELO Forms can be written to the ELO Community.

If you have no idea what ELO is, visit the web page

View the API View ELO Apps API Documentation

Copyright & w.elo.com - ELO Digital Office GmbH. All righis reserved. | Generated with JSDuck.

Abb. 164: Seite 'ELO Web Forms API Documentation'

Die Seite ELO Web Forms APl Documentation erscheint.

3. Klicken Sie auf View the API.

® ELO web Forms API Documentation -

L
¥ 3 api

» § communication

> @ constants CD re API

* @ helpers
3 evenis Common
3 global api

Abb. 165: Meniipunkte 'events' und 'global’

Der Tab AP/ Documentation (Zahnradsymbol) erscheint.
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Die Erlauterungen zu den Ereignissen finden Sie unter dem Menii-
punkt events.

Beispiele fiir Ereignissen sind:

onlnit(): Das Ereignis on/nit wird einmalig beim Laden des
Formulars aufgerufen.

inputChanged(source): Das Ereignis inputChanged wird
immer dann aufgerufen, wenn ein Benutzer ein Eingabe-
feld @ndert und anschlieRend wieder verlasst. In diesem
Fall enthalt der Parameter source das betreffende Einga-
befeld.

saveClicked(): Das Ereignis saveClicked wird ausgefiihrt,
nachdem der Benutzer auf die Schaltflache Speichern ge-
klickt hat, aber bevor der Speichervorgang tatséchlich aus-
gefiihrt wird. Bei Bedarf kann der Speichervorgang durch
den Returnwert false abgebrochen werden.

Die Erlduterungen zu den globalen Funktionen finden Sie unter dem
Menupunkt global.

Beispiele fiir globale Funktionen sind:

Sval(name): Mit dieser Funktion kdnnen Sie den Inhalt
eines Eingabefelds mit dem Namen name abfragen. Bei-
spiel: var name = $val("IX_GRP_NAME");

$num(name): Analog zur Funktion Sval liefert diese Funk-
tiondenInhalt des Feldes mit dem Namen name. In diesem
Fall aberals numerischen Wert und nicht als Text. Beispiel:
var mwst = $Snum("IX_GRP_MWST");

Supdate(name, value, force): Diese Funktion fiillt das Ein-
gabefeld name mit dem angegebenen Wert (value) und ruft
anschlieRend die Validierung auf. Durch die Validierung
wird gepriift, ob die Eingaben zuldssig sind. Bei Bedarf wird
eine Fehlermeldung angezeigt und die Anzeige neu forma-
tiert. Uber den Parameter force haben Sie die Méglichkeit
das Speichern des Wertes zu erzwingen, auch wenn kein
entsprechendes Feld in den Metadaten vorhanden ist. Da-
zu missen Sie dem Parameter force den Wert true tiberge-
ben.
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Start-/Ende-Skripte

Start-Skripte

onEnterNode

Ende-Skripte

onExitNode

Start-Skripte und Ende-Skripte lassen sich lber die entsprechen-
den Felder in Workflow-Knoten einbinden. Start-Skripte und En-
de-Skripte werden liber den Indexserver ausgefiihrt.

. Skriptsprache: JavaScript
. Zeichenkodierung: UTF-8
Fir die Skripte gibt es in ELO zwei Speicherorte:

Skripte fiir alle eingesetzten Indexserver: Administration // In-
dexServer Scripting Base // _ALL

Skripte nur fiir einen Indexserver: Administration // IndexServer
Scripting Base // <Indexservername>

Information: Neu eingefiigte Skripte stehen erst nach einem Neu-
start des jeweiligen ELO Indexservers zur Verfligung.

Start-Skripte werden ausgefiihrt, sobald ein Workflow den jeweili-
gen Workflow-Knoten erreicht.

Damitder ELO Java Client die Start-Skripte erkennt, miissen sie fol-
gende Funktion enthalten:

onEnterNode (ci, userId, workflow, nodeId)

Die Funktion wird beim Betreten eines Workflowknotens vom In-
dexserver ausgefiihrt. Folgende Parameter werden libergeben:

. ci: Information zur Sprache, Land und Ticket (=ClientInfo)
. userld: ID des aktuellen Benutzers

. workflow: Der aktuelle Workflow

. nodeld: ID des jeweiligen Knotens

Uber Ende-Skripte legen Sie eine Aktionen fest, die beim Weiterlei-
ten des Workflows ausgefiihrt werden.

Damitder ELO Java Client die Ende-Skripte erkennt, muss folgende
Funktion enthalten sein:

onExitNode (ci, userId, workflow, nodeId)

Die Parameter entsprechen den Parametern bei Start-Skripten.
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Aktionsskripte

v| Nurein Folgeknoten maglich @

Folgeknoten zuriicksetzen @

Formular @

Aktionsschaltflichen @

OpenExcel OpenWord

Felder

Skripteigenschaften @

Auswihlen

Auswihlen

Auswihlen

Abb. 166: Zwei Aktionsskripte im Feld 'Aktionstasten' eines Benutzerknotens

Uber das Feld Aktionsschaltflidchen (in Benutzerknoten) lassen sich
bis zu fiinf Aktionsskripte in einen Workflow-Knoten einbinden. Per
Klick auf die Schaltflache Auswdhlen (Schaltflache hinter dem Feld
Aktionsschaltfléchen) 6ffnen Sie den Dialog Aktionsskripte. Dort

wahlen Sie die gewlinschten Skripte aus.

Information: Wollen Sie Aktionsschaltflachen verwenden, miissen
Sie, aus technischen Griinden, mindestens zwei Aktionsskripte ein-

tragen.
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a Workflow weiterleiten x

Bearbeitung des aktuellen Knotens abschlieen

Aktionsschaltflichen Neues Excel-Dokument Neues Word-Dokument

Informationen zum
Arbeitsschritt Recherche
aktuellen Knoten

Bemerkungen &

Weiterleiten

Wihlen Sie den nachsten Arbeitsschritt:

—> Recherche abschlieBen

7] Abbrechen

Abb. 167: Zwei Aktionstasen im Dialog 'Workflow weiterleiten'
Aktionsschaltflachen erscheinen fiir den jeweiligen Knoten als zu-
satzliche Schaltflachen im Dialog Workflow weiterleiten.

Damit der ELO Java Client Aktionsskripte erkennt und ausfiihrt,
mussen folgende Bedingungen erfiillt sein:

. Skriptsprache: JavaScript
. Zeichenkodierung: UTF-8

Die Aktionsskripte miissen in ELO unter Administration // Java Cli-
ent Scripting Base gespeichert werden.

Folgende Funktionen sollte das Aktionsskript enthalten. Ersetzen
Sie die Platzhalter (wie <NAME>):

Aktion function cfb<NAME>Start(){
}
Beschriftung Schalt- function cfb<NAME>Name () {
fliche return "<BESCHRIFTUNG>";
}
Tooltip function cfb<NAME>Tooltip(){
return "<TOOLTIP>";
}
Nachdem das Skript in ELO an oben genannter Stelle gespeichert
wurde, miissen Sie die Skripte neu laden. Nutzen Sie dazu die Tas-
tenkombination STRG + ALT +R
168 Erweiterte Funktionalitaten



Beispiel

Nachfolgendes Beispiel zeigt, wie ein Aktionsskript fiir eine Akti-
onsschaltflache aussehen kann. Die hier hinterlegte Aktion 6ffnet
ein leeres Microsoft-Excel-Dokument. Die dazu notwendigen Ja-
cob-Klassen (Jacob = Java-COM Bridge) werden iiber die ersten
Zeilen des Skripts importiert.

//Klassen -importieren

var importNames = JavaImporter();

importNames. importPackage (Packages.com.ms.com) ;
importNames. importPackage (Packages.com.ms.activeX);
importClass(Packages.com.jacob.activeX.ActiveXComponent);
importClass (Packages.com.jacob.com.Dispatch);

//Excel o6ffnen

function cfbOpenExcelStart(){

var x1 = new ActiveXComponent("Excel.Application");
Dispatch.put(x1l,"Visible",1);

}

//Beschriftung der Schaltflache
function cfbOpenExcelName () {
return "Neues Excel-Dokument";

}

//Tooltip fir Schaltfléache
function cfbOpenExcelTooltip(){
return "Ein neues Dokument in Microsoft Excel 6ffnen";

}
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Workflows beenden

Workflows werden im Normalfall beendet, sobald der letzte mogli-
che Knoten abgeschlossen wird. AuRerdem kénnen Endknoten ge-
zielt zum Beenden von Workflows verwendet werden.

In manchen Féllen kann es dennoch notwendig sein, einen Work-
flow manuell zu beenden.

Beachten Sie: Das Beenden eines Workflows kann nicht riickgangig
gemacht werden.

1. Klicken Sie guf die Schaltflache Ubersicht Workflows (Meniiband
> Verwalten > Ubersichten)

Der Dialog Ubersicht Workflows erscheint.

2. Markieren Sie den Workflow, den Sie beenden wollen.

> ATTETTOTRITOWS, FRTIVET Ty

Name & Vorlage Typ Startdatum Laufzeit Fristuberschreit  Eigentum
I New: Main 22.05.2020, 14:1...18 Tage 21 Std ~ Ja, Workflow Byte
® Gehezu
New: Main 22.05.2020, 14:5...18 Tage 205td  Ja, Workflow Byte
l:‘ Metadaten
New: : Fristverlangerung Main 22.05.2020, 13:1... Nein Byte
New{ ™| PDF-Ausgabe Main 22.05.2020, 14:0...11 Min Nein Byte
New: Tabelle in Zwischenablage Sub  22.05.2020, 14:5...18 Tage 205td  Nein Jupiter
E:Fg Subworkflows anzeigen
Rec Main 15.04.2020, 10:0...56 Tage 1 Std Nein Sen
g Workflow beenden
Rech =y gMain 20.04.2020, 15:1...50 Tage 20 Std ~ Ja, aktiver Knoten Byte
* 3¢ Workflow dauerhaft entfernen

Rechnung Eingang Rechnung EingangMain 27.04.2020, 15:1...43 Tage 205td  Ja, Workflow Eilig

Abb. 168: Meniieintrag '"Workflow beenden'

3. Offnen Sie das Kontextmend.
4. Klicken Sie auf die Schaltflache Workflow beenden.
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] Workflow beenden X

9 Mochten Sie den Workflow beenden?

Sie haben einen Workflow ausgewahlt:

« Newsletter

Abb. 169: Dialog 'Workflow beenden'

Der Dialog Workflow beenden erscheint.
5. Bestatigen Sie den Dialog mit Ja.
Der ausgewahlte Workflow wird beendet.

Im Dialog Ubersicht Workflows lassen sich beendete Workflows iiber
den Filter erledigt finden.

Bei beendeten Workflows wird in der grafischen Ansicht neben dem
Startknoten ein weiterer Benutzerknoten mitdem Name der Person
eingefiigt, die den Workflow abgeschlossen hat.
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a Workflow abgeschlossen
Byte
Start: 10.06.2020, 11:37
Ende: 10.06.2020, 11:37

% Newsletter
Byte
Max: 0:6:15
Start: 22.05.2020, 14:17

.

Abb. 170: Zusétzlicher Knoten bei einem manuell abgeschlossenen Workflow

Aullerdem wird der Zeitpunkt des Abschlusses im Benutzerknoten
festgehalten.
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Anhang

Freizeichnungsklausel

ELO Digital Office GmbH, Tiibinger StraRe 43, D-70178 Stuttgart

ELO Digital Office AT GmbH, Leonfeldner StraRe 2-4, A-4040 Linz

ELO Digital Office CH AG, Lagerstrasse 14, CH-8600 Diibendorf

Die ELO Homepage finden Sie unter: www.elo.com

ELO Digital Office, das ELO Logo, elo.com, ELOoffice, ELOprofessional und ELOenterprise sind
Marken der ELO Digital Office GmbH in Deutschland und/oder anderen Landern. Microsoft®,
MS®, Windows®, Word®und Excel®, PowerPoint®, SharePoint®, Navision®sind eingetragene Mar-
ken der Microsoft Corporation in den USA und/oder anderen Landern. Weitere Unternehmens-,
Produkt- oder Servicenamen konnen Marken anderer Hersteller sein.

Diese Veroffentlichung dient nur der unverbindlichen allgemeinen Information und ersetzt nicht
dieeingehendeindividuelle Beratung. Diein dieser Veroffentlichung enthaltenen Informationen
konnen jederzeit, auch ohne vorherige Ankindigung, geandert werden. Insbesondere kénnen
technische Merkmale und Funktionen auch landesspezifisch variieren.

Aktuelle Informationen zu ELO Produkten, Vertragsbedingungen und Preisen erhalten Sie bei
den ELO Gesellschaften und den ELO Business-Partnern und / oder ELO Channel-Partnern. Die
Produktinformationen geben den derzeitigen Stand wieder. Gegenstand und Umfang der Leis-
tungen bestimmen sich ausschlieBlich nach den jeweiligen Vertragen.

ELO gewahrleistet und garantiert nicht, dass seine Produkte oder sonstigen Leistungen die Ein-
haltung bestimmter Rechtsvorschriften sicherstellen. Der Kunde ist fiir die Einhaltung anwend-
barer Sicherheitsvorschriften und sonstiger Vorschriften des nationalen und internationalen
Rechts verantwortlich.

Anderungen, Irrtiimer und Druckfehler bleiben vorbehalten. Nachdruck und Vervielfiltigung,
auch auszugsweise, nur mit schriftlicher Genehmigung der ELO Digital Office GmbH.

© Copyright ELO Digital Office GmbH 2020. Alle Rechte vorbehalten.
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